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, Bdc Ai, ngay 12 théng 4 néim 2022
S6 617-Qb/HU

‘ QUYET PINH
Vé chirc niing, nhiém vy, quyén han, to chirc b may
cia Vian phong Huyén uy

- Cén ctr Diéu 1¢ ctia Bang Cong San Viét Nam;

- Cin ¢t Quy dinh s6 46-QD/TW ngay 03/12/2021 cia Ban Bi thu vé& chirc
ndng, nhiém vu, quyén han, t6 chtrc bd may co quan chuyén trach tham muu, giup
viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy tryc thudc tinh uy, thanh uy;

- Cin ctr Nghi quyét 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 clia Ban Chép hanh Trung
uong (khéa XIT) vé tiép tuc dbi méi, sip xép t6 chuc bd may cua hé thong chinh tri
tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua;

- Cén clr Quy ché lam viéc cia Ban Chip hanh Pang bd huyén Bac Ai khoa
XIV, nhiém ky 2020-2025;

- Xét d& nghi ctia Van phong Huyén uy va Ban T chirc Huyén ty,
BAN THUONG VU HUYEN UY QUYET PINH

biéu 1. Vi tri, chirc nang

- Vin phong Huyén uy la co quan tham muu, giup viéc Huyén ty, truc tiép
va thudng xuyén la Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy trong td chuc, diéu
hanh cong viéc lanh dao, chi dao, phéi hop hoat dong cac co quan tham muu, gitp
viéc Huyén uy; la trung tdm thong tin téng hop phuc vu su lanh dao, chi dao cua
Huyén uy.

- Truc tiép quan ly tai san, tai chinh cida Huyén uy va bao dam kinh phi, co
s& vt chat, phuong tién va td chuc phuc vu hoat dong cua Huyén ty, Ban Thuong
vy, Thuong truc Huyén ty va cac co quan tham muu, giap viéc Huyén uy.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Nghién civu, dé xudt va thuc hién

- Nghién ciru, dé xuat va giup Huyén uy, Ban Thuong vy, Thudng truc
Huyén ty x4y dung, thuc hién quy ché 1am viéc va chuong trinh cong tac; sap xép
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chuong trinh cong tac cia Ban Thuong vu Huyén uy, Bi thu va cac Phé Bi thu
Huyén uy; thuc hién cong tac ddi ngoai cuia Huyén ty; phdi hop, diéu hoa hoat
dong cia cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy phuc vu lanh dao, chi dao cua
Huyén uy.

- Tong horp tmh hinh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, ch1 thi, quy dinh,
quy ché cua clp uy cap trén va cua Huyen uy; hoat dong cua cac cap uy, cO quan
dang, Mat tran T quoc va céc doan thé chinh tri - xd hoi cap huyén dé bao céo
Ban Thuong vu, Thuong trec Huyén uy.

- La déu mdi giup Thuong truc Huyén ty xir ly cong viéc hing ngay; td churc
cong tac thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cia Thuong truc Huyén uy, Ban
Thuong vu va Huyén ty; cung cp théng tin cho cac cip uy co sd, co quan, t6 churc &
huyén theo quy dinh. Theo ddi, don dbc cac td chuc dang, cic cAp ty truc thudc
huyén 1y, cac co quan lién quan thuc hién ché d9 thong tin, béo céo theo quy dinh.

- Tiép nhén, phéat hanh va quan ly cac tai liéu, vin ban dén va di. Quan ly tai
liéu luu trix cia co quan caa Huyén ty va Vian phong Huyén ty. T6 chirc trién khai,
img dung va quan ly cong nghé thong tin trong cic co quan tham muu, giap viéc
Huyén ty va td chic co sé dang truc thudc; thuc hién cong tic co yéu theo quy dinh.

- Tiép nhan va xir ly don, thu giri dén Huyén ty; tham muu, theo ddi, don
dbc viéc giai quyét mot sé don, thu duge Thudng truc Huyén ty giao; phdi hop
véi cac co quan chirc nang td chire tiép cong dan theo quy dinh.

- La chu s& hitu tai san ctia Huyén uy theo Gy quyén cua Ban Thuong vu
Huyén uy. Bado dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cua Huyén uy,
Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén Uy va céac co quan tham muu, giap viéc
Huyén ty theo phan cong, phan cip.

- T chtre phuc vu cac hdi nghi, cudc hop ctia Huyén uy, Ban Thuong vu,
Thuong tryc Huyén uy; phéi hop phuc vu céc hoi nghi, cudc hop cua céc ban
Dang, co quan thudc Hyén ty; tham gia td chire phuc vu dai hdi Bang bd huyén.

- Chu tri, phdi hgp tham muu, giup Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén
uy lanh dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chéng tham nhiing,
ti€u cuc.

- So két, tong két cong tac Van phong Huyén uy.

2. Huéng din, kiém tra, gidm st

- Huéng dan, phéi hop bdi dudng nghi€p vu cong tac van phong, cong tac tai

chinh va cong nghé thong tin cho cip ty co s& va cac co quan dang truc thude
Huyén uy.
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- Huong dan, kiém tra nghiép vu vin thu, luu trit ciia co quan Dang, Mit
tran T qudc va cac doan thé chinh tri - xa hoi & c4p huyén va co s theo quy dinh
ctia phap luat vé luu trir, cic quy dinh ctia Ban Bi thu, cia Tinh uy va huéng dan
cua Van phong Trung wong Dang.

- Kiém tra, gidm sat viéc thu, ndp va str dung dang phi & cac td chic co s& dang.

3. Thim dinh, thim tra

- Bé 4n, vin ban cia céc co quan, t6 chtre trude khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu, Thuong truc Huyén ty vé: Yéu cu, pham vi, quy trinh, thdm quyén
ban hanh va thé thirc van ban.

- Cht tri, phdi hop véi céc co quan lién quan thim dinh ndi dung dé 4n, vin
ban thudc linh vuc kinh té - xd hoi, ndi chinh va cac linh vuc khéac khi duogc
Thuong tryc, Ban Thudong vu Huyén uy giao truge khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy.

4. Phéi hop

- Vi cac ban Dang, co quan, to chirc lién quan so két, tong két vé cong tac
cua Huy¢n uy; so ket, tong ket va sira doi, bo sung quy ché 1am viéc cia Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén uy.

- Vi cac co quan lién quan xdy dung, theo ddi viéc thuc hién chu truong,
ché do, nguyén tic quan Iy tai chinh, tai san cua Huyén ty; ndm tinh hinh trong
khéi ndi chinh, bdo c4o kip thoi Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy.

- Véi céc ban Dang, cép uy tryc thudc va céc co quan, td chuc lién quan
tham muru, giﬁp Ban Thuodng vu, Thuong truc Huyén ty chi dao kiém tra, giam sat,
so ket tong ket viéc thuc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché
cua clp Uy cép trén va cia Huyén ty vé cong tac xay dung Pang, kinh té - xa hdi,
qudc phong, an ninh, noi chinh...

5. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thudng truc Huyén uy giao.
Diéu 3. T chirc by may
1. Co cdu té chirc
- Lanh dao: Chanh Vian phong va cac Pho Chanh Vin phong.
- Cong chirc phu trach cac vi tri viéc lam:
+ Nghién ctru, tong hop.
+ Quan tri mang.
+ Van thu.

+ Luu trir.
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2. Bién ché: Thuc hién theo quyét dinh giao bién ché cua Ban Thudong vu
Huyén uy.

Piéu 4. Co ché hoat dong

1. Quan hé véi Huyén uy, Ban Thuwong vu, Thuong truc Huyén uy va Vin
phong Tinh uy

- Vin phong Huyén uy chiu su lanh dao, chi dao ctia Huyén uy, truc tiép va
thuong xuyén 1a Ban Thuong vy, Thudng truc Huyén uy; thuc hién ché do thong
tin, téng hop bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu trén céc linh vuc dugc phén
cong véi Ban Thuong vu Huyén ty theo dinh ky hang thang, quy, nam; cac bao
cdo chuyén dé va khi ¢6 cong viée dot Xuat.

- Van phong Huyén uy dinh ky hang thang bao cdo cdc mat cdng tdc vGi Van
phong Tinh uy va chiu sy huéng dan, kiém tra vé& chuyén méon, nghiép vu cia Vin
phong Tinh uy theo quy dinh.

2. Quan hé véi co quan tham muwu, giup viéc Huyén dy va Mdt trdn To
quoc, cdac doan thé chinh tri - xa hpi cap huyén

- Quan hé gifta Van phong Huyén uy vdi cac co quan tham muu, giup viéc
Huyén uy va Mit trn T quéc, cac doan thé chinh tri - xa hdi cap huyén la quan
hé phbi hop.

- Trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao, Vin phong Huyén uy chu
tri phdi hop véi cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy va Mat tran Tb qube,
cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén nghién ciru, trién khai, huéng dan va kiém tra,
giam sat viéc td chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy
ché, két luan cta Trung wong, Tinh uy, Huyén uy.

3. Quan hé véi Thwong trwe Hpi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén
va Van phong HDND & UBND huyén

- Van phong Huyén uy va Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban
nhan dan huyén co mdi quan hé phéi hop. Khi trién khai thuc hién nhiém vu tham
muu ¢b gin véi cong tac quan ly nha nudc, Vin phong huyén uy phdi hop véi
Thudng truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén; céc co quan dang, nha
nudce tao didu kién, hd trg 13n nhau dé cung hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Tai cac ky hop Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén ban chu truong,
quyét dinh. chinh sach, ché do.... ¢o lién quan dén linh vuc chuyén moén cua Vian
phong Huyén uy, thi dai dién lanh dao Van phong Huyén uy dugc moi tham du,
tham gia y kién. Pi v6i nhitg vén dé can thiét, cip bach, lanh dao Vin phong
Huyén uy co6 thé 1am viéc truc tiép voi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén dé phéi hop thuc hién nhiém vu.
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- Quan h¢ gilra Vin phong Huyén uy véi Vin phong Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan dén huyén: Phdi hop xdy dung chuong trinh lam viéc cia Thuong
truc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan pha hgp véi chuong trinh 1am viée
ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Huyen uy. Thucmg Xuyén trao
dbi kinh nghiém cong tdc Van phong va nhimg van dé lién quan dén hoat ddng cua
Vian phong phuc vu cdp ty, hoi ddng nhén dén, Gy ban nhan dan.

4. Quan hé vdi cap uy co sé va by phin tham muwu, giap viéc ciia cip iy
co so

- Quan h¢ glua Vin phong Huyén uy véi cap uy co s& 1a quan hé phéi hop,
huéng dan, trao ddi trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon va céng tac can bd
theo phan cip quan ly.

- Quan h¢ gitra Véan phong Huyén uy v6i bo phan tham muu, gitip viée cap uy
co s& thuc Huyén uy la quan hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc phan cong.

Diéu 5. Tréch nhi¢m va thim quyén

1. Chiu trach nhiém truorc Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy
trong tham muu, d& xuit vi cép Uy va thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Pugc yéu cau cip ay truc thudc Huyén ity bdo céo, cung cip thong tin, tai
lieu dé thuc hién chirc nang, nhiém vu cua co quan.

3. Puoc cir can bo du cac cude hop, hdi nghi cua cap uy truc thude Huyén
Uy va cac co quan ¢6 lién quan khi ban vé ndi dung thudc linh vue chuyén mén do
co quan phu trach.

4. Thyc hién nhiém vy, trach nhiém, thim quyén cua chu thé kiém tra, giam
sat theo quy dinh cia Ban Chép hanh Trung wong Dang vé cong tac kiém tra, giam
sat va ky luét cua Dang.

5. Thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xudt voi Thuong truc, Ban Thuong
vu Huyén uy va Vin phong Tinh uy.

Diéu 6. T6 chirc thye hién

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quy dinh sb
02-QbB/HU ngay 30/6/2014 cia Ban Thuong vu Huyén ty vé chirc ning, nhiém vu,
t6 chirc bo may cia Vin phong Huyén uy.

2. Van phong Huyén uy cé trach nhiém xay dung quy ché lam viéc; phan
cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong co quan.

3. Van phong Huyén uy, cdc ban Dang, cic td chirc co s& Pang truc thudc
Huyén uy chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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4. Trong qué trinh td chic thuc hién, néu cin bd sung, stra dbi, Van phong
Huyén uy phdi hgp véi Ban T chire Huyén ty bao cdo Ban Thuong vu Huyén uy
xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Van phong Tinh uy,
- Ban T4 chirc Tinh ty,
- Thuong tryc HDND, UBND huyén,
- C4c ban, nganh, Mt trén, doan thé huyén,
- Céc ddng chi Huyén uy vién,
- Céc tb chirc co so dang,
- Luu Vién phong Huyén uy.

Miu Thai Phuong
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