UBND HUYEN BAC Al CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TIEP CONG DAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 455 /TB-BTCD Bdc Ai, ngay 01 thing6 ndam 2022
THONG BAO

Vé viéc phéan cong nhiém vu ciia Ban Tiép cong dan huyén va
thoi gian tiép cong dan tai Phong Tiép cong dan huyén Bac Ai

Can ct Luat Tiép cong dan ngay 25/1 1/2013; Nghi dinh 64/2014/ND-CP
ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 Di€u cua Luat
Tiép cong dan;

Thue hién Quyét dinh s6 182/Qb-UBND ngay 01/3/2021 cua Chu tich

Uy ban nhan dan huyén Bac Ai vé viéc ban hanh Quy ché Tiép cong déan trén
dia ban huyén Bac Ai;

Ban Tiép cong dan huyén phan céng va thong bao lich tiép cong dan
nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ CONG CHUC:

1. Ong Mai Hung Vi — Pho Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan, Truéng Ban Tiép cong dan:

- Quan ly, diéu hanh hoat dong cua Ban Tiép cong dan huyén; danh gia
tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia nguoi tiép cong dan, cua co quan, td6 chirc
tham gia ti€ép cong dan thuong xuyén tai Tru s¢ ti€p cong dan huyén.

- Phéan cong cong chirc thyc hién viée tiép cong dan thuong xuyén tai Tru
s& ti€p cong dan huyén.

- Chu tri, phéi hop vo1 dai dién co quan, td chuc lién quan tham gia tiép
cong dan thuong xuyén tai Tru sé ti€p cong dan; chuan bi cac di€u ki¢n cho 1anh
dao Huyén uy, Chu tich UBND huyén thuc hién viéc ti€ép cong dan.

- Pé nghi co quan, t6 chirc, don vi ¢o lién quan ctr ‘nguoi co trach nhiém
dén Tru so tiép cong dan huyén dé phdi hop tham _gia tlep cong dan khi c6 vu
viéc phtrc tap hodc trong truong hop 6 lién quan, can thiét khac.

- Pé nghi co quan, to chirc, don vi, nguoi co thAm quyén xur ly 601 voi
ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat vé tiép cong dan, ndi quy, quy ché tiép cong
dan.

2. Ba Pham Thi Thanh Ngian - Chuyén vién Van phong HDND va
UBND huyén: Gitp Truong Ban Tiép cong dan to chuc thyc hién nhiém vu tiép
cong dan tai Tru so tiép cong dan; cung voi lanh dao UBND huyén tlep cong
dan thuong xuyén va dinh ky hang thang trong viéc tlep nhan, xtr 1y khiéu nai, t6
c40, kién nghi, phan anh vé cac nodi dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu,
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trach nhiém cua UBND, Chu tich UBND huyén, nhiing van dé can bao cao Chu
tich, UBNDI huyén qho y kién chi dao; vé quyét dinh cua UBND huyén va cac
khi€u nai, t6 céo, kién nghi, phan anh khac.

3. Pé nghi Chanh Thanh tra huyén: Cur dai dién dé thuc hién tiép nhan, xu
ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh vé céc nodi dung lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vy, trach nhi€ém cia UBND, Chu tich UBND huyén, nhitng van dé
can bao cdo Cha tich UBND huyén cho ¥ kién chi dao; vé quyét
dinh ctia UBND huyén. (Khi ¢é phdt sinh sw viéc, Ban Tiép Cong dan sé movi).

4. Pé nghi Lanh dao Vin phong Huyén uy: Ctr dai dién dé phdi hop voi
Ban Tiép cong dan huyén thuc hién tiép nhan, xu 1y kién nghi, phan anh vé chu
truong, dudng 16i, Nghi quyét cua Dang; tiép nhan, xu 1y khiéu nai, t6 cédo vé
cong tac xay dung Pang thudc thim quyén cua Huyén uy (Khi ¢é phdt sinh sw
viéc, Ban Tiép Cong ddn sé moy).

5. Bé nghi Uy ban Kiém tra Huyén uy: Cu dai dién dé phdi hop véi Ban
Tlep cong dan huyén thyc hién tiép nhan, xu ly kién nghi, phan anh nhiing van
de lién quan den chirc nang, nhiém vy, quyen han cua Uy ban Klem tra Dang
cap huyén va cap dudi; tlep nhan, xtr 1y khiéu nai, t6 cao vé nhitng van dé lién
quan dén ky luat Bang, pham chit can bo, dang vién, vé sinh hoat trong ndi bd
t6 chirc Pang thudc tham quyén cia Uy ban Kiém tra Huyén uy (Khi ¢6 phat
sinh suw viéc, Ban Tiép Cong ddn sé movi).

Ngoal nhlem vu néu trén, trong thoi gian tlep cong dan tai Tru so tlep
cong dan néu c6 tiép nhan kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao thi lién hé véi
Truéng Ban Tiép cong dan dé bé tri ngudi c6 chiic nang tiép nhan, xu 1y.

II. THOT GIAN VA LICH TIEP CONG DAN:

1. Tiép cong dan thuong xuyén cua Ban Ti€p cong dan huyén vao céac
ngay lam vi¢c trong tuan:

- Truéng Ban Tlep cong dan huyén: Tlep cong dan vao budi sang cc
ngay lam viéc trong tuan. Tur: 07 gio 30 phat dén 11 gid 00 phit.

- Chuyén vién Van phong HDND va UBND huyén: Tlep cong dan vao
budi chi€u cac ngay lam viéc trong tuan. Tu: 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phat.

2. Chu tich UBND huyén:

Tlep cong dan dinh ky vao ngay 10 va 25 hang thang (theo quy dinh tai
Khodn 5 Diéu 13 cua Luqt Tiép cong dan), néu trung vao ngay nghi thtr 7, Chu
nhat, L&, Tét thi tiép cong dan vao ngay lam viéc lién ké sau do.

+ Sang tir: 07 gio 30 phat dén 11 gid 00 phit.
+ Chiéu tir: 14 gio 00 phit dén 17 gio 00 phut.
- Tiép cong dan dot xuat (theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 cia Ludt
Tiép cong dan), s€ c6 thong bao ri€ng khi phéat sinh.

- Béi voi nhitng vu viée phire tap, cap thiét thi Truong Ban Tiép cong dan
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huyén bao cao lanh dao UBND huyén sip xép thoi gian tiép cong dan.

S6 dién thoai Ban Tiép cong dan huyén: 0259.3840.659 hodc so dién
thoai cua 6ng Mai Hung V1 - Trudéng Ban Tiép cong dan huyén: 0259. 3505.112.

‘Thyc hién bat dau tir ngay 01/6/2022, Ban Tiép cong dan huyén thong
bdo d€ cac co quan, ban nganh, dia phuong; cac td chirc, cd nhan trén dia huyén

biét thuc hién./.

Noi nhdn:

- Van phong UBND tinh;

- Ban Tiép cong dén tinh;

- TT. HU, HDND, UBMTTQVN huy¢n;
- Céc Poan thé huyén;

- UBKT Huyén uy, Van phong Huyén uy;
- CT, cac PCT. UBND huy¢n;

- Cac don vi tryc thudc huyén;

- HDND va Uy ban nhén dan 09 x3;

- Céc thanh vién Ban TCD huyén;

- Cong thong tin dién tir huyén;

- Luu: VPUB, VT.
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