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PHAN II
NOI BO GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PQNG

T QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH NINH THUAN
(Kém theo Quyét dinh sé:1254 /OD-UBND ngay 18 19/2024 ciia Chi t_zch Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan)

I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HOQ KINH DOANH
1. Pang ky thanh 14p ho kinh doanh

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theti gian thwc hién

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo|Huong dan, tiép nhan ho so trén Hé thong thang tin vé Téi da Khone qu 0.5
Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cap|dang ky ho kinh doanh va chuyén giao ho so cho 0 agq ’
huyén Phong Tai chinh - K& hoach gay

Ti da khong qua

Budc 2 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach [Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir ly 0,25 ngay

Xem xét tinh hop 18 hd so, scan tai liéu, nhap dir liéu
Budc 3 [Chuyén vién duoc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 0,5 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.

, Ky duyét hd so, cap Glay chang nhan dang ky kinh
Budc 4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach |doanh (Truong hop yéu cau sira doi, bo sung, ¢6 van| 1,5 ngay lam viéc
ban thdng béo cho ho kinh doanh biét, néu rd ly do).

Nhap thong tin két qua giai quyet TTHC, vao so theo
doi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Téi da khong qua
0,25 ngay

Cong chuc phu trach van thu cua

BuGC S Ipnang Tai chinh - Ké hoach




Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 6

Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtc, ca nhan.

Theo lich hen cua
Giay bién nhan

Téng thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

2. Pang ky thay d6i ndi dung diing ky hé kinh doanh

Trinh tw Chuc danh, vi tri No6i dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Cong chuac tiép nhan ho so tai Bo[Huong dan, tiép nhan ho so trén He thong thong tin ve T&i da khone qus 0.5
Budc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap|dang ky ho kinh doanh va chuyén giao ho so cho Phong ne qua
A N X ngay
huyén Tai chinh - K¢ hoach
Budc 2 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach [Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir Iy Toi g azlghn(g;%/ qua
Xem xét tinh hop 1¢ hé so, scan tai lidu, nhap dit liéu
Budc 3 |Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua HE¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
’ Ky duyét hd so, cap Glay chung nhan dang ky kinh
Budc 4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach |doanh (Trudng hop yéu cau sta d6i, bd sung, c6 van| 01 ngay lam viéc
ban thdng béo cho ho kinh doanh biét, néu r ly do).
. Cong chac phu trdch van thu cua N~h_ap7 thong tin ket qu? glal qu¥et T:I' HC, VAa 0 Sf) thgo Ti da khong qua
Budc 5 \ . x ddi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan tiep .
Phong Tai chinh - Ké hoach PR AR 0,25 ngay
nhan va tra két qua.
Busc 6 |20 Phan tiep nhan va tra ket qua cap|p, & qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thwc hién: 03 ngay lam viéc

3. Tam ngirng hoat dong ho kinh doanh




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo|Huong dan, tiép nhan ho so trén HE thong thdng tin vé T4 da khone aus 0.5
Budc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap|dang ky ho kinh doanh va chuyén giao ho so cho Phong ne qua
A o x ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
Budc 2 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach |Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir 1y Toi g elzlgl:](;r;%/ qua
Xem xét tinh hop 1¢ hd so, scan tai liéu, nhap dir liéu
Budc 3 |Chuyén vién duoc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua HE| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
Ky duyét ho so, cap Gidy xac nhan ve viéc ho kinh
doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Giay xac nhan
Budc 4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach ve Viee ‘ho kmh~ doimh daﬁmg ky ‘t1ep tuc kﬂmh kdoarjh 01 ngay lam viéc
trugc thoi han da thong bao (Truong hop yéu cau sua
déj, bo sung, c6 van ban thdng bao cho ho kinh doanh
biét, néu rd I)’/ do)
s (CO10 G o i vin i S O08 U AS u8 1 clyL FIHC 10 00 1y o s
Phong Tai chinh - Ké hoach ua Phong yén giao ket g ophantiep) o noay
nhan va tra két qua.
Bugc 6 |20 Phan ticp nhan va tra ket qua cap|r . 4 qua giai quyét TTHC cho t6 chtc, c& nhan. Theo lich hen cha

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thuwc hién: 03 ngay lam viéc

4. Cham dit hoat dong hd kinh doanh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Cong chac tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Huéng dan, tiép nhan ho so trén He thong thong tin ve
dang ky ho kinh doanh va chuyén giao ho so cho Phong
Tai chinh - Ké hoach

Ti da khong qua 0,5
ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
Budc 2 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach [Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir 1y Toi g elzlgl:](;r;%/ qua

Xem xét tinh hop 18 hd so, scan tai liéu, nhap dir liéu

Budc 3 |Chuyén vién dugc phan cong vao Hé thdng, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 0,5 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Ky duyét hd so, ghi nhan viéc chim dut hoat dong ho

, N i ek kinh doanh (Truong hop yéu cau sta ddi, bo sung, co T

Budc 4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach vin ban thong béo cho ho kinh doanh biét, néu 15 Iy 1,5 ngay lam viéc
do).

o CO00 o ph i vin . cia S8 1Lt Gyt TIHC 1808 )1, g

Phong Tai chinh - Ké hoach u J yeng g > Phan tiep 0,25 ngay

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian thwc hién: 03 ngay lam viéc

5. Cap lai Giay chitng nhan ding ky ho kinh doanh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan ho so dang ky ho

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin vé

Ti da khong qua 0,5

Bugc 1 |kinh doanh tai By phan tiép nhan va|ding ky ho kinh doanh va chuyén giao hd so cho Phong ad
tra ket qua cap huyén Tai chinh - Ké hoach gay
Budc 2 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach [Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir ly Toi g ztzlgli]cgg qua
Xem xét tinh hop 18 hé so, scan tai lidu, nhap dit liéu
Budc 3 |Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua HE¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Budc 4 |Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Ky duyét ho so, cap G'ay chimg nhan déng ky kinh 01 ngay lam viéc

doanh (Trudng hop yéu cau sira doi, b sung, co vin




Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

ban thdng béo cho ho kinh doanh biét, néu ré ly do).

Nhap théng tin két qua giai quyet TTHC, vao sb theo

. Cong chac phu trdch van thu cua Ti da khong qua
Budc 5 Phong Tai chinh - K& hoach ddi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan tiép 0,25 ngay
nhan va tra két qua.
Bugc 6 |B0 Pan tiep nhan va tra Ket qua cap .y & qua giai quyét TTHC cho t6 chuec, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thuwc hién: 03 ngay lam viéc

1. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC

XA

1. Pé nghi thay doi tén to hep tac, hop tac x4, lién higp hop tac xi, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cia hep tac x4, lién hiép hep tac xa do xam pham quyen sé hiru cong nghiép

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
, Copg gbuc tlf:p n\hanqhoASO’ tg}l I%Q Hvu:ong gan, tlep nh~an ho SO tgen H@ th(zng thong tln‘ V€| 14i da khong qué 0,5
Budc 1 |phan tiep nhan va tra ket qua cap | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong s
R Lo < ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - K&é| .. .. . . N o Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xt ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap di liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
| Ky duyét ho so, ra thong bao yéu cau to hop tac, hop
Busca |Lanh dao Phong Tai chinh - K& |tac x4, lién hiép hop tac x& co tén xam pham quyén s& 01 ngay 1am viéc

hoach

hitu cong nghiép phai dang ky thay doi tén. T6 hop téc,
hop tac x&, lién hiép hop tac xa cd tén vi pham phai




Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

dang ky thay doi tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
Phong Tai chinh - K& hoach cap huyén ra théng bao
yéu cau thay doi tén hodc co quan c6 tham quyén xir ly
vi pham yéu cau.

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo

Budc 5 Cop g chx_rc Phu traﬁch van thu cua ddi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan Toi da khor{g qua
Phong Tai chinh - Ké hoach : X PO W 0,25 ngay
tiep nhan va tra ket qua.
Busc 6 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cap | 1, & qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan. Theo lich hen cia

huyén

Giay bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

2. Pé nghi thu héi giay chirng nhén dang ky to hop téc, gidy chirng nhan diing ky hop tac x4, giay chirng nhan ding
ky chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi treong hep ndi dung ké khai trong hé so ding ky thanh 1ap 14 gia mao

Trinh ty

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Ti da khong qua 0,5

Busc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cap |dang ky hop tac x& va chuyén giao hd so cho Phong \
A N ) ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| .. . . A A A n 1 Téi da khong qua

Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap di liéu

Budc 3 | Chuyén vién duoc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
- Truong hop noi dung ké khai trong ho so ding ky

Busc 4 Lanh dao Phong Tai chinh - K& | thanh lap to hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop tac xa, 01 ngay 1am viéc

hoach

chi nhanh, van phong dai dién la gia mao:
(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6
hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop ndi dung ké khai trong ho so ding ky
thay déi ndi dung dang ky 16 hop tac, hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gia
mao.

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky t6
hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ping tai théng bao vi pham cua t hop tac, hop tac
xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién
trén Cong théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép;

(4) Cap Giay chung nhan dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén co s hd so hop
& lién ké truéc hd so dang ky thay d6i c6 noi dung ké
khai la gia mao.

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo

. Cong chuc phu trach van thu cua| .. ", \ N o £ \ > ~~| Téi da khong qua
BUSCS | ppyong Tai chinh - Ké hoach doi cua Phong va chuyén giao ket qua cho Bo phan| = o o5y
tiep nhan va tra két qua.
Busc6 |20 phan ticp nhan va tra ket qua cap | . két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén Giy bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

3. Pang ky thanh lap t(f) hop tac; ding ky to hop tac trong truwong hep da dugc thanh 1ap trwéc ngay Luét Hep tac xa
6 hiéu luc thi hanh, thudc doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 107 Luat Hop tac xa 2023




Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd so trén Hé thdng théng tin vé

Budc 1 gﬁ;r?\/c;gg Lle?tp Tjgagétalhsoéﬁhan tep dang ky hop :[éc x4 va chuyén giao hd so cho Phong Toida kﬁogg qua 0,5
- quia cap hye Tai chinh - K& hoach g8y
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&|rizx . . . N e Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu x ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 18 hd so, scan tai liéu, nhap dit liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vép Hé thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 0,5 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
_ |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké|KY duyetho so, cap Giay ching nhan dang ky o hop o
Budc 4 tac (Truong hop yéu cau stra doi, bo sung, c6 van ban | 1,5 ngay lam viéc
hOZ}Ch A , 2 , . X P
thong bao cho t6 hop tac biet, néu rd ly do).
, Cong chic phu trach van thu cia Nhap thong tin két qua giai quyet TTHC, vao s6 theo Téi da khong qué
Budéc 5 . <o z doi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan tiép .
Phong Tai chinh - Ké hoach 0,25 ngay
nhan va tra két qua.
Bugc 6 | DO Phan tiep nhan va tra ket qua cap | . & qua giai quyét TTHC cho t6 chuec, c& nhan. Theo lich hen cha

huyén

Gidy bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

4. Cap lai Giay ching nhan diing ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hiy

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
, Copg C.:PUC tIAep n\hanvhoﬁso tr;}l B;)Q erong ’dan, tlep nh~a_1n ho SO tgen Hg th?ng théng tln‘ Ve| T4 da khong qua 0,5
Budéc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cap |dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong .
A Ni i z ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
Budc 2 Lanh dao Phong Tai chinh - Ke Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir Iy Toi da khong qua

hoach

0,25 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Xem xét tjnh hop 16 hd so, scan tai liéu, nhap di liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc

thdng mang va trinh ho so tryc tiép.

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

Ky duyét hd so, cap Glay chang nhan dang ky td hop

Budc 4 tac (Truong hop yéu cau stra doi, bd sung, c6 van ban | 01 ngay lam viéc
hoach
thdng béo cho té hop tac biét, néu rd ly do).
. Cong chuc phu trach van thu cua NNh.ap, thong tin !(et qua gial qU)A/et TTHC’ Va0 59 thejo Ti da khong qua
Budc 5 . N 2 dodi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan tiep A
Phong Tai chinh - Ké hoach PR A 0,25 ngay
nhan va tra ket qua.
Busc 6 |00 Phan tiep nhan va tra ket qua cap |, | < qua giai quyét TTHC cho t6 chtc, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Giay bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

5. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tac

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
’ Copg glguc tIAep n\hanqhoAso te_}l E}Q H}rong ,dan, tlep nhNan ho SO tgen }_Ie th?ng thong th Ve| 18 da khong qua 0,5
Buéc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong .
A AW A ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| .. A A A A - Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1¢ hd so, scan tai liéu, nhap di lidu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phéan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Budc 4 Lanh dao Phong Tai chinh - Ke&| Ky duyét ho so, cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop 01 ngay lam viéc

hoach

tac (trong trudng hop diang ky thay ddi tén to hop tac,
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

dia chi tru s to hop téc, tong gia tri phan von gop va
nguoi dai dién to hop tac) hoic cap Gidy xac nhan vé
viéc thay doi noi dung ding ky to hop tac (trong
truong hop dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh;
thong tin dang ky thué);

Truong hop y8u cau sta d6i, b sung, co vin ban
théng béo cho té hop tac biét, néu rd 1y do va chuyén
van thu cua Phong phéat hanh.

Buoc 5

Cong chic phy trach véan thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo
doi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan
tiep nhan va tra ket qua.

Ti da khong qua
0,25 ngay

Budc 6

B6 phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan.

Theg lich hen cua
Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

6. Hiéu dinh, cAp nhat, b6 sung thong tin diing ky té hop tac

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chtc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cip | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong Toi da khong qua 0,5
R Lo £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&| .. .. .. N e Ti da khong qua

Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop Ié hd so, scan tai liéu, nhap dix liéu

Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.

Budc4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| Ky duyét ho so, cap Gidy ching nhan ding ky to hop | 01 ngay lam viéc




11

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

hoach

tac (trong trudng hop hiéu dinh, cap nhat bo sung thong
tin dang ky t6 hop tac trong tuong hop thdng tin trén
Giay chung nhan dang ky t6 hop tac chua chinh xac)
hodc bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky to6 hop tac
trong Co s dit liéu vé dang ky hop tac x& (trong
truong hop phat hién ndi dung thong tin dang ky trong
Co so dir liéu vé ding ky hop tac x& bj thiéu hoic
chua chinh xac can hiéu dinh, cap nhat bo sung thong
tin).

Truong hop yéu cau sta d6i, b sung, co vin ban
thong bao cho t6 hop tac biét, néu rd Iy do).

Buoc 5

Cong chuac phy trach van thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin ket qua giai quyet TTHC, vao so theo
doi cua Phong va chuyen giao ket qua cho Bo phan
tiep nhan va tra ket qua.

Ti da khong qua
0,25 ngay

Budc 6

Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan.

Theg lich hen cua
Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

7. Théng bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi té hop tac

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chtc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cip | dang ky hop tac xa va chuyén giao hd so cho Phong Toi da khong qua 0,5
huva e A ngay
uyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| ... . . o a -~ Téi da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap dir liéu| 01 ngay lam viéc
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

vao Hé thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé
thong mang va trinh ho so truc tiep.

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

Ky duyét ho so, cap gidy xac nhan ve viéc to hop tac
tam ngung kinh doanh, giay xac nhan veé viéc t6 hop tac

Buocd | tiép tuc kinh doanh tré lai (Truong hop yéu cau sira | 01 ngay lam viéc
' doi, bo sung, c6 van ban théng béao cho t6 hop tac biét,
néu rd ly do).
. Cong chuc phu trach van thu cua NNh.ap Othong\ tin k?t qua 9|a| quyet;TTH,C’ vao SAO th?o Ti da khong qua
Buéc 5 . o X doi caa Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan A
Phong Tai chinh - Ké hoach £ PO W, 0,25 ngay

tiep nhan va tra ket qua.

Bugc 6 | B0 Phan tiep nhan va tra ket qua cap | .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chuec, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Giay bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

8. Cham dirt hoat dong té hop tac

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

, Cong chuec tiép nhan tai Bo phan tiép | . 2, R TR .| Tbi da khong qua 0,5
Buéc 1 AN Y ST dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong \
nhan va tra két qua cap huyén Tai chinh - Ké hoach ngay
, Lanh dao Phong Tai chinh - K&é| .. .. . . N o Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap dix liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 0,5 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Bugc4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| Truong hop thdng béo cham dut hoat dong to hop tac: | 1,5 ngay lam viéc
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

hoach

dang tai cac giay to trong ho so thong béo cham dut
hoat dong va théng bao tinh trang t6 hop tac dang lam
thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin quéc
gia vé ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phép
ly cta to hop tac trong Co so dir liu vé dang ky hop
tac x& sang tinh trang dang lam tha tuc cham dut hoat
dong va gui théng tin vé viéc cham dut hoat dong cua
t6 hop tac cho co quan thué;

Truong hop ding ky cham dat hoat dong t6 hop téc:
chuyén tinh trang phap Iy cua t6 hop tac trong Co so
dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham
dut hoat dong néu khong nhan duoc y kién phan ddi
cta co quan thué, ddng thoi ra thdng bao vé viéc cham
dut hoat dong cua t6 hop tac.

Truong hop yéu cau sta doi, bo sung, c6 vin ban
thong béo cho to hop tac biét, néu rd ly do va chuyén
van thu cua Phong phat hanh.

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo

. Cong chuc phu trach van thu cua| .. ", \ N o £ \ > ~~| Téi da khong qua
BUSCS | ppyong Tai chinh - Ké hoach doi cua Phong va chuyén giao ket qua cho Bo phan| = o o5y,
tiep nhan va tra két qua.
Busc6 |20 phan ticp nhan va tra ket qua cap | ., két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

9. Dwrng thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hep tac xa

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan hd so trén Hé théng théng tin vé

Ti da khong qua 0,5
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
phan tiép nhan va tra két qua cap |dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach

. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&| ... . A A A A 1 Téi da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1¢ ho so, scan tai lidu, nhap dit ligu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
Ky duyét ho so, ra théng béo dung thuc hién thu tuc
dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa va huy ho
Busc 4 Lanh dao Phong Tai chinh - Ké|so theo quy trinh trén Hé thong thong tin dang ky hop 01 ngay 1am viéc
hoach tac xa (Truong hop yéu cau sta doi, bd sung, co vin
ban thong bao cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa
biet, néu rd ly do).
. Cong chuc phu trach van thu cua N~h_ap 7thong\ tin k\et qua glal quyetKTTH?C, vao SAO th?o Ti da khong qua

Buéc 5 . o 2 d6i caa Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan .

Phong Tai chinh - Ké hoach - £ A s pea LAl 0,25 ngay
tiep nhan va tra ket qua.
Bugc 6 |BO Phan tiep nhan va tra ket qua cap | ¢y < qua giai quyét TTHC cho t6 chuec, c& nhan. Theo lich hen cha

huyén

Gidy bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

10. Dirng thuc hién thi tuc diang ky to hop tac

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Cong chirc tiép nhan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Huéng dan, tiép nhan ho so trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong
Tai chinh - Ké hoach

Téi da khong quéa 0,5
ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&é| .z . . . N e Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu x ly 0,25 ngay

Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap dix liéu

Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Vép Hé théng, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Ky duyét hd so, ra thong bao dung thuc hién tha tuc
o . i amiL dang ky cho to hop tac va hay hd so theo quy trinh
Budc 4 Lanh dgo Phong Tai chinh - Ké trén H¢ thong thong tin dang ky hop tac xa (Truong | 01 ngay lam viéc
hoach
hop yéu cau stra doi, bo sung, co van ban théng béo
cho t6 hop tac biét, néu r6 Iy do).
. Cong chuc phu trach van thu cua NNh_ap vthong‘ tin k‘et qua 9'8" .quyet;TTHqC’ vao SAO th(?O Ti da khong qua
Buéc 5 . o X ddi cua Phong va chuyén giao két qua cho B phan A
Phong Tai chinh - K& hoach N T, 0,25 ngay
tiep nhan va tra két qua.
Busc6 |20 phan ticp nhan va tra ket qua cap | ., két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

11. Dirng thuc hién thi tuc giai thé hep tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Ti da khong qua 0,5

Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cip | dang ky hop tac xa va chuyén giao hd so cho Phong \
. o 2 ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
: Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&|ozx . . . N o Tbi da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Xem xét tinh hop 1& hd so, scan tai liéu, nhap dir liéu| 01 ngay lam viéc
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

vao Hé thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé
thong mang va trinh ho so truc tiep.

Buoc 4

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké
hoach

Ky duyét hd so, dang tai thong bao va nghi quyét vé
viéc huy bod nghi quyét giai thé trén Cong thdng tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép, dong thoi khoi
phuc tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop
tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa va
gui thong tin cho co quan thué (Truong hop yéu cau
stra doi, bo sung, ¢6 van ban thong béo cho hop tac xa,
lién hiép hop tac x& biét, néu rd ly do).

01 ngay lam viéc

Buoc 5

Cong chuic phy trach véan thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao s6 theo
ddi cua Phong.

Ti da khong qua

0,25 ngay

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

12. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién é nwéc ngoai

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Ti da khong qua 0,5

Busc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cap |dang ky hop tc x& va chuyén giao hd so cho Phong \
A W A ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| .z A A A A - Ti da khong qua

Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1& hd so, scan tai liéu, nhap dit liéu

Budc 3 | Chuyén vién dugc phéan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.

Bugc4 |Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

Ky duyét hd so, cap nhat thong tin vé chi nhanh, van

01 ngay lam viéc




17

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

hoach

phong dai dién cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa
trong Co s¢ dir ligu vé dang ky hop tac x& (Truong
hop yéu cau sira ddi, bd sung, c6 van ban thdng béo,
néu rd ly do).

Budc 5

Cong chic phy trach véan thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo
ddi cua Phong.

Ti da khong qua
0,25 ngay

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

13. Hiéu dinh, cip nhat, bé sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theti gian thwc hién
Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo | Hudng dan, tiép nhan hd so trén Hé théng thdng tin vé | ;. \ ,
. Y PN . A < , Lo s P A .| To1 da khong qua 0,5
Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cap |dang ky hop tac x& va chuyén giao ho so cho Phong .
A N, £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| . A A A A — Ti da khong qua
Buéc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1¢ ho so, scan tai liéu, nhap dir ligu
Buéc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Vép Hé thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
- Cap lai Giay chung nhan dang ky hop tac xa trong
trrong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién
| noi dung trén Gidy chang nhan dang ky hop tac xa
Budc 4 Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| chua chinh xac so véi ndi dung hd so dang ky hop tac 01 ngay Iam viec

hoach

xa, lién hiép hop tac xa.

- B6 sung, hiéu dinh thong tin ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi trong Co sé dit liéu vé diang ky hop tac
xa trong truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir
liu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh
X4&c so véi Giay ching nhan dang ky hop tac xa, Glay
chung nhan dang ky thué do qué trinh chuyén doi dir
liéu vao Co so dit lieu vé dang ky hop tac x4, hop tac
Xa.

- Truong hop yéu cau sta dbi, bd sung, co vin ban
thong bao cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa biét,
néu rd ly do va chuyén vin thu ciia Phong phat hanh.

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo

. Cong chuc phu trach van thu cua| ~."", \ N T £ \ > ~~| Téi da khong qua
Buéc 5 Phong Tai chinh - K& hoach d_(zl Cué Phpnq vg chl{yen giao ket qua cho Bo phan 0,25 ngay
tiep nhan va tra ket qua.
Bugc 6 | B0 Phan tiep nhan va tra ket qua cap | .\ « qua giai quyét TTHC cho t6 chuec, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc

14. Thong béo bd sung, cap nhat théng tin trong hd so diing ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan hd so thdng béo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Budc 1 bo Slfng’ c? P Dha'f thop g t.';n trorlg h? dang ky hop tac x& va chuyén giao hd so cho Phong Toida khOPg qQua 0.5
so dang ky tai Bo phan tiep nhan va | ,.<, - X ngay
Ay o2 K A Tai chinh - Ké hoach
tra két qua cap huyén
: Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| .. . . e e Téi da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Budc 3 | Chuyén vién duoc phan cong Xem xét tinh hop € ho so, scan tai licu, nhap dir ligu) ) ngay lam viéc

vao Hé théng, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

thdng mang va trinh ho so tryc tiép.

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

Ky duyét ho so, cap nhat thong tin vao Co s¢ dit ligu
veé dang ky hop tac xa. Truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa cap nhat, bo sung cac thong tin trén

Budc 4 Gidy chung nhan diang ky hop tac xa thi cip Glay 01 ngay lam viéc
hoach
ching nhan dang ky hop tac xa (Truong hop yéu cau
stra d6i, b6 sung, c6 van ban thong bao cho hop tac x4,
lién hiép hop tac xa biét, néu rd Iy do).
. Cong chuc phu trach van thu cua N~h_ap7thong\ tin k?t qua 9'3' quyet;TTH,C’ vao SAO th?o Ti da khong qua
Buéc 5 . N X doi caa Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan A
Phong Tai chinh - Ké hoach £ PN W, 0,25 ngay
tiep nhan va tra ket qua.
Bugc 6 | B0 Phan tiep nhan va tra ket qua cap | .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ¢4 nhan. Theo lich hen cua

huyén

Giay bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

15. Hiéu dinh, cip nhat, bo sung théng tin ding Ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac
xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan ho so higu dinh,
cap nhat, bo sung thong tin dang ky

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Ti da khong qua 0,5

Bugc1 | SF 0 U e e T NS E Y | dang ky hop tAc xA va chuyén giao hd so cho Phong \
ta: Bo Qhan tiep nhan va tra ket qua Tai chinh - K& hoach ngay
cap huyén
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| ..z A A A A - Tbi da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Bugc 3 | Chuyén vién dwoc phan cong Xem xét tinh hop 1€ No so, scan tai licu, nhap di licu) ) ngay lam viéc

vao Hé théng, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

thdng mang va trinh ho so tryc tiép.

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

Ky duyét hd so, cap Gidy chtng nhan (Trudng hop

Budc 4 yBu cau sira ddi, bo sung, c6 van ban théng bao hop | 01 ngay lam viéc
hoach
tac x4, lién hiép hop tac xa biét, néu rd 1y do).
. Cong chuc phu trach van thu cua NNh_ap vthong\ tn k?t gua gial quyet;TTHWC’ vao 5o th?o Ti da khong qua
Buéc 5 . o X d6i caa Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan .
Phong Tai chinh - K& hoach £ A A W 0,25 ngay
tiep nhan va tra két qua.
Bugc 6 |B0 Phan tiep nhan va tra ket qua cap | .\ « qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ¢4 nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc

16. Dang ky thanh 1ap hep tac x&, lién higp hep tac xa; ding ky chuyén doi to hep tac thanh hep tac x&; ding ky khi
hop tac x4, lién hiép hep tac xa chia, tach, hgp nhat

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chac tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Ti da khong qua 0,5

Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cip | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong \
A o £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&é| .. . . . N e Ti da khong qua
Buéc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap di liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
 |Lanh dao Phong Tai chinh - K& | 1Twonghopho sohop le: cap Gidy chimg nhan dang o
Buéc 4 ky hop tac xa. 01 ngay lam viéc

hoach

- Trudng hop hd so chua hop 18: thong béo bing van
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

ban noi dung can stra doi, bo sung.
- Truong hop tir choi: thong bao bang van ban va néu
rd ly do.

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo

. Cong chuc phu trach van thu cua| ., \ N T £ \ > | Toi da khong qua
Bude 5 Phong Tai chinh - Ké hoach d.?' cua Phpnq va chl{yen giao ket qua cho Bo phan 0,25 ngay
tiep nhan va tra két qua.
Busc6 |20 phan ticp nhan va tra ket qua cap | ., két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan. Theo lich hen cua

huyén

Gidy bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

17. Pang ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chtc tiép nhan hd so tai Bo

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé

Ti da khong qua 0,5

Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cip | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong \
X Lo £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&é| .. .. . . N e Ti da khong qua
Buéc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop I8¢ hd so, scan tai liéu, nhap di liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Vép H¢é thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
N . o ¢ | Ky duyét hd so, cip Gidy chiing nhan (Truong hop
Busc4 |-Anh dao Phong Tai chinh - Ke yéu cau sira ddi, bo sung, c6 van ban théng bao hop | 01 ngay lam viéc
hoach L x LA LA LN NiAe AL 1
tac x4, lién hiép hop tac xa biet, néu ro ly do).
Bugc5 |Cong chic phu trach van thu cua | Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao sb theo| Tbi da khong qua
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Phong Tai chinh - Ké hoach

doi cua Phong va chuyen giao két qua cho Bo phan
tiep nhan va tra ket qua.

0,25 ngay

Budc 6

Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan.

Theg lich hen cua
Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc

18. Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Piang ky thay doi ndi dung ddi véi truong
hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
’ Copg gt\uc tI?p n\hanvhoﬂso ta_}l I%Q H}mng Fian, tlep nh?n ho SO tgen }_I¢ th?ng thong tln‘ V€141 da khong qua 0,5
Budc 1 |phan tiep nhan va tra ket qua cap | dang ky hop tac xa va chuyen giao ho so cho Phong .
A o £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
: Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&| .. . . N e T6i da khong qué
Buéc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap di liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phéan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
- Trudng hop hd so hop 1¢: cip Gidy ching nhan ding
ky hop tac xa.
Budsc 4 Lanh dao Phong Tai chinh - K¢ - :Fru(fpg hop 1;10 s0 chHa hAop 1€ thong bao bang van 01 ngay lam viéc
hoach ban ndi dung can stra doi, bo sung.
- Truong hop tir chéi: thdng bao bang vian ban va néu
rd ly do.
R , S .| Nhap théng tin két qua giai quyét TTHC, vao s6 theo| . ] ,
. Cong chac phu trdch van thu cua| .."", \ N . £ \ ~ .~ | Toidakhong qua
Buéc 5 Phong Tai chinh - Ké hoach déi caa Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan 0,25 ngay

tiép nhan va tra két qua.
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 6

B6 phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc, ca nhan.

Theo lich hen cua
Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc

19. Cép déi Gidy chitng nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Trinh tu Chuc danh, vi tri No6i dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
’ Copg c_:buc tIAep n\hanqhogso tz_}l EZQ H}rong ’dan, tlep nh?n ho SO tgen }_Ic thgng thong tm‘ Ve|15i da khong qué 0,5
Buéc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong .
A o x ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&| .z . A A A n - Tbi da khong qué
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1¢ ho so, scan tai liéu, nhap dir ligu
Budc 3 | Chuyén vién duoc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
Ky duyét hd so, cap Glay chirng nhan dang ky hop tac
X4, gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&|hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa va cac gidy Xéc nhan e
Bugc 4 hoach khac theo quy dinh twong wng tai Nghi dinh s| 01ngaylamviéc
92/2024/NDb-CP.
. Cong chuc phu trach van thu cua NNh.ap 7th0ng\ tin k\et qua glal _quyetA,TTHWC, vao SAO th?o Tbi da khong qua
Buéc 5 Phona Tai chinh - Ké hoach doi cua Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan 0.25 nad
g ' tiep nhan va tra ket qua. 20 Ngay
Bugc 6 |50 Phdn tiep nhan va trd ket qua cap | 1. 1 < qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan. Theo lich hen cha

huyén

Gidy bién nhan
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

20. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hep tac x4, lién hiép hop tac xi; Thong bao thay d6i ndi dung ding ky ddi
véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo

Hudéng dan, tiép nhan hd so trén Hé théng thdng tin vé

Budc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cip | dang ky hop tac xa va chuyén giao hd so cho Phong Toi da khong qua 0,5
R Sy £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| .. . . A A A A — Téi da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1¢ ho so, scan tai liéu, nhap dir ligu
Budc 3 | Chuyén vién duoc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
- Trudong hop ho so hop 1&: thuc hién thay d6i noi
dung dang ky. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop
tac xa c6 nhu cau, cap gidy xac nhan vé viéc thay doi
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| noi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. T
BuGc 4 1 p hach - Truong hop hé so chua hop I¢: thong béo bing van | 0T N3 lam vice
ban ndi dung can stra doi, bo sung.
- Truong hop tir chdi: théng béo bang van ban va néu
rd ly do.
. Cong chuc phu trach van thu cua NNh.ap 7th0ng\ tin k\et qua glal _quyetA,TTHWC, vao SAO th?o Tbi da khong qua
Buoc 5 . o X doi cua Phong va chuyén giao két qua cho B phan A
Phong Tai chinh - K& hoach 7 R T 0,25 ngay
tiep nhan va tra ket qua.
Busc 6 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cap | 1, & qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan. Theo lich hen cia

huyén

Gidy bién nhan
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

21. Thong béo vé viéc thanh lap doanh nghiép ciaa hep tac x4, lién hiép hop tac xa

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
’ Copg (_:Eurc tlf:p n\hanqhoﬂso te_}l EZQ H}xong ’dan, tlep nh?n ho SO tgen }_Ie; th(ing théng tln‘ V€| 141 da khong qua 0,5
Budéc 1 |phan tiép nhan va tra két qua cap |dang ky hop tac x& va chuyen giao ho so cho Phong .
A o x ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké| .. A A A A - Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1& hd so, scan tai liéu, nhap dit liéu
Budc 3 | Chuyén vién duoc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
Ky duyét hd so, cap nhat thong tin vao Co so dit lidu
. N . | vé dang ky hop tac xa.
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ke Ve d‘ang Y gpA ac )fa Y ek: LR Lo T
Buoc 4 hoach Truong hop yéu cau sira doi, bo sung, co van ban| 01 ngay lam viéc
: thdng bao hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi€t, néu ro
ly do va chuyén vian thu ctia Phong phat hanh.
Buges | CONG chuc phy trach van thu cua | Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao sb theo| Tbi da khong qua
Phong Tai chinh - K& hoach ddi cua Phong. 0,25 ngay

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc

22. Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Cong chirc tiép nhan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua cap

Huéng dan, tiép nhan ho so trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa va chuyen giao ho so cho Phong

Ti da khong qua 0,5
ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

huyén

Tai chinh - Ké hoach

Budc 2

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké
hoach

Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xir Iy

Tbi da khong qua
0,25 ngay

Budc 3

Chuyén vién dugc phan cong

Xem xeét tjnh hop 1& hd so, scan tai liéu, nhap dir ligu
Vép H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé
thong mang va trinh ho so truc tiep.

01 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké
hoach

- Truong hop hd so hop 1&: cap Gidy ching nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay chung
nhan dang ky dia diém kinh doanh hodc gidy x4c nhan
vé viéc thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh néu hop tac xa,
lién hiép hop tac xa c6 nhu cau.

- Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau dang
ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai
trong ho so dang ky khong thong nhat: thong bao bang
van ban ndi dung can stra ddi, bd sung cho hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

01 ngay lam viéc

Buoc 5

Cong chuc phy trach van thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin ket qua giai quyet TTHC, vao so theo
doi cua Phong va chuyen giao ket qua cho Bo phan
tiep nhan va tra ket qua.

Ti da khong qua
0,25 ngay

Budc 6

B6 phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtc, ca nhan.

Theo lich hen cua
Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

23. Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hop tac x&, lién hiép hep tac xa, chi nhanh,




vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
, Copg (_:r)uc tI?p n\hanqhoﬂso ta_}l I%Q H}IO’HQ plan, tlep nhNan ho SO tlgen }_I¢ th?ng thong tln‘ VE| 18 da khong qua 0,5
Buéc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong s
A o £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
: Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&| .. . e n e T6i da khong qué
Budc 2 hoach Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu x ly 0,25 ngay
Xem xét tjnh hop 1€ hd so, scan tai liéu, nhap dir ligu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vép Hé thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Ky duyét hd so, cap gidy xac nhan vé viéc hop tac x4,
lién h[ép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai, dién,
dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh, giay xac
. Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&|nhan vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi T
Bude 4 hoach nhanh, van phong dai dién, dia diém Kinh doanh tigp | 01 N93 lam vice
tuc kinh doanh tro (Truong hop yéu cau stra doi, bo
sung, co van ban thong bao hop tac xa, lién hiép hop
tac x& biét, néu rd ly do).
. Cong chuac phu trdch van thu cua Np_apvthong\ tin k?t qua 9'3' .quyet;TTHvC’ vao SAO th?o Tbi da khong qué
Buéc 5 \ o X ddi cua Phong va chuyén giao két qua cho B phan A
Phong Tai chinh - K& hoach PN T, 0,25 ngay
tiep nhan va tra két qua.
Busc 6 |D0 Phan ticp nhan va tra ket qua cap | rp, < qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan. Theo lich hen cua

huyén

Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

25. Cap lai Giay chitng nhén ding ky hep tac xa, Giay ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai
dién, Giay chitng nhan ding ky dia diem kinh doanh caa hop tac xa, lién hiép hep tac xa
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Cong chtc tiép nhan hd so tai Bo | Hudng dan, tiép nhan hd so trén Hé thdng thong tin vé | ;. , ,
. A ik PN A | s , LUk P A .| Toi da khong qua 0,5
Buéc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap | dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong .
A o £ ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&é| .z . . . N e Ti da khong qua
Budc 2 hoach Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu x ly 0,25 ngay
Xem xét tinh hop 1é hd so, scan tai liéu, nhap dix liu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Vép H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 01 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so tryc tiep.
| Ky duyét ho so, cap lai Giay ching nhan dang ky hop
. Lanh dao Phong Tai chinh - K¢ |tac xa, lién hiép hop tac x& (Truong hop yéu cau sta T
Budéc 4 2 1R PRSI - . o yea 01 ngay lam viéc
hoach doi, b6 sung, c6 van ban thdng bao hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bict, néu rd ly do).
. Cong chuc phu trach van thu cua N~h_ap7thong\ tin k?t qua 9'3' quyet;TTH,C’ vao SAO th(?o Ti da khong qua
Buéc 5 . o 2 d6i caa Phong va chuyén giao két qua cho Bo phan .
Phong Tai chinh - Ké hoach - 2 PN T 0,25 ngay
tiep nhan va tra ket qua.
Buoc6 |20 phan ticp nhan va tra ket qua cap | . két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan. Theo lich hen cia

huyén

Gidy bién nhan

Tong thei gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

26. Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
a) Ping tai nghi quyét giai thé caa hop tac x&, lién hiép hop tac xa (Thong bao giai thé)

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Cong chtc tiép nhan hd so tai Bo
phan tieép nhan va tra két qua cap
huyén

Huéng dan, tiép nhan ho so trén Hé théng thdng tin vé
dang ky hop tac xa va chuyén giao ho so cho Phong
Tai chinh - Ké hoach

Ti da khong qua 0,5
ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 2

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

hoach

Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham muu xt ly

Ti da khong qua
0,25 ngay

Budc 3

Chuyén vién dugc phan cong

Xem xét tinh hop 1¢ ho so, scan tai lidu, nhap dit ligu
vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé
thong mang va trinh ho so truc tiep.

01 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Tai chinh - Ké

hoach

- Khi nhan duoc nghi quyét giai thé cua hop tac x4,
lién hiép hop tac xa:

+ Piang tai nghi quyét giai thé dong thoi théng bao
tinh trang hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang lam
thi tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh dang 1am thu tuc cham dut
hoat dong trén Cong thdng tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap |y cia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc giai thé,
chuyén tinh trang phap Iy cua chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang
lam thu tuc cham dat hoat déng trong Co sé dit liéu vé
dang ky hop tac xa;

+ Gui théng tin vé viéc giai thé caa hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, thong tin vé viéc dang lam thu tyc
cham dut hoat dong cua chi nhanh, van _phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Truong hop yéu cau sta ddi, bd sung, c6 van ban
thdng bao hop tac xa, lién higp hop tac xa biet, néu ro
ly do va chuyén van thu cua Phong phét hanh.

01 ngay lam viéc
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 5

Cong chuc phy trach véan thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo
ddi cua Phong

Ti da khong qua
0,25 ngay

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc

b) Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x&

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theti gian thwc hién
, Copg gt\uc tI?p n\hanvhoﬂso ta_}l I%Q H}mng Fian, tlep nh?n ho SO tgen }_I¢ th?ng thdng tln‘ V€| 141 da khong qua 0,5
Buoc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap | dang ky hop tdc xa va chuyén giao ho so cho Phong N
A o x ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&|..x . . . N e Ti da khong qua
Buéc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tjnh hop 1& hd so, scan tai liéu, nhap dir ligu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong Vép H¢é thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua Hé| 0,5 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
Khi nhan dugc ho so ding ky giai the hoic sau 06
thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ma khong nhan duoc
ho so dang ky giai thé cua hop tac xa, lién hiép hop
. \ o . | tac xa: Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién
Budéc 4 Lanh dao Phong Tai chinh - Ke hiép hop tac xa trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac | 1,5 ngay lam viéc

hoach

x4 sang tinh trang da giai the, dong thoi ra thong bao
vé Viéc giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Truong hop yéu cau sta d6i, b sung, co vin ban
thdng béo hop tac x&, lién hiép hop tac xa biét, néu rd
ly do va chuyén vin thu ctia Phong phat hanh.
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 5

Cong chic phy trach van thu cua
Phong Tai chinh - K& hoach

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo
ddi cua Phong

Ti da khong qua
0,25 ngay

Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc

27. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hep tac x4, lién hiép hop tac xa

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theti gian thwc hién
, Copg gt\uc tI?p n\hanvhoﬂso tg}l I%Q H}mng Fian, tlep nh?n ho SO tgen }_I¢ th?ng thong tln‘ V€141 da khong qua 0,5
Buoc 1 |phan tiep nhan va tra két qua cap | dang ky hop tdc xa va chuyén giao ho so cho Phong N
A o X ngay
huyén Tai chinh - Ké hoach
, Lanh dao Phong Tai chinh - Ké&| ..z . . . N e Ti da khong qua
Buéc 2 hoach Tiep nhan, phan cong chuyén vién tham muu xu ly 0,25 ngay
Xem xét tjnh hop 1& hd so, scan tai liéu, nhap dir liéu
Budc 3 | Chuyén vién dugc phan cong vao H¢ thong, tham muu trinh Lanh dao Phong qua H¢| 0,5 ngay lam viéc
thong mang va trinh ho so truc tiep.
- Truong hop cham duat hoat dong chi nhanh, vén
phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nudc:
chuyen tinh trang phap ly cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da cham dut
N . N « | hoat dong néu khdng nhan duoc y kién phan d6i caa co
Busc4 |LAnh dao Phong Tai chinh - Ke quan thué, dong thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat | 1,5 ngay lam viéc

hoach

dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

Trong truong hop két thic thoi han 06 thang ké tir
ngay thong béo tinh trang chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh dang 1am thu tuc cham dut
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép ma khong nhan dugc hd so ding ky
cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh va y kién phan di bang van ban cua
co quan quan ly thué hoic t6 chirc, ca nhan va bén cé
lien quan khac. Thuc hién chiam dut hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co so dit liu vé dang ky hop tac xa, dong thoi ra
théng bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh. Théng tin vé
viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh dugc Hé thdng thdng tin vé
dang ky hop tac xa truyén sang Heé thong tng dung
dang ky thué dé cap nhat.

- Truong hop chidm dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh & nudc ngoai: khi
nhan dugc nghi quyét giai thé cua hop tac x4, lién hiep
hop tac x&, cap nhat thong tin caa hop tac xa, lién hiép
hop tac xa trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xa.

Nhap thong tin két qua giai quyét TTHC, vao so theo

, Cong chic phu trach van thu cua| .., S gAY > | Toi da khong qua
BUSCS oy ong Tai chinh - Ké hoach doi cua Phong va chuyén giao ket qua cho Bo phan| = o o5y,
tiep nhan va tra két qua.
Buoc6 |0 phan tiép nhan va tra ket qua cap | -, két qua giai quyét TTHC cho t6 chuec, c& nhan. Thea lich hen cia

huyén

Giay bién nhan

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc
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