CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PgANI

(Ban hanh kem theo Quyet dznh s6 1392 /OP-UBND ngay 21 110/2024

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Can cir phép ly

Linh vuc gido duc trung hoc

Quyét dinh s

Thanh 13p trudng trung hoc pho thong cong 1ap hodc cho 1096/QD-UBND

! hép thanh 13p truong trung hoc pho thong tu thuc ngay 21/8/20?4
phep thanh lap g g hoc p g u cua Chu tich Uy

ban nhan dan tinh

2 | Cho phép trudng trung hoc pho thong hoat dong gido duc - Nhu trén -

3 | Cho phép trudng trung hoc phd thong hoat dong tré lai - Nhu trén -

4 Sap nhap, chia tach truong trung hoc pho thong - Nhu trén -

5 Giai thé truong trung hoc pho thong (theo d§ nghi cta ca - Nhu trén -
nhan, t6 chic thanh 1dp trudong trung hoc pho thong)

6 Tuyén sinh trung hoc phd thong - Nhu trén -

7 Xin hoc lai tai truong khac ddi vai hoc sinh trung hoc - Nhu trén -

8 | Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc phd thong - Nhu trén -

9 T1ep nhan hoc sinh trung hoc pho thong Viét Nam vé - Nhu trén -
nude

10 T1e1;3 _ nhan hoc sinh trung hoc phd thong ngudi nude - Nhu trén -
ngoai

Il | Linh vie gido duc nghé nghiép
Thanh 1ap trudng trung cap su pham cong lap, cho phép A

1 N A £ - Nhu trén -
thanh 1ap truong trung cap su pham tu thuc

2 Sap nhap, chia, tach trudng trung cip su pham - Nhu trén -

3 | Gial thé truong trung cap su pham (theo dé nghi cua t6 - Nhu trén -

chtrc, ca nhin d& nghj thanh 1ip trudng trung cp su




STT Tén thi tuc hanh chinh Can cir phép ly

pham)
Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai dbi véi A

4 . \ X e ea S N z - Nhu trén -
nhom nganh dao tao gido vién trinh do trung cap
Cép gidy chimg nhin ding ky hoat dong gido duc nghé

5 | nghi¢p d61 voi nhém nganh dao tao gido vién trinh do - Nhu trén -
trung cap
Ping ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi R

6 . . . Sl . x - Nhu trén -
nhém nganh dao tao giao vién trinh do trung cap
Thanh 14p phan hiéu trudng trung cip su pham hoéc cho

7 | phép thanh 13p phan hiéu truong trung cap su pham tu - Nhu trén -
thuc

8 Giai thé phéan hi¢u truong trung cAp su pham (theo dé - Nhu trén -
nghi cta t6 chure, cd nhan dé nghi thanh 1ap phan hiu)

111 | Linh vuec gido duc dan toc

1 | Thanh lap truong phd thong dan toc noi tra - Nhu trén -

9 Cho phép trudng phd thong dan toc ndi tri co cap hoc - Nhur trén -
cao nhat la trung hoc pho thong hoat dong gido duc

3 Sap nhap, chia, tach trudng phd thong dan tdc ndi tri - Nhu trén -

4 Giai :[hé truong phd thong dan toc ndi tri (theo yéu cau - Nhu trén -
cua to chure, cd nhan dé nghi thanh 1ap truong)

Y, Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé
giao duc khac
Thanh 1ap truong trung hoc phd thong chuyén cong lap

1 | hoac cho phép thanh lap truong trung hoc pho thong - Nhu trén -
chuyén tu thuc

9 C‘ho phep truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong - Nhu trén -
gido duc

3 C}710 phep truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong - Nhu trén -
trd lai

4 Sap nhap, chia tach truong trung hoc phd théng chuyén - Nhu trén -

5 | Giai thé truong trung hoc pho thong chuyén - Nhu trén -

5 Thanh lap truong nang khiéu thé duc thé thao thudc dia - Nhu trén -
phuong

7 Thanh 1ap, cho phép thanh 1dp trung tdm ngoai ngtt, tin - Nhu trén -
hoc

8 | Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido - Nhu trén -




STT Tén thi tuc hanh chinh Can cir phép ly
duc
9 Cho pqhep' trung tam ngoai ngtr, tin hoc hoat dong gido - Nhu trén -
duc tro lai
10 | Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngf, tin hoc - Nhu trén -
Giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi cua ca A
1 nhan t6 chirc thanh 13p trung tam ngoai ngi, tin hoc) Nhu trén
12 Chf) phép tlA"ung .tz’lm ho trg va phat trién gido duc hoa - Nhu trén -
nhap hoat dong gido duc
13 Chf) phép t1:ung tqam.ho trg va phat trién gido duc hoa - Nhu trén -
nhap hoat dong trd lai
14 C_a}p phép hoa:l‘F dgng gido du,c k¥ ndng song va hoat dong - Nhu trén -
giao duc ngoai gio chinh khoa
15 X_a}c nhan hoa:rF dgng giao du,c k¥ ndng song va hoat dong - Nhu trén -
giao duc ngoai gio chinh khoa
16 Cap giay chung nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van - Nhu trén -
du hoc
17 D.IGU chinh, Po sung gidy chimg nhan dang ky kinh doanh - Nhur trén -
dich vu tu van du hoc
18 | Dé nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai - Nhu trén -
V | Linh vue kiém dinh chét lwong gido duc
1 Cap Ch.u’ng nhan truong mam non dat kiém dinh chat - Nhur trén -
lugng gido duc
9 Cap Ch.L’rng nhan truong ti€u hoc dat kiém dinh chat - Nhur trén -
luong gido duc
3 Cap Ch.u”ng nhan truong trung hoc dat ki€ém dinh chat - Nhur trén -
lugng gido duc
4 Cflp giay ching ‘nhan Chflt lugng gido duc doi vdi trung - Nhu trén -
tam gido dyc thuong xuyén
VI | Linh vuec gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan
1 Cong nhan trudng mam non dat chuin qudc gia - Nhu trén -
2 Cong nhan truong tiéu hoc dat chuan quéc gia - Nhu trén -
3 Cong nhan trudng trung hoc dat chuan qudc gia - Nhu trén -
4 | Xép hang Trung tdm gido duc thudng xuyén - Nhu trén -
5 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai - Nhu trén -




STT Tén thi tuc hanh chinh Can cir phép ly

Céap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, dd

6 | dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac - Nhu trén -
co sO gido duc

7 Dé nghj danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cip tinh - Nhu trén -
Dé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip, hd
tro tién dong hoc phi do1 voi nguot hoc tai cac co so

8 gido duc mam non, gido duc pho thong, gido duc - Nhu trén -
thuong xuyén, gido duc nghé nghi¢p va gido duc dai
hoc
Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh trung hoc o

9 PR e A A A A - Nhu trén -
pho thong 1a nguoi dan toc thi€u so6

10 Xe}, dlfye;t C‘hll’lh :C.e.lcli hoAtrc_)r §01 v6i1 hoc sinh trung hoc - Nhu trén -
pho thong 1a nguoi dan tdc Kinh

11 Hp tr? h?c tag do} voi hoc S:l.nh trung hoc phd thong - Nhur trén -
cac dan tdc thiéu so rat it nguoi

VIl | Linh vue dao tao véi nuwdc ngoai

1 Da1’1g ky ‘l}oaj[ dgng cua Van phong dai dién gido duc - Nhu trén -
nudc ngoai tai Viét Nam

2 | Phé duyét lién két gido duc - Nhu trén -

3 Gia han, diéu chinh hoat dong lién két giao duc - Nhu trén -

4 C’hamA du‘tA ho%t dong lién két gido duc theo dé nghi cua - Nhu trén -
cac bén lién két

5 Cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc mam non, co sO gido - Nhur trén -
duc phd thong ¢ von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

5 G1Aa1 thg €0 SO gido du’c marr‘l'no'n, €O SO gido duc pho - Nhu trén -
thong c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
Chuyén d6i nha tré, truong mau giao, truong mam non tu
thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang nha tré, A

7 - Nhu trén -
trudng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhudn
Chuyen dobi truong trung hoc pho thong tu thuc, truong
pho thong tu thuc ¢6 nhiéu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat

8 1a trung hoc pho thong do nha dau tu trong nudc dau tu; - Nhur trén -
co s& gido duc pho thong tu thuc do nha dau tu nudc
ngoai dau tu sang truong phd thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhudn

9 Cho phep hoat dong gido duc d6i voi: Co so dao tao, bdi - Nhu trén -

dudng ngan han; co sé gido duc mam non; co s gido duc




STT Tén thi tuc hanh chinh Can cir phép ly
pho thong co von dau tu nude ngoai tai Viét Nam
Bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giao
10 duc dbi voi: co so dao tao, boi dudng ngan han; €O 80 - Nhur trén -
gido duc mam non; co s& gido duc phd thong c6 von dau
tu nude ngoai tai Viét Nam
Cho phép hoat dong giao duc tro lai déi véi: Co so dao
11 | tao, boi dudng ngan han; Co s& gido duc phd thong co - Nhu trén -
vbn dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
12 C,harAp du;t hoat d9ng co O 'da(.)Atao, bo1 dudng ngan han - Nhu trén -
c6 von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam
VIII | Linh vye thi, tuyén sinh
1 ?ra]lng ky du thi cap ching chi irng dung cong nghé thong - Nhu trén -
2 | Xét tuyén sinh vao trudng pho thong dan tdc ndi tra - Nhu trén -
3 | Pang ky du thi tét nghiép trung hoc phd thong - Nhu trén -
4 | Xét dac cach t6t nghiép trung hoc phd thong - Nhu trén -
5 | Phiic khao bai thi t6t nghiép trung hoc phd thong - Nhu trén -
6 | Pang ky xét tuyén hoc theo ché do cir tuyén - Nhu trén -
IX | Linh vwe viin bang, chirng chi
1 Cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 goc - Nhu trén -
2 Chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi - Nhu trén -
Cong nhan bang té‘g nghiép trung hoc co s, bang tot
nghi¢p trung hoc phd thong, gidy chung nhan hoan thanh n
3 . i 2o 2 ey . - Nhu trén -
chuong trinh giao duc phd théng do co s¢ gido duc nude
ngoai cap deé sur dung tai Viét Nam

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Cin cir phép ly

Linh vuc gido duc mam non

Thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tré

Quyét dinh  sd

1006/QD-UBND

1 |cong lap hodc cho phép thanh ldp trudng mau gido, | ngay 21/8/2024 cua
truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh
2 | Cho phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré - Nhu trén -




STT Tén thu tuc hanh chinh Cin cir phép ly
hoat dong gido duc

3 1?51; gggg gtf:fgﬁcriiulﬁiéo, truong mam non, nha tré - Nhu trén -
4 iﬁ}; trgélép, chia, tach truong mau gido, trudng mam non, - Nhu trén -
5 | Giai thé truong mau gido, truong mam non, nha tré - Nhu trén -
Il | Linh vue gido duc tiéu hoc

1 ;l;ﬁe;rrllz 1?gutglécznti glé;lchoc cong 1ap, cho phép thanh lap - Nhu trén -
2 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc - Nhu trén -
3 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai - Nhu trén -
4 | Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc - Nhu trén -
5 | hin G i i i e i oy Nmewen-
6 | Chuyén truong d6i voi hoc sinh tiéu hoc - Nhu trén -
111 | Linh vue gido duc trung hoc

1 Thf‘mh !ép tliuémg‘ trung hoc co sé ?céng 1ap hoac cho - Nhu trén -

phép thanh 13p truong trung hoc co sé tu thuc

2 | Cho phép truong trung hoc co s& hoat dong giao duc - Nhu trén -
3 | Cho phép truong trung hoc co so hoat dong tro lai - Nhu trén -
4 | Sap nhap, chia, tach trudong trung hoc co sé - Nhu trén -
T e T S
6 | Tuyén sinh trung hoc co s - Nhu trén -
7 Tiép nhan ddi tuong hoc b tac trung hoc co so - Nhu trén -
8 | Thuyén chuyén ddi tugng hoc bb tic trung hoc co sd - Nhu trén -
9 | Chuyén trudng dbi v6i hoce sinh trung hoc co sé - Nhu trén -
10 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& Viét Nam vé nuéc - Nhu trén -
11 | Tiép nhéan hoc sinh trung hoc co sé ngudi nudc ngoai - Nhu trén -
IV | Linh vue gido duc dan tc

1 Cho phép truong phd thong dan tdc ndi tri co cip hoc - Nhu trén -

cao nhit 1a trung hoc co s¢ hoat dong gido duc




STT Tén thu tuc hanh chinh Cin cir phép ly
2 | Thanh lap trudong phd thong dan tdc ban tri - Nhu trén -
ho phép trudng phd thong dan toc ban trii hoat do )
3 C. 10 phép truong pho thong dan toc ban tri hoat dong - Nhu trén -
giao duc
4 | Sap nhap, chia, tach truong phd thong dan tdc ban tra - Nhu trén -
5 | Chuyén d6i truong pho thong dan toc ban tri - Nhu trén -
v Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé
giao duc khac
Xéc nhan hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat do A
1 dc nhan hoat dong gido dyc ky nang song va hoat dong - Nhu trén -
gido duc ngoai gio chinh khoa
VI | Linh vye gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din
Chuyén d6i nha tré, trudng mau giao, truong mam non
tu thyc do nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, A
1 - Nhu trén -
truong mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan
Chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co
sO tu thuc va truong pho thong tu thuc c6 nhi€u cap hoc
2 | c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢ do nha dau tu - Nhu trén -
trong nudc dau tu sang truong phd thong tu thuc hoat
dong khong vi lg1 nhuan
3 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai - Nhu trén -
Hb tro ddi voi gido vién mam non lam viéc tai co so
4 | gido duc mam non dan 13p, tu thuc ¢ dia ban c6 khu - Nhu trén -
cong nghi¢p
Cép hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, do
5 dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai - Nhu trén -
cac co sd gido duc
bé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd
trg tién dong hoc phi doi véi nguodi hoc tai cac co so
6 gido duc mam non, giao duc pho thong, gido duc - Nhu trén -
thuong xuyén, giao duc nghé nghiép va giao duc dai
hoc
Xét, duyét chinh sach hd trg ddi vé6i hoc sinh ban tra
7 dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co s¢ ¢ xa, - Nhu trén -
thon dac biét kho khan
HJ tro hoc tap ddi voi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc,
8 hoc sinh trung hoc co s6, sinh vién cac dan toc thiéu - Nhu trén -
s rat it nguoi
9 HO tro an trwa ddi v6i tré em mau gido - Nhu trén -




STT Tén thu tuc hanh chinh Cin cir phép ly
to | T hp 00 s om i v s ne i |-
11 ?fygfhi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cép - Nhu trén -
VIl | Linh vuec thi, tuyén sinh
1 Xét tuyén sinh vao trudng phd thong dan tdc ndi tra - Nhu trén -
VI | Linh vue hé théng viin bang, chirng chi
1 | Thu tuc cip ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbc - Nhu trén -
2 | Thi tyc chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi - Nhu trén -

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan va co sé

giao duc khac

Quyét dinh sO
1 Cho phép co s¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh | 1006/QD-UBND ngay
giao duc tiéu hoc %1/8/2024 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
2 | Thanh lap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap - Nhu trén -
3 C.hro phép 1}h0m tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong - Nhu trén -
giao duc trd lai
4 | Sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc lap - Nhu trén -
5 Giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau - Nhu trén -

ctia to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH NINH THUAN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  /10/2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. Linh vwe gido duc trung hoc

1. Thanh lap trwong trung hoc pho thong cong lap hoiic cho phép thanh lap
trwong trung hoc pho thong tu thuc:

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thue hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc.

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chitc - Hanh
chinh, in ph1eu tiép nhan hod so va
Céng chirc tai Trung hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
tim Phuc vy hanh | 1han (Mauso01).

Budc1 |chinh  cong  tinh | In phiéu ban giao hd so va phiéu
(Trung tdm PVHCC | kiém soat qua trinh x 1y hod so
tinh) (Mau sb 05) va giri hd so gidy tur
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i v6i hd so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

0,25 ngay
lam viéc

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).




Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du

Buéce 2 Cbuye,n vien Ph,ong thao van ban trinh Lanh dao S& 1?’5 ngAay

T6 chirc - Hanh chinh ., N lam viéc
Giao duc va Pao tao
Bugc 3 | LAnh dao S0 Gldo duc | yoy o 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
. |Chuyén vién Phong | Chuyén ho sotrinh dén BO phan ticp | g 55 s,
Buéce 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua cua Van phong 1am viee
UBND tinh :
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B6 phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén 0.5 naa

Budc 5 | tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén moén thugc Vian : e‘im \?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa

Bu6éc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND le‘{m \?iéz
phong UBND tinh tinh. ;

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

lam viéc
. B0 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tm Phuc | 0,5 ngay

Bue 10| ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh

Bude 11 \ s 1A .
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

2. Cho phép trwong trung hoc phé théng hoat dong gido duc

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vj tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién




Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Dao tao: 15 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

Ti€p nhan hé so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa ho so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Budc 1 |chinh  cong  tinh| - In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
Truong hop tir chi ’tiép nhan ho so:
néu 16 1y do (Mau s6 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho so, du 13.5 nga

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao So | .’ .gA y

N ., . lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o et 1o duyét vain ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Budce 4 IS}TSr)l/enI\}/ Ifl?é(G\EflT(riZ') Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

Jong WEMEP VI GaY | pvHCC tinh lam viéc
va hoc

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio yanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc




3. Cho phép truong trung hoc phd thong hoat dong tro lai

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

Truong hop hd S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghlep vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buoc 1 |chinh  cong  tinh| -1In phiéu ban giao hd so va Rhiéu 1AM viee
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va guri ho so gidy tu

Trung tam PVHCC v¢ S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
Truong hop hd so khong gﬁy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, thim dinh, xtr 1y ho so, du 13.5 nad

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S& | . gay

A . T A lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Busc3 | -anh dao S0 Gidoduc | w0 et ko duyet van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Buéc 4 gﬁggen}}/ IE?é(G‘zTQZI) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

JON8 NEMEP VU G| pVHCC tinh lam viéc
va hoc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tre,l ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh

chtrc, ca nhan chinh




Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

4. Sap nhip, chia tich truwong trung hoc pho thong:

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 20 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hod so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T chutc - Hanh
chinh, in phiéu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va phiéu (ifr?l S?éacy
(Trung tdm PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh) (Mau so6 05) va gui ho so giay tu

Trung tdm PVHCC v€ S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Trudng hop ho so khQng fiéy dua
theo quy djnh: Hudng dan t6 c}u’rc,
ca nhan b6 sung hoan thi,én ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du :

Buge2 | Chuyen vien Phong |, . = o ban trinh Lanh dao So | -or° N9y

To chire - Hanh chinh ., o lam viéc
Giao duc va bao tao

Busc 3 | bAnh dao So Gido duc | oo i 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Bugea | CIUYEN vien Phong | L Vi phomg | 025 108Y
T chirc - Hanh chinh | 100 ¥ qua cu PRORE 1 1am vige

UBND tinh




Trinh tuw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B6 phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén 0.5 nad

Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mén thugc Van : a‘{m x?ié?:/
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Budce 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Vin phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 05 nga

Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | =~ V%GZ
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy

lam viéc
, B¢ phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Buoe 10 | tra ket qua cua Van | o ysin chinh cong tinh lam viéc

phong UBND tinh : & i
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho to | Gio hanh

Budce 11 \ f s o1a .

tinh churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

5. Giai thé trudomg trung hoc pho théng (theo dé nghi ciia c4 nhan, to chirc thanh

l1ap trwong trung hoc pho thong):

Trinh tu

A oA Chirc danh, vi tri
cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 10 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

Budc1 |chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén

0,25 ngay
lam viéc

chuyén vién phong T6 chic - Hanh




Trinh ty

R ‘A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

chinh, in phleu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t churc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Trudng hop ho so khong déy dua
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, dy

Budc 2 CDuye,n vien Ph,ong thao van ban trinh Lanh dao S& 8\’5 ngiily
T6 chire - Hanh chinh . o lam viéc
Giado duc va bao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
va Pao tao lam viéc
’ Chuyén vién Phong ChAuyer} hoqsoﬂrtrlnh de1} B¢ Phan ‘E1ep 0,25 ngay
Budc 4 T4 chite - Hanh chinh nhéan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh i
Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B phéan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 05 nga
Budc5 | tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thudc Van : e‘im \?iéscl
phong UBND tinh phong UBND tinh :
Chuyén vién phong 7
Budce 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh  dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc 7 |chuyén mén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : e‘;m \?iéz
phong UBND tinh tinh. i
Budc 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao vén ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc




"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot stan
cong viéc thwe hién
Budc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

lam viéc
, Bo phan tiep nhan va | o <0 4 qua vé Trung tam Phuc | 0,5 ngay
Buge 10| tra ket qua cua Van| @ 45 ohioh cong tinh 1am viéc
phong UBND tinh - & -
. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
Budce 11 , , A .
tinh churc, ca nhan chinh

Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

6. Tuyén sinh trung hoc phé thong: Theo Ké hoach va Thong béo tuyén sinh hang

nam.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Co s& gido duc THCS

1. Co s¢ gido duc noi thi sinh hoc
16p 9 THCS nhap dir liéu hoc sinh
trén co so dir liéu nganh.

2. Thi sinh PKDT truc tuyén trén
phin mém PKDT do S& GDPT
cung cAp va ndp 1& phi tuyén sinh
truc tuyén.

3. Truong THCS in phiéu DKDT
cho thi sinh ki€ém tra va ky xac nhan.

4. Thi sinh thudc dién tuyén thiang
va thi sinh dién uu tién xét tuyén
ndp ho so tuyén thing va ho so du
thi.

Budc 2

Can bd lam cong tac
thi truong THPT hodc
Trung tdm GDTX noi
thi sinh nop Phiéu
dang ky du thi

- Huéng dan thi sinh ding ky tuyén
thang, uu tién xét tuyén dang ky dy
thi, nhap thong tin vé két qua hoc
tap THCS cua thi sinh;

- Nhép thong tin thi sinh khong cu
tra va khong hoc tap tai tinh Ninh
Thuan nhung c6 bd hodc me cong
tac tai tinh Ninh Thuéan.

Budc 3

Hi¢u truong truong
THPT hoac Giam doc
Trung tam GDTX noi

Quan 1y hd so tuyén thing, dir liéu
dang ky du thi trén phan mém cua
S& Giao duc va Pao tao.




Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

thi sinh ndp Phicu
dang ky du thi

Budc 4

Phong Nghiép vu day
va hoc (BO phan KT
va QLCL)

- Tham muu ké hoach t6 chirc ky
tuyén sinh THPT;

- Tham dinh ho so, dit liéu thi;

- Tap huin phidn mém quan 1y thi
(QLT) tuyén sinh;

- Iham muu c}luén bi cac diéu kién
dé t6 chure tuyén sinh;

- Lay y kién cac co quan, don vi
(n€u co);

- Dy thao cic van ban to chuc tuyén
sinh THPT, trinh l1anh dao S& phé
duyét quyét dinh thyc hién.

- Hudng din cong tac tuyén sinh
cho céc truong trung hoc pho thong;

- Tham muu xdy dyng ké hoach
tuyén sinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh phé duyét;

- Tham muu quyét dinh thanh lap
hoi dong tuyén sinh; tiép nhan ho so
ctia hoi ddng tuyén sinh, cic ban cua
hoi dong tuyén sinh.

Budc 5

Lanh dao S& Giao duc
va bao tao

Xem xét ky duyét van ban

Budc 6

Cac ban Hoi dong
tuyén sinh cua So
Giao duc va Pao tao

- T6 chuc ky thi tuyén sinh theo
dung quy ché thi (ra d€, in sao dé
thi, coi thi, cham thi).

- T6 chuic thanh tra, kiémwtra cong
tac tuyén sinh trung hoc phd thong.

- Ho1 d?)ng tuyén sinh hop dé quyét
dinh diém trang tuyén.

- Quyét dinh phé duyét két qua
tuyén sinh cua tung truong trung
hoc pho thong.

- T chirc phuc khao bai thi, thong
bao két qua phtc khao (néu co).
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Chuyén két qua tuyén sinh dén cac
co so gido duc THPT.

Budc 7

Co so¢ gidao duc THPT
noi thi sinh dang ky
tuyén sinh

- Thoéng bao diém thi trén cac dia
chi tra ctru diém cua S& GDDT.

- Tra két qua thi tryc tiép hodc thong
bao trén website.

7. Xin hoc lai tai trweong khac ddi véi hoc sinh trung hoc

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thAm quyén gidi quyét ciia S¢&' Gido duc va Pao tao: Viéc xin hoc lai
dugc thuc hién trong thot gian he trudce khi khai gidng nam hoc mai.

Budec 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan hod so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xr 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gigo duc
va Pao tao (d6i voi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong déy da
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Budc 2

Chuyén vién (GDTrH)
Phong Nghiép vu day
va hoc

Kiém tra, thAm dinh, x@r ly hd so, du
thao van ban trinh Lanh dao S¢&
Giao duc va bao tao
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Lanh dao S& Giao duc

Budc 3 va Dao tao Xem xet, ky duyét van ban
Bube 4 g}r:sgenl\}/ 'Eri‘é(Gv?lei:') Chuyén két qua dén Trung tam
JON8 NEHIEP VU Y | pvHCC tinh
va hoc
Budc 5 | Trung tim PVHCC Tra két qua giai quyét TTHC cho to

churc, ca nhan

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia Cac co sé gido duc THPT: Viée xin hoc lai
dugc thuc hién trong thot gian he trudce khi khai gidng nam hoc mai.

Céc co sO giao duc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so
day du thi xuat giay bién nhén va

Buge 1| ripr hen tra két qua: tham dinh hé so
trinh Lanh dao truong.

Budc 2 | Lanh dao truong Xem xét ky duyét

Bude3 | Céc co sé gido duc Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6

churc, ca nhan

8. Chuyén trwong d6i véi hoc sinh trung hoc pho thong

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao:

02 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio’ lam viéc

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cép nhat,
Iuu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ¢4 nhan (MAu s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xir ly hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

01 gio lam
viéc
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- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDTrH)

Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so, du

13 gid lam

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao So A
\ ) s viéc
va hoc Giao duc va Pao tao i
Buge3 | anh dao 56 Gido duc |y yer 1o quyet vin ban 01 gi lam
va bao tao Viec
Bube 4 glt‘sgenl\}’ 'lel?é(GV[flT;':) Chuyén két qua dén Trung tam | O1 gios lam
JON8 NEMEP VU GY | pvHCC tinh viée
va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Trz} ket,quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
churc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 16 gié 1am viéc.
9. Thi tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc phd théng Viét Nam vé nwéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ca nhan (MAu s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du

Khong quy
dinh
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theo quy dinh: Huong dan t6 chure,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu rd Iy do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDTrH)

Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so, du

Budc2 | Phong Nghiép vu day | thao vdn ban trinh Lanh dao S¢

va hoc Giao duc va Pao tao
Budc 3 L?‘Ig“ dio 56 Gido duc | o et ky duyét vin ban

va o fao Khéng quy

N dinh
Bude 4 ggszen}}/ I}el?é(G\ElTIi:l) Chuyén két qua dén Trung tdm
JOn8 NEHIEP VU G4V | pvHCC tinh

va hoc

Bude 5 | Trung tim PVHCC Trz} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6
chirc, ca nhan
10. Thii tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé thong nguoi nwée ngoai

Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao

Buodc 1

Cong chac tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xtr Iy ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan bd sung hoan thién hd so

Khéng quy
dinh
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theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDTrH)

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho so, du

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao So
va hoc Giao duc va Pao tao

Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban
va bao tao

Bude 4 ggsgenl\}/ I}elrilé(G\Efngl;l) Chuyén két qua dén Trung tdm

JON8 NEMEP VU GY | pVHCC tinh

va hoc

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6

churc, ca nhan

Khong quy
dinh

I1. Linh vyc gido duc nghé nghiép

1. Thanh lap truwong trung cap su pham cong lap, cho phép thanh lip truwong
trung cap sw pham tw thuc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

cia Sé Gido duc va Dao tao: 10 ngay lam viéc.

Buodc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chirc - Hanh
chinh, in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xtr Iy ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng din to chiic,
ca nhan bd sung hoan thién hd so

0,25 ngay
lam viéc
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theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y hd so, du

8,5 ngay

Budc 2 T chirc - Hanh chinh th'alo van l‘)an‘ trinh Lanh dao So lam viee
Gido duc va bao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong ChAuyen‘ hoqsoitrlnt\ del} B¢ Phan t‘lep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua ciia Van phong 1am vide
UBND tinh i
Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo pl}én tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 nad

Buéc5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thugc Van 1 e‘;m Vgié)c/
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thdo van ban 05 nga

Bu6éc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : é;m \?iéz
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

lam viéc
. B? p}}an t}ep r}han va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Buge 10| trd két qua cua Van vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

, Trung tdm PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 | Gio hanh

Bude 11 \ s 1A ‘
tinh churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

2. Sap nhdp, chia, tich trwong trung cip sw pham

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

cia S& Giao duc va Pao tao: 10 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chuc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buéc 1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh) (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
’ Chuyén vién Phong Klqem t{a, thE}m d1\nh, xu~ly ho so, d1_3: 8,5 ngay

Budc 2 X1, X . thao van ban trinh Lanh dao S& NI

To chirc - Hanh chinh ., . lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido duc Xem x¢&t, ky duyét van ban 91 ng.aAy
va Pao tao lam viéc
’ Chuyén vién Phong Ch}lyer} hoqscygtrlnb derql B¢ Phan 'Elep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh :
Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo pl’,lé.l’l tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhéan ho so va chuyén 0.5 nad

Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mén thugc Van : é;m x?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh i

Budc 6 | Chuyén vién phong | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian
cong viéc thuc hién
chuyén moén thudc | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
Van phong UBND
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | > Vglez
phong UBND tinh tinh. ;
Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyé€t van ban 91 ngiy
lam viéc
. B? P lzan t}ep I}han va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Bude 10 | ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & :
. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Bude 11 , s 1A .
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

3. Giai thé truong trung cip sw pham (theo dé nghi ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi
thanh 1ap trwong trung cap su pham)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NoOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Ho so thudc

thAm quyén giai quyét

cia S& Giao duc va Pao tao: 15 nga

y lam viée.

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cip nhat,
lwu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chuc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc

0,25 ngay
lam viéc




18

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

va Pao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y hd so, du

Budc 2 C?uye,n vien Ph,ong thao van ban trinh Lanh dao So 1?’5 ng:’:ly

To chirc - Hanh chinh ., < s lam viéc
Giao duc va bao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
va Pao tao lam viéc
, Chuyén vién Phong ChAuyen‘ hoqsogtrlntl de1} B¢ Phan t‘1ep 0,25 ngay
Budc 4 Té chitc - Hanh chinh nhan va tra két qua ciia Van phong 1am viee
UBND tinh i
Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B6 phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 nad

Budc5 | tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thudc Van : e‘im \?iéscl
phong UBND tinh phong UBND tinh :
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Vian phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 05 nga

Bu6éc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : é;m \?iéz
phong UBND tinh tinh. i

Budc 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

lam viéc
. B? plzan t}ep r}han va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Bu6e 10| trd két qua cua Van vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh ; & :

Budc 11 | Trung thm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
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"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot gan
cong viéc thwe hién
tinh chtrc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

4. Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai d6i véi nhém nganh dao tao
gido vién trinh d¢ trung cap

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 10 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho to chirc, c4 nhan (Miu
s6 01).

Buéc1 |[chinh  cong  tinh s \ LA 0"25 ngay
A In phiéu ban giao hd so va phiéu | lam viéc
(Trung tdm PVHCC |, .z . . 1s LA
tinh kiém soat qua trinh xu ly ho so
(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong fiéy da
theo quy dinh: Huong dan to chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro Iy do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, thim dinh, xtr 1y ho so, du 8.5 nad
Buoc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So | > Vglez
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao ¥
Buc3 | anh dao So Gido duc | yo et 16 duyet van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
Budc4 | Chuyén vién (GDCN | Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
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"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot gan
cong viéc thwe hién
&GDTX) Phong | PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} két qud gidi quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

5. Cap gidy ching nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghi¢p ddi véi nhém
nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung cap

Trinh tuw

Chirc danh, vi tri

cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thAim quyén giai quyét

cua S& Giao duc va Dao tao: 10 ngay

lam viéc

Budec 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Ti€p nhan ho so, ki€m tra tinh chinh
xac, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hd so theo quy
dinh, quét (scan) va cép nhat, luu trir
ho so vao phan mem tich chuyén hd
so trén phan mém dén Chuyén vién
(GDCN&GDTX) Phong Nghiép vu
day va hoc, in phiéu tiép nhan ho so
va hen tra két qua giao cho to chuc,
c4 nhan (MAu s 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qué trinh xtr 1y hd so (Mau
s6 05) va giri hd so gidy tir Trung tAm
PVHCC vé S& Gido duc va Dao tao
(d6i voi ho so tiép nhén truc tiép hoic
qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc, ca
nhan bd sung hoan thién hd so theo
dung quy dinh (MAu s6 02).

- Truong hop tur chéi tiép nhan ho so:
néu rd 1y do (Mau s6 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Chuyén vién (GDCN
&GDTX) Phong
Nghiép vu day va hoc

Kiém tra, thim dinh, xt ly hd so, du
thao van ban trinh Lanh dao S& Giao
duc va Pao tao

8,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Giao duc

Xem xét, ky duyét van ban

01 ngay
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"l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
va Dao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong ) A
o \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’ qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio panh
chtrc, ca nhan chinh

Téng thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc

6. Ping ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép ddi véi nhém nganh dio tao
giao vién trinh d¢ trung cap

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 10 ngay lam viée

Buodc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hd so theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mem tich chuyén ho
so trén phan mém dén Chuyén vién
(GDCN&GDTX) Phong Nghiép vu
day va hoc, in phiéu tiép nhan ho so
va hen tra két qua giao cho to chuc,
c4 nhan (MAu s 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qué trinh xtr Iy hd so (Mau
s6 05) va giri ho so gidy tir Trung tim
PVHCC vé S& Gido duc va Do tao
(d6i voi ho so tiép nhén truc tiép hodc
qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan t6 chirc, ca
nhan bd sung hoan thién hd so theo
dung quy dinh (MAu s6 02).

- Truong hop tu chéi tiép nhan ho so:
néu rd 1y do (Mau s6 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Chuyén vién (GDCN
&GDTX) Phong

Kiém tra, thim dinh, xt ly hd so, du
thao van ban trinh Lanh dao S& Giao

8,5 ngay
lam viéc
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Nghiép vu day va hoc

duc va bao tao

Lanh dao S& Giao duc

01 ngay

Budc 3 va Do tao Xem xet, ky duyét van ban lam viec
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong ) A
o \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’ qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio panh
chtrc, ca nhan chinh

Téng thoi gian thuwe hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc

7. Thanh lap phén hi¢u truwong trung cip sw pham hoic cho phép thanh lap phin
hi¢u trudong trung cap suw pham tu thuc

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 10 ngay lam viéc.

Buodc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh)

- Tiép nhadn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chirc - Hanh
chinh, in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi v6i ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong
To6 chire - Hanh chinh

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du
thao van ban trinh Lanh dao S&

8,5 ngay
lam viéc
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Giao duc va Pao tao
Bude 3 L‘anh‘ dao 50 Gido dye Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.ay
va Pao tao lam viéc
. |Chuyén vién Phong | Chuyénho sotrinh dén BO phan ticp | g 55 s,
Budc 4 Té chitc - Hanh chinh nhan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh Vig
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo phan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 na
Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén moén thugc Vian : e‘;m \?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong
Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Vin phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | =~ Vglez
phong UBND tinh tinh. :
Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
lam viéc
. B¢ phan ticp nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Bude 10} ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh : & ;
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Budce 11 \ s 1A ‘
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

8. Giai thé phan hiéu trwong trung cap sw pham (theo dé nghi ciia t6 chirc, ca
nhan deé nghi thanh 13p phan hi¢u)

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc

thAm quyén giai quyét

cia S& Giao duc va Pao tao: 15 ngay

lam viéc.

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC

- Tiép nhén hd so, kiém tra tinh chinh

xac, day du cua ho so.

- Trudng hop ho so diy du theo quy

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

tinh)

dinh: Tiép nhan s6 hoa ho so theo quy
dinh, quet (scan) va cip nhét, luu trir
hd so vao phan mem tich chuyén hd
so trén phan mém dén chuyén vién
phong T6 chirc - Hanh chinh, in phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan (Miu s
01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qué trinh xtr 1y hd so (Mau
s6 05) va giri hd so gidy tir Trung tAm
PVHCC vé S¢ Gido duc va Dao tao
(d6i voi ho so tiép nhan truc tiép hoic
qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chirc, ca
nhan bd sung hoan thién ho so theo
dung quy dinh (MAu s6 02).

- Truong hop tu chéi tiép nhan ho so:
néu 1o 1y do (Mau s6 03).

Kiém tra, thAim dinh, xtr Iy hd so, du

Busc2 |SUYen wvién Phong |, . " ban trinh Linh dao So Gido | —>° "9
T6 chire - Hanh chinh s lam viéc
duc va Pao tao
Busc3 | -anhdao So Gidoduc | oo« ko duyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}lyen‘ hoqso ;mnh der} Bo Phan t‘lep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua cua Van phong 14m vide
UBND tinh Vie
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo phan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 05 naa
Budc 5 | trd két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thudc Van le‘im \géz
phong UBND tinh phong UBND tinh :
Chuyén vién phong
Budc 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Bugc 7 |Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao vin ban 0‘15 ng{ily
chuyén mén  Vin | trinh Lanh dao Vin phong UBND | lam viéc
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"l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
phong UBND tinh tinh.
Budce 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Bu6c9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
lam viéc
: B0 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc | 0,5 ngay
Buge 10| tra ket qua cua Van| o 45 hioh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & '
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
Budce 11 \ f 1A .
tinh churc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée
I11. Linh vuc gido duc dan toc
1. Thanh lap trudong pho thong dan tdc ndi tri
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
Tong thoi gian thyuc hién sau khi cat giam: 18 ngay lam viéc.
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thudc

thAm quyén giai quyét

cia S& Giao duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc.

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
luu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
chuyén vién phong T6 chtrc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi hd so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du

13,5 ngay

Budc 2 Té chitc - Hanh chinh th.a,o van l‘)an‘ trinh Lanh dao So lam viée
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido dyc Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ngiy
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}lyeg hoqsoitrlnh der} BO Phan t‘lep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhéan va tra két qua ctia Van phong lam viee
UBND tinh VIS
Ho6 so thudc thaim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc.
Bo phan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.25 naa
Budc 5 | tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén moén thugc Vian l,a‘lm V?écy
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong
Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1 ngay lam
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Vin phong UBND | =~ V%ez
phong UBND tinh tinh. ;
Budce 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 0,5 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 0"5 ngéy
lam viéc
, B0 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,25 ngay
Bude 10| ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh ~ & :
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
Budce 11 \ , C 1A ‘
tinh chirc, ca nhan chinh
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Téng thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: 18 ngay 1am viéc

2. Cho phép truwomg pho thong dan tdc ndi tri cé cip hoc cao nhat 1a trung hoc
pho théng hoat dong giao duc

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va phiéu (i,azrfl S?éacy
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong géy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho so, du 135 nga

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao So 1" .gAy

5 . . am viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Busc3 | -anh dao S Gidoduc | oy st ko duyat van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Budc 4 ggggen}}/ Ii?é(G‘E?lT(T:) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

& NEHP VI G | pvHCC tinh 1am viéc

va hoc
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Budc 5 | Trung tam PVHCC

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
churc, ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian thwc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

3. Sap nhép, chia, tich trwomg pho thong dan tdc ndi tra

Trinh tu

A A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 20 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chirc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buéc1 |chinh  cong  tinh| In phiéu ban giao ho so va phiéu 1am vide
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xur ly ho so i
tinh) (Mau so6 05) va gui ho so giay tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Gido duyc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Trudng hop ho so khong déy da
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién héd so
theo ding quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
N .| Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho so, du :

Bugc2 | SHUYen Vien PhONg |- " an ban trinh Lanh dao S¢ | Lo N9

To chire - Hanh chinh ., o lam viéc
Giao duc va bao tao

Busc 3 | LAnh dao So Gidoduc | oo i 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Busea | COUYEN vien Phong | Vi phong | 025 T02Y
T6 chire - Hanh chinh | 740 ¥ qua cu PROTE 1 1am viec

UBND tinh
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"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thwe hién
Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B6 phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén 0.5 nad

Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mén thugc Van : a‘{m x?ié?:/
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Budce 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Vin phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 05 nga

Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | =~ V%GZ
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy

lam viéc
, B¢ phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Buge 10| tra ket qua cua Van| @ 45 ohinh cong tinh lam vide

phong UBND tinh : & i
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Gio hanh

Budce 11 \ f s o1a .

tinh churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

4. Giai thé truomg phd thong dan tdc ndi tri (theo yéu ciu cia to chirc, ca nhin

dé nghi thanh lap truong)

Trinh tu

A oA Chirc danh, vi tri
cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 15 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

Budc1 |chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén

0,25 ngay
lam viéc

chuyén vién phong T6 chic - Hanh
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

chinh, in phleu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Trudng hop hd so khong déy dua
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, dy

Budc 2 CDuye,n vien Ph,ong thao van ban trinh Lanh dao So 1?’5 ngay
T6 chire - Hanh chinh . o lam viéc
Giado duc va bao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
va Pao tao lam viéc
’ Chuyén vién Phong ChAuyer} hoqsoﬂrtrlnh de1} Bo Phan ‘E1ep 0,25 ngay
Budc 4 T4 chite - Hanh chinh nhéan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh i
Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B phéan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 05 nga
Budc5 | tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thudc Van : e‘im \?iéscl
phong UBND tinh phong UBND tinh :
Chuyén vién phong 7
Budce 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh  dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc 7 |chuyén mén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : e‘;m \?iéz
phong UBND tinh tinh. i
Budc 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao vén ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
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"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot stan
cong viéc thwe hién
Budc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

lam viéc
, Bo phan tiep nhan va | o <0 4 qua vé Trung tam Phuc | 0,5 ngay
Buge 10| tra ket qua cua Van| @ 45 ohioh cong tinh 1am viéc
phong UBND tinh - & -
. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
Budce 11 , , A .
tinh churc, ca nhan chinh

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay 1am viéc

IV. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé gido

duc khac

1. Thanh 1ap truong trung hoc pho thong chuyén cong 1ap hoic cho phép thanh
lap truwong trung hoc pho thong chuyén tw thuc

Trinh tw

A ‘A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

cia Sé Giiao duc va Dao tao: 20 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

Bu6éc1 |chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh)

- Tiép nhdn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
chuyén vién phong T6 churc - Hanh
chinh, in ph1eu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu

kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (d6i v6i hd so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd

0,25 ngay
lam viéc




32

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

so: néu rd 1y do (Mau s6 03).

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y hd so, du

Budc 2 Cbuye,n vien Ph,ong thao van ban trinh Lanh dao So& 1{3’5 ng:’:ly

To chirc - Hanh chinh ., < A lam viéc
Gido duc va bao tao
Budce 3 L‘anh‘ dao 50 Gido dye Xem x¢ét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}lyen‘ hoqso}rmh den Bo phan HeP | 025 ngay
Buéce 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua cua Van phong 1am vide
UBND tinh i
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B6 phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 nad

Buéc5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thugc Van 1 e‘;m Vgié)c/
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Budce 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Vin phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 05 nga

Bu6éc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : é;m \?iéz
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Bu6c9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

lam viéc
, BO phan tiep nhan va | 2 14 qua vé Trung tam Phuc | 0,5 ngay

Buge 10| trd két qua cua Van vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh

Bude 11 \ , P 1A ‘
tinh churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay 1am viéc

2. Cho phép trwong trung hoc phd théng chuyén hoat dong giso duc

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Dao tao: 15 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cta ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buéc 1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy da
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho so, du 13.5 nga

Budéc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S¢ . .gA y

N ., . lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o et 1o duyét vain ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Budce 4 gﬁg%en}}/ Ifl?é(G‘ZTQ:) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

1ong Nghiep VU 4aY | pyHCC tinh lam viéc
va hoc

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyet TTHC cho t6 | Gio yanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

3. Cho phép trwong trung hoc pho thong chuyén hoat dong tré lai
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Dao tao: 15 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Budc 1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am vide
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy da
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho so, du 13.5 nga

Budéc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S¢ . .gA y

N ., . lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o et 1o duyét vain ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Budce 4 IS}TSr)l/enI\}/ Ifl?é(G\EflT(riZ') Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

Jong WEMEP VI GaY | pvHCC tinh lam viéc
va hoc

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio yanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

4. Sap nhap, chia tach trwong trung hoc pho thong chuyén




35

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

cia S& Giao duc va Pao tao: 20 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chuc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buéc 1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh) (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
\ Chuyén vién Phong Kl,em t{a, thE}m d1\nh, xu’le ho so, dl;I 18,5 ngay

Budc 2 X1, X . thao van ban trinh Lanh dao S& A

To chirc - Hanh chinh ., . lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido duc Xem x¢&t, ky duyét van ban 91 ng.aAy
va Pao tao lam viéc
’ Chuyén vién Phong Ch}lyer} hoqscygtrlnb derql B¢ Phan 'Elep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh :
Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo pl’,lé.l’l tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhéan ho so va chuyén 0.5 nad

Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mén thugc Van : é;m x?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh i

Budc 6 | Chuyén vién phong | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
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"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thwe hién
chuyén moén thudc | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
Van phong UBND
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | > Vglez
phong UBND tinh tinh. ;
Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyé€t van ban 91 ngiy
lam viéc
. B? P lzan t}ep I}han va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Bude 10 | ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & :
. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Bude 11 , s 1A .
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

5. Giai thé truong trung hoc pho thong chuyén

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 15 nga

y lam viée.

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chirc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xtr 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc

0,25 ngay
lam viéc

va Pao tao (doi vdi ho so ti€p nhan
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tur Cklé)i ,tié’p nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du

13,5 ngay

Bude 2 T chuc - Hanh chinh th_alo van l‘)an‘ trich Lénh dgo S6 lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy
va Pao tao lam viéc
, Chuyén vién Phong Ch}lyen‘ hovsoitrlntl der} Bo Phan Elep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua ctia Van phong 14m viee
UBND tinh :
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo pl}én tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 naa

Buéc5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thugc Van le‘{m \?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh ;
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 nad

Budc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : e‘im \?iéscl
phong UBND tinh tinh. ;

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Bu6c 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

lam viéc
: B4 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tam Phuc | 0,5 ngay

Bude 10} ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh

Bude 11 , oA .
tinh chirc, ca nhan chinh
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay 1am viéc

6. Thanh lap truwong ning khiéu thé duc thé thao thudc dia phwong:

Trinh tu
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

H6 so thudc thim quyén giai quyét cia Sé& Gido duc va Pao tao: Khong quy dinh

thoit gian.

Budce 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh)

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chitrc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i v6i ho so tiép nhan
tryce tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dén to chic,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).

Budc 2

Chuyén vién Phong
T4 chirc - Hanh chinh

Kiém tra, tham dinh, xt 1y hd so,
Lay v kién céc co quan, don vi (néu
¢d), du thao van ban trinh Lanh dao
S& Giao duc va Dao tao

Budc 3

Lanh dao S& Giao duc
va bao tao

Xem x&t, ky duyét van ban

Budc 4

Chuyén vién Phong
To6 chire - Hanh chinh

Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép
nhén va tra két qua cua Van phong
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

UBND tinh

Ho so thudc tham quyén giai quyét

cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

B6 phan tiép nhan va

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén

0,5 ngay

Budc 5 |tra két qua cta Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin 1am viee
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong
Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Vin phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | =~ Vglez
phong UBND tinh tinh. :
Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyé€t van ban 91 ngiy
lam viéc
. B¢ phan ticp nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Bude 10} ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh : & ;
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Budce 11 \ s 1A ‘
tinh chirc, ca nhan chinh
7. Thanh 13p, cho phép thanh lap trung tim ngoai ngir, tin hoc
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
Ivu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, cd nhan (Mau
s0 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir ly hd so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Trudng hop hd so khong déy da
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so, dy

Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So éjn”glae{
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Budce 3 L:anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban O‘,5 ngiily
va Pao tao lam viéc
\ Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Buéc4 | &GDTX) Phong , A
. \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio panh
chtrc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thyce hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
8. Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét

cua SO Giao duc va Dao tao: 15 nga

y lam viéc

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so ddy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

chuyén ho so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, du

Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So éfnnglaei
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Buge 3 | LAnh dao 56 Gido duc | oo et 1o quyét van ban 0,5 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong , A
o . PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio panh
chtrc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
9. Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc tré lai
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thudc tham quyén giii quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viée

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Truong hop hd so ddy da theo quy

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

(Trung tam PVHCC
tinh

dinh: Tiép nhan s6 hoa ho so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi ,tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thAm dinh, x@r Iy ho so, du

14 ngay

Buéc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So¢ 1AM viec
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Buge3 | anh dao S6 Gido duc |y yar 1o quyet vin ban 0,5 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong ) A
A \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buéc 5 | Trung tam PVHCC Tra} ket qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio yanh
churc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
10. Sap nhap, chia, tach trung tam ngoai ngik, tin hoc
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa ho so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

Budc 1 |chinh  cbéng  tinh S A C ok O"ZS ngay
A In phi€u ban giao ho so va phiéu | lam viéc
(Trung tam PVHCC |, .z . L . 1s LA
tinh kiém soat qua trinh xuir ly ho so
(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (do1 voi ho so ti€p nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop ho so khong giéy da
theo quy dinh: Huong dan to chue,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tu ckléi ’tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, tham dinh, xt Iy ho so, du 14 nod
Budc2 | &GDTX) Phong | thio van ban trinh Lanh dao So | . aé{’:
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o et 1o duyét van ban 0,5 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyen vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong , A
. \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyet TTHC cho t6 | Gio yanh
churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

11. Giai thé trung tim ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi ciia ca nhén t6 chire thanh
14p trung tdm ngoai ngir, tin hoc)
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

Buéce 1 chinh cong tinh A4 A 4k 0"25 ngfjly
A In phiéu ban giao hd so va phiéu | lam viéc
(Trung tam PVHCC Kid . . o1 LA
tinh im soat qua trinh xu ly ho so
(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop ho so khong fiﬁy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tu CPéi ,tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, thim dinh, xtr 1y h6 so, du 14 naa
Busc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao Sor| 31@1/:
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao ¥
Buge 3 | LAnh dao 56 Gido duc | o et 1y quyét van ban 0,5 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong ) A
o . PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tre} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
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12. Cho phép trung tidm hd tro va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong gido

duc

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 20 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hod so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDDT) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va phiéu (ifr?l S?éacy
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau so6 05) va gui ho so giay tu

Trung tam PVHCC v¢ So Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong géy da
theo quy dinh: Huong dan t chuec,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDDT) | Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so, du 18.5 nad

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S& 1" gay

3 ) . am viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Busc3 | -anh dao S0 Gidoduc | o et ko duyet van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Buéc 4 gEggean}?iné (?/5?131—) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

JON8 NEMEP VU G| pVHCC tinh lam viéc
va hoc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tre,l ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc




46

13. Cho phép trung tim hd tre va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong tré lai

Trinh tu
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 20 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sb héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién (GDDT) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan hd so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buoc 1l |chinh  cong tinh| In phiéu ban giao ho so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC kiém soat qua trinh xur ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tim PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop ho so khong déy da
theo quy dinh: Hudng dén to chic,
c4 nhan bd sung hoan thién hé so
theo ding quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDDT) | Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho so, du 18.5 nad

Budéc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S¢& . gA y

N ., C s lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Buge 3 | LAnh dao 56 Gido duc | o et 1y quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Budce 4 ggszeanﬁi% (%5?11_) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

JOn8 NEHIEP YU GV | pvHCC tinh lam viéc
va hoc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tre} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc
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14. Céap phép hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gid

chinh khoa

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hod so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va phiéu (ifr?l S?éacy
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau so 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC v¢ So Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong géy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, thim dinh, xtr 1y ho so, du 13.5 nad

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S& | . gay

A . T A lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Busc3 | -Anh dao 56 Gido duc | oo et 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Buéc 4 gﬁggen}}/ IE?é(G‘zTQZI) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

JON8 NEMEP VU G| pVHCC tinh lam viéc
va hoc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tre,l ket,quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh

chtre, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc




48

15. X4c nhan hoat dong gido duc kj niing séng va hoat dong gido duc ngoai gio

chinh khoa

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 05 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hod so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDTrH) Phong
Nghiép vu day va hoc, in phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua giao
cho t6 chire, c4 nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va phiéu (ifr?l S?éacy
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau so6 05) va gui ho so giay tu

Trung tam PVHCC v¢ So Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong géy da
theo quy dinh: Hudng dan t6 chue,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDTrH) | Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho so, du 35 nad

Budc 2 | Phong Nghiép vu day | thao van ban trinh Lanh dao S¢ | ) 9ay

A . T A lam viéc
va hoc Giao duc va Pao tao

Busc3 | -anh dao S0 Gidoduc | o et ko duyet van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Buéc 4 gﬁggen}}/ I}el?é(GDngl) Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

JON8 NEMEP VU G| pVHCC tinh lam viéc
va hoc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tre,l ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc
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16. Cép gidy chitng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc

Trinh tu
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho to chirc, c4 nhan (Miu
s6 01).

Buoc 1 chinh cong tinh N N L O’\ZS ng? y
A In phiéu ban giao hd so va phiéu | lam viéc
(Trung tdm PVHCC |, .z , . o 1s LA
tinh kiém soat qua trinh xu ly ho so
(Mau so6 05) va gui ho so giay tu
Trung tam PVHCC v¢ So Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€ép hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong géy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, thim dinh, xtr 1y ho so, du 13.5 nad
Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So | 3" V?écy
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Buse 3 | bAnh dao 56 Gido duc | oo et 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Buéc4 | &GDTX) Phong ) A
" . PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tre,l ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
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17. Piéu chinh, bé sung gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw vin du

hoc

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hod so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

0,25 ngay

Buge 1| chinh — cong ~ tinh In phiéu ban giao ho so va phiéu | 1am viéc
(Trung tam PVHCC |, | PLet Dl £1a0 40 50 Va D ;
tinh kiém soat qua trinh xuir ly ho so

(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tam PVHCC v¢ So Giao duc
va Dao tao (do1 voi ho so ti€p nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong Siéy da
theo quy dinh: Hudng dan t6 churc,
ca nhan bo sung hoa‘m~ thi§:n hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, thim dinh, xt 1y hé so, du 13.5 nga

Budc2 | &GDTX) Phong | thio van ban trinh Lanh dao So | - V?écy
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i

Budce 3 L‘anh‘ dao 56 Gido dyc Xem xét, ky duyét van ban 91 ng.aAy
va Pao tao lam viéc

. Chuyeén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay

Buoc4 | &GDTX) Phong ) A

A \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyet TTHC cho t6 | Gio ¥1anh

chtrc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
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18. Pé nghi dwgc kinh doanh dich vu tw vin du hoc tré lai

Trinh tu
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 nga

y lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho to chirc, ¢4 nhan (Miu
s6 01).

Buoc 1 chinh cong tinh N N L O’\ZS ng? y
A In phiéu ban giao hd so va phiéu | lam viéc
(Trung tdm PVHCC |, .z , . o 1s LA
tinh kiém soat qua trinh xu ly ho so
(Mau so6 05) va gui ho so giay tu
Trung tam PVHCC v¢ So Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong géy da
theo quy dinh: Huong dan to churec,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, thim dinh, xtr 1y ho so, du 13.5 nad
Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So | 3" V?écy
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Buse 3 | bAnh dao 56 Gido duc | oo et 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Buéc4 | &GDTX) Phong ) A
" . PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tre,l ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
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V. Linh vie kiém dinh chét lwong gido duc

1. Cap Chitng nhén truomg mam non dat kiém dinh chat hrong gido duc

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia S& Gio duc va Pao tao: 120 ngay.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so ddy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iwu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

Bu6e 1 | chinh cong tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 0,5 ngay
(Trung tdam PVHCC |, .z . L o 1s LA
tinh kiém soat qua trinh xur ly ho so
(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tam PVHCC v¢ S¢ Giao duc
va Dao tao (do1 voi ho so ti€p nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong Siéy da
theo quy dinh: Hudng dan t6 churc,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Chuyén vién | .. 2. " 1s 1A
Kiém tra, tham dinh, xur 1y ho so, du
. (KT&QLCLGD) A A ~ : X
Budce 2 Phong Nehiéo vu da thdo van ban trinh Lanh dao S& | 116 ngay
20Ng NEMEP YU GY | Gio duc va Pao tao
va hoc
. Lanh dao Sé Giao duc — A e 1 .
Budc 3 va Dio tao Xem xét, ky duyét van ban 2,5 ngay
Chuyén Vién
, (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tam .
Bugc 4 Phong Nghiép vu day | PVHCC tinh 01 ngay
va hoc
Buge 5 | Trung tam PVHCC Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Gid hanh
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"l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
chtrc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thywe hién thi tuc hanh chinh: 120 ngay.
2. Cap Chitng nhén truong tiéu hoc dat kiém dinh chit lwgng gido duc
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 120 ng

ay.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhadn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

Bu6e 1 chinh cong tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 0,5 ngay
(Trung tdm PVHCC |, .z . . 1s LA
tinh kiém soat qua trlnh xu ly hp SO
(Mau s6 05) va gui ho so giay tu
Trung tim PVHCC vé S¢ Gigo duc
va Pao tao (ddi v6i ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Trudong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan t6 chic,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau s6 03).
E:Kh'll{)éce(gLCLGD) vien Kiém tra, thim dinh, xr ly hd so, du \
Budc 2 Phong Nghiép vu day thdo van ban trinh Lanh dao S& | 116 ngay
X : © 777 1 Gi1ao duc va bao tao
va hoc
Budc 3 Lanh dao S¢ Gido duc Xem xet, ky duyét van ban 2,5 ngay

va Pao tao
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Chuyén vién
. (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tim 5
Buge 4 Phong Nghiép vu day | PVHCC tinh 01 ngay
va hoc
Buée5 | Trung tam PVHCC Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
chtrc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 120 ngay.
3.C4p Chirng nhén trwong trung hoc dat kiém dinh chét lwong gido duc
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 120 ng

ay.

Buodc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i voi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

0,5 ngay

Budc 2

Chuyén vién

(KT&QLCLGD)

Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, dy
thao van ban trinh Lanh dao S¢&

116 ngay
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Phong Nghiép vu day
va hoc

Gido duc va bao tao

Lanh dao S& Giao duc

Budce 3 vi Pao tao Xem xét, ky duyét van ban 2,5 ngay
Chuyén Vién q , ,
. (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tim 5
Budc4 | ppong Nehiép vu day | PVHCC tinh 01 ngay
va hoc
Bude 5 | Trung tim PVHCC Trz} ket,quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 120 ngay.

4. CAp gidy chirng nhin chit lwong gido duc d6i véi trung tim gido duc thuwong

Xuyén

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Hfﬁ so' thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Gido duc va Do tao: 40 ngay lam viéc,
ké tir khi dy thdo bao cdo danh gid ngoai dugc guiri dén Trung tdm giao duc thuong
xuyén dé lay y kién phan hoi.

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hod so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, c4 nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du

0,25 ngay
lam viéc




56

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

theo quy dinh: Huong dan t6 che,
ca nhan bd sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyen VN | Tham dinh hd so, xir 1y hd so, du
. (KT&QLCLGD) A SN Y

Buéce 2 \ " thao van ban lay y kién trinh lanh

Phong Nghiép vu Day X
\ dao S¢.
va Hoc

Bude 3 Léanh dao So Giao duc | Xem xet, ky duyét van ban lay v
va Pao tao kién Du thao bao céo
Chuyén vién | Gtri Dy thao bao cao danh gia ngoai

Bude 4 (KT&QLCLGD) cho trung tdm gido duc thuong | 10 ngay
Phong Nghiép vu Day | xuyén duoc danh gia ngoai dé lay y | lam viéc
va Hoc kién.

Chuyeén vVien | Hoan thién bao cdo danh gia ngoai. .

Bude 5 (KT&QLCLGD) o . 27 ngay
Phong Nghiép vu Day -~DI_I thao Yan ban xu ly ho so trinh | 15 viée
va Hoc lanh dao S¢&

Bude 6 | wanh dao 86 Gidoduc | v e 1o quyat van ban 2,5 Ngay
va Pao tao lam viéc
Chuyén vién 7 ) ,

Bude 7 (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Phong Nghiép vu Day | PVHCC tinh lam viéc
va Hoc

Buéc8 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ’hanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 40 ngay lam viée, ké tir khi du thao bao
cao danh gia ngoai dugc gtri dén Trung tdm gido duc thuong xuyén dé lay y kién phan hoi.

VI. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc din

1. Cong nhan truong mam non dat chuin quéc gia

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 113 ngay
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa ho so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Miu
s6 01).

Bugc 1| chinh cong tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 0,5 ngay
(Trung tam PVHCC |, .z . L . 1s LA
tinh kiém soat qua trinh xuir ly ho so
(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy da
theo quy dinh: Hudng dan to chire,
cd nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
Chuyén vién | . 2. 1 1A
Kiém tra, tham dinh, xur 1y ho so, du
. (KT&QLCLGD) A A ~ : X
Budc 2 Phong Nehiéo vu da thdo van ban trinh Lanh dao S& | 109 ngay
X g Neghicp vu day Giao duc va Pao tao
va hoc
. Lanh dao S& Giao duc e 1 A e 1 .
Budce 3 va Dio tao Xem xét, ky duyét van ban 2,5 ngay
Chuyén vién | Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép
. (KT&QLCLGD) nhan va tra két qua cia Van phong X
Budc4 | phong Nehiép vu day | UBND tinh 01 ngay
va hoc
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay (05 ngay lam viéc).
Bo phan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 naa
Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thugc Véan : é’m \?iéz

phong UBND tinh

phong UBND tinh
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Chuyén vién phong

Budce 6 chuyén mén thudc | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 nad

Buéc7 |chuyén mén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : z‘;m \?ié?:/
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

lam viéc
, B0 phan tiep nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Buoe 10 | tra ket qua cua Van | o vsin chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh ; & :

. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Gio hanh

Bude 11 , s 1A ‘
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 120 ngay
2. Cong nhin trudng tiéu hoc dat chuin qudc gia
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

NoOi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét

cia Sé Giao duc va Pao tao: 113 ng

ay

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao ho so va phic¢u
kiem sodt qua trinh xir ly ho so

0,5 ngay
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

(Mau s6 05) va gti ho so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (d6i véi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan t6 chirc,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tur Cklé)i ,tié’p nhan ho
so: néu rd Iy do (Mau so 03).

fé‘#{sSLCLGD) VIEN | Kiém tra, thédm dinh, x@ Iy hd so, du

Budc 2 Phona Nehico vu da thao van ban trinh Lanh dao S& | 109 ngay

. g Nghicp vu day Giao duc va Pao tao
va hoc
. Lanh dao S& Giao duc fe 1, A e 1 .

Budce 3 va Do tao Xem xét, ky duyét van ban 2,5 ngay
Chuyén vién | Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép

Budce 4 (KT&QLCLGD) nhan va tra két qua cia Van phong 01 ngay

Phong Nghiép vu day
va hoc

UBND tinh

Ho so thudc thaim quyen giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay (05 ngay lam viéc).

Bo phan tiép nhan va

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén

0,5 ngay

Budc 5 |tra két qua cua Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin 14m viee
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Vian phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh  dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa

Buéc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : e‘;m \?iéz
phong UBND tinh tinh. :

Budc 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Budc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban gin ”31""63(’:

Budc 10 | By phan tiép nhan va | Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
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"l:rlnh t N Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot stan
cong viéc thwe hién
tra két qia cta Vin | vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
Budce 11 , A ,
tinh chirc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 120 ngay
3. Cong nhan truong trung hoc dat chuin qudc gia
Trinh tw Thoi gian

n A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thudc thaim quyén giai quyét

cia Sé Giao duc va Pao tao: 113 ng

ay

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

Budec 1

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Miu
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xtir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (d6i v6i ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).

0,5 ngay

Chuyén Vién
(KT&QLCLGD)
Phong Nghiép vu day

va hoc

Budc 2

Kiém tra, thAm dinh, x@r ly ho so, du
thao van ban trinh Lanh dao S¢&
Giao duc va Pao tao

109 ngay
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Lanh dao S& Gido duc

Budce 3 vi Do tao Xem xét, ky duyét van ban 2,5 ngay
Chuyén vién | Chuyén hé so trinh dén B6 phan tiép
Budce 4 (KT&QLCLGD) nhan va tra két qua cia Van phong 01 ngay

Phong Nghiép vu day
va hoc

UBND tinh

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 07 ngay (05 ngay lam viéc).

Bd phéan tiép nhan va

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén

Budc 5 |tra két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin ?e‘;iqn\?i?c/
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay
Vin phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 05 nga

Buéc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : a‘im \?iéz
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Bu6c9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

lam viéc
, BO phan tiep nhan va | 2 14 qua vé Trung tam Phuc | 0,5 ngay

Buge 10| trd két qua cua Van vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

, Trung tdm PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho to | Gio hanh

Budce 11 \ f s o1a .
tinh churc, ca nhan chinh

Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 120 ngay
4. Xép hang Trung tim gido duc thuwong xuyén
Trinh tuw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 25 ngay lam viéc.

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh

0,25 ngay
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"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot gan
cong viéc thwe hién
chinh cong tinh | chinh xac, dﬁy du cta ho so. lam viéc
(:I'I;llmg am PVHCC | _ Truong hop ho S0 day du theo quy
tinh) dinh: Tiép nhan s6 héa ho so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
luu trir ho so vao phan mém, tich
chuyén ho so trén phan mém dén
chuyén vién phong To6 chirc - Hanh
chinh, in phiéu ti€p nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau so0 01).
In phiéu ban giao ho so va phiéu
kiém soat qua trinh xu ly ho so
(Mau s6 05) va gui ho so gidy tu
Trung tim PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€ép hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop hod so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
, Chuyén vién Phong Klqem t{a’ tha}m dl\n h, Xu}y ho so, d1,7r 23,5 ngay
Budc 2 LA X . thao van ban trinh Lanh dao S& A
T6 chire - Hanh chinh . o lam viéc
Giao duc va bao tao
Buge3 | -Anh dao So Gido duc | o i ko duyst van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}lyerf thSOA’trln}:l del} B¢ Phan t‘lep 0,25 ngay
Budc 4 T4 chite - Hanh chinh nhéan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh i
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 nga
Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thugc Vian 1 é;m ‘%éz
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7
Budce 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc

tinh
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa

Buéc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : z‘im \%éz
phong UBND tinh tinh. ;

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay

UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy

lam viéc

. B? p}}an tqlep I}han va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Bude 10 | ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh

Bude 11 , s 1A .

tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc

5. Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 20 nga

y lam viéc

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, c4 nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (d6i v6i hd so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bd sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho so, du

Buéc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So 11;5’1 S?éacy
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao ¥
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban 92 ng.aAy
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Buéc4 | &GDTX) Phong ) A
. N PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh
chtrc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyce hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

6. Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, d6 dung hoc tap dung riéng
cho nguoi khuyet tat hoc tai cac co sé giao duc:

Trinh tu

Chirc danh, vi tri

cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S¢ Gido duc va Pao tao:

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién Phong Ké hoach - Tai
chinh, in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xtr 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

va Pao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y hd so, dy

Budc 2 Ké hoach - Tai chinh th‘aro van l‘)an‘ trinh Lanh dao S&
Giao duc va bao tao
Budc 3 L:anh‘ dao 56 Gido dyc Xem xét, ky duyét van ban
va Dao tao
Buée 4 Chuyén vién Phong Chuyén két qua dén Trung tam
Ké hoach - Tai chinh | PVHCC tinh
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra két qua giai quyét TTHC cho t6

churc, ca nhan

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc chi tra hoc bong va hd trg chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tap dung riéng
cho nguoi khuyét tat duoc thuc hién 2 lan trong nam: lan 1 chi tra vao thang 9 hoac
thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hoac thang 4, thang 5. Viéc chi tra hoc
béng va hd tro chi phi mua phuong tién, dd dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho
nguoi khuyét tat di hoc. Trudng hop ngudi hoc chua nhan dugc ché d6 theo thoi han
quy dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

7. Dé nghi danh gia, cong nhin “Pon vi hoc tap” cap tinh

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao:

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
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Trinh ty

R ‘A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh x@r 1y hd so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (d6i véi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so, dy

Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao S¢&
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao
Buge3 | anh dao SoGidoduc | o et ko duyet van ban
va bao tao
Chuyén vién (GDCN | Chuyén két qua dén Bo phan tiép
Buéc4 | &GDTX) Phong | nhan va tra két qua ctia Van phong
Nghiép vu day va hoc | UBND tinh

Ho so thudc tham quyén gidi quyét

cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

Bo phan tiép nhan va

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén

0,25 ngay

Budc 5 |tra két qua cta Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin 1Am viee
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong

Budc 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1 ngay lam
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon vige
tinh
Lanh  dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 nad

Buéc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : e‘;m \?iéz:/
phong UBND tinh tinh. i

Budc 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 0,5 ngay

©® | UBND tinh dao UBND tinh. 1am vige
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"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot stan
cong viéc thwe hién
Buéc9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 0,5 ngay
lam viéc
, Bo phan tiep nhan va | o <0 14 qua vé Trung tim Phuc | 0,25 ngay
Buge 10| tra ket qua cua Van| @ 45 ohioh cong tinh lam vidc
phong UBND tinh - & -
. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
Budce 11 , , A .
tinh churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:
a) Cac Pon vi giri ho so dé nghi danh gia, cong nhan “DPon vi hoc tap” cip tinh dén S&
Gi4o duc va Dao tao trude ngay 15 thang 01 hang nam.
b) Thoi gian hoan thanh yiéc danh gia, cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap” cép tinh
truede ngay 15 thang 02 hang nam.

8. bé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phl hoc tap, hé tro tién dong hoc phi doi
voi nguwoi hoc tai cac co sé giao duc mam non, giao duc pho thong, gido duc
thwong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét

cua S& Giao duc va Pao tao:

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
Ivu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién Phong Ké hoach - Tai
chinh, in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong gﬁy da
theo quy dinh: Hudng dan t6 churc,




68

Trinh ty
cong viéc

Thoi gian

Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

c4 nhin bo sung hoan thién hé so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong Kiém tra, tham dinh, xur 1y ho so, du

Budc 2 Ké hoach - Tai chinh th'alo van l‘)an‘ trinh Lanh dao So
Gido duc va bao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido duc Xem xét, ky duyét van ban
va bao tao
Budce 4 Chuyén vién Phong | Chuyén két qua dén Trung tam

K& hoach - Tai chinh | PVHCC tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to

Budc 5 | Trung tam PVHCC A
churc, ca nhan

Téng thoi gian thue hién thia tuc hanh chinh:

Kinh phi cdp bu mién, giam hoc phi; hd tro dong hoc phi dugc cap theo thoi gian
hoc thyc t& nhung khong qua 9 thang/nam hoc dbi véi tré em mam non, hoc sinh pho
thong, hoc vién tai co s gido duc thuong xuyén va 10 thang/nam hoc dbi voi hoc sinh,
sinh vién hoc tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc va thyc hién chi tra
cho ngudi hoc 2 1an trong nam vao dau cac hoc ky ctia nam hoc.

Nha nuée thuc hién hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cac dbi tuong quy dinh
tai Pidu 18 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP véi mirc 150.000 dong/hoc sinh/thang dé mua
sach, vo va cac d6 dung hoc tap khac. Thoi gian dugc hudng theo thoi gian hoc thuc té
va khong qua 9 thang/1 ndm hoc va thuc hién chi tra 2 1an trong nim vao dau cac hoc
ky cua nam hoc.

Truong hop cha me (hodc nguoi giam hd), hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai
co s& gido duc thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién hoc tai cic co s¢ gido duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc chua nhan duogc tién cép bu hoc phi va ho tro chi phi hoc tap
theo thoi han quy dinh thi duoc truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

9. Xét, duyét chinh sach hd tro' ddi véi hoc sinh trung hoc pho théng 1a ngudi dan
toc thiéu so

Trinh ty
cong viéc

Thoi gian

Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thwe hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao:

, Cong chuc tai Trung
Buéc 1 | tam Phyc vy hanh
chinh  cong tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

(Trung tam PVHCC
tinh

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
Iwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién Phong Ké hoach - Tai
chinh, in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hod so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi ,tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thAm dinh, x@r Iy hd so, du

Budc 2 K& hoach - Tai chinh th_a,o van F)an‘ trinh Lanh dao S&
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido dyc Xem xét, ky duyét van ban
va bao tao
A . . Chuyén két qua dén BO phan tiép
Budc 4 Chuyén vién - Phong nhan va tra két qua ctia Vin phong

K& hoach - Tai chinh

UBND tinh

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

Bo phan tiép nhan va

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén

0,25 ngay

Budc5 |tra két qia cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thugc Vin 1am viee
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong q ‘

Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, trinh | 1 ngay lam
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon viéc
tinh

Buéc7 | Linh  dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao vin ban | 0,5 ngay
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"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thwe hién
chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND | lam viéc
phong UBND tinh tinh.
Budce 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 0,5 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban O‘,5 ng.éy
lam viéc
, Bo phan tip nhan va | 40 (& qua v& Trung tim Phuc | 0,25 ngay
Buge 10| ora ket qua cua Van vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh : & ;
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Budce 11 \ f s o1a .
tinh churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

Kinh phi hd tro tién dn va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cip phat hang thang. Gao
duogc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.

10. Xét, duyét chinh sach hd trg ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong 13 nguwoi
dan tgc Kinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao:

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cép nhat,
luu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién Phong Ké hoach - Tai
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thim dinh, xr Iy ho so, du

Budce 2 K& hoach - Tai chinh th.a,o van l‘)an‘ trinh Lanh dao So
Giao duc va Pao tao
Busc3 | -anh dao S0 Gidoduc | o et ko duyet van ban
va bao tao
A n \ Chuyén két qua dén Bo phan tiép
Budc 4 Chuyen vién - Phong nhan va tra két qia ciia Van phong

K& hoach - Tai chinh

UBND tinh

Ho so thudc thaim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc.

B6 phan tiép nhan va

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén

Budc5 |tra két qia cua Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin (ifri S?éacy
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong
Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1 ngay lam
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Vin phong UBND | =~ V%ez
phong UBND tinh tinh. ¥
Budce 8 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh | 0,5 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Buéc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 0"5 ngéy
lam viéc
, B0 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,25 ngay
Bude 10| ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh ; & -
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Budce 11 \ , f 1A ‘
tinh chirc, ca nhan chinh
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Trinh ty

R ‘A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

Kinh phi hd tro tién dn va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cap phat hang thang. Gao
duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qué 2 1an/hoc ky.

11. H§ tro hoc tip dbi v6i hoc sinh trung hoc phé thong cac din tdc thiéu sb rat it

nguoi

Trinh tu

A oA Chirc danh, vi tri
cong viéc :

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao:

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
Chuyén vién Phong Ké hoach - Tai
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 churc, ca
nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va théu (1’2121151 :?éacy
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Trudng hop ho so khong déy dua
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bd sung hoan thién hé so
theo ding quy dinh (Mau s6 02).
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro Iy do (Mau so 03).
7,5 ngay
L L RN lam viéc
, Chuyén vién Phong Klvem t{a, the}m dl‘nh, xu:le ho so, dl;l’ d6.1 véi hoc

Budc 2 X o thdo van ban trinh Lanh dao S& | ginh hoc

Ké hoach - Tai chinh . s -
Gido duc va Pao tao tai cac co
sO gido

duc cong
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

lap;
37,5 ngay
lam viéc
ddi voi hoc
sinh hoc
tai cac co
sO giao
duc ngoai
cong lap

Budc 3

Lanh dao S& Giao duc
va DPao tao

Xem xét, ky duyét van ban

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Phong
Ké hoach - Tai chinh

Chuyén két qua dén Trung tdm
PVHCC tinh

0,25 ngay
lam viéc

Budce 5

Trung tam PVHCC

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
churc, ca nhan

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

Péi vai hoe osinh hoc taj cac co s¢ gido duc cong lap: Thoi han ra quyét dinh 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhan don.

Déi véi hoc sinh hoc tai cac co so gido duc ngoai cong 1ap: Thoi han ra quyét dinh
1a 40 ngay lam vi¢c ké tir ngay khai giang nam hoc. (P61 vo1 hoc sinh THPT hoc tai cac
co s¢ gido duc ngoai cong lap do S& Gido duc va Pao tao chi tra truc tiép).

VII. Linh vuc dao tao v6i nuwdc ngoai

1. Pang ky hoat dong ctia Van phong dai di€én giao duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét

cuia S& Giao duc va Dao tao: 10 nga

y lam viéc

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, queét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghiép vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan ho6 so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ci nhan (Mau

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir Iy hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (d6i véi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho so, du

Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So ifn ”Vglzz
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao :
Busc 3 | bAnh dao 56 Gido duc | oo sat 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyén vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Buéc4 | &GDTX) Phong , A
A \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude 5 | Trung tim PVHCC Tra} ket qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh
chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

2. Phé duyét lién két gido duc

Téi thiéu 1a 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hod so hop 18 (bao gom ca thoi
gian dé nghi B6 GDDT phé duyét chuong trinh gido duc tich hop).

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so' thudc thim quyén giai quyét cia S& Gido duc va Dao tao: Téi thiéu 1a 40
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é (bao gdm ca thoi gian dé nghi B
GDDT phé duyét chuong trinh gido duc tich hop).

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo

0,25 ngay
lam viéc
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tinh

quy dinh, quet (scan) va cép nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN

Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho so, du

Budc2 | &GDTX) Phong | thao van ban trinh Lanh dao So ?i;fl S?eacy
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao i
Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o et 1o duyét van ban 02 ngay
va Pao tao lam viéc
. Chuyen vien (GD\CN Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong , A
A \ PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ’hanh
churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: T6i thiéu 40 ngay lam viéc

3. Gia han, diéu chinh hoat ddng lién két gido duc

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc

thAm quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao:

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo

0,25 ngay
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

tinh

quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghiép vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh x@r 1y hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Budc 2

Chuyén vién (GDCN
&GDTX) Phong
Nghiép vu day va hoc

Kiém tra, thAm dinh, x@r Iy ho so, du
thao van ban trinh Lanh dao S¢&
Giao duc va Pao tao

7,5 ngay
lam viéc;
Hoac 37,5
ngay ngay
lam viéc
déi voi
truong hop
diéu chinh
lién két
giao duc
trong do co
diéu chinh
chuong
trinh gido
duc tich
hop

Budc 3

Lanh dao S& Giao duc
va bao tao

Xem xet, ky duyét van ban

02 ngay

Budc 4

Chuyén vién (GDCN
&GDTX) Phong
Nghi¢p vu day va hoc

Chuyén két qua dén Trung tdm
PVHCC tinh

0,25 ngay
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"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thwe hién

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh

Budc 5 | Trung tam PVHCC chire, c4 nhan chinh

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so hop 1¢€.

Truong hop diéu chinh lién két gido duc trong d6 c6 diéu chinh chuong trinh gido
duc tich hop thi thoi gian giai quyét tdi thiéu 1a 40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢ (bao gom ca thoi gian dé nghi BO GDDT phé duyét viée diéu chinh chuong
trinh gido duc tich hop).

4. Cham dirt hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cac bén lién két

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc : : * thuc hi¢n

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc.

- Tiép nhadn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (GDCN&GDTX)
Phong Nghiép vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
Cong chuc tai Trung | qua giao cho to chiic, c4 nhan (Mau
tam Phyc vu hanh | 56 01).

Buéc 1 |chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

0,25 ngay
In phiéu ban giao hd so va phiéu | lam viéc
kiém soat qua trinh xir 1y hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i v4i ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng din to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién (GDCN | Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so, du
&GDTX) Phong | thao vian ban trinh Linh dao So

Budc 2 13,5 ngay
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"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thwe hién
Nghiép vu day va hoc | Gido duc va Pao tao lam viéc
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
va Pao tao lam viéc
. Chuyen vien (GD?N Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
Budc 4 | &GDTX) Phong , A
. N PVHCC tinh lam viéc
Nghiép vu day va hoc
Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} két qud giai quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyce hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

5. Cho phép thanh lap co sé gidao duc mam non, co sé gido duc pho thong c6 von
dau tu nuwdc ngoai tai Vit Nam

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

Ho so thudc thaim quyén giai quyét

cia S¢ Giao duc va Pao tao: 25 nga

y lam viéc.

Buodc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh)

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chirc - Hanh
chinh, in ph1eu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 churc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xr 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Dao tao (d6i v6i hd so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop ho so khong déy du
theo quy dinh: Hudng din to chirc,
ca nhan bd sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du

Buéce 2 Cbuye,n vien Ph,ong thao van ban trinh Lanh dao S& 2:?’5 ngAay

T6 chirc - Hanh chinh ., N lam viéc
Giao duc va Pao tao
Bude 3 L‘anh‘ dao 50 Gido dye Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.ay
va Pao tao lam viéc
. |Chuyén vién Phong | Chuyén ho sotrinh dén BO phan ticp | g 55 sy,
Buéce 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua cua Van phong 1am viee
UBND tinh :
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
B6 phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén 0.5 naa

Budc 5 | tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén moén thugc Vian : e‘im \?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh i
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén moén thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa

Bu6éc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND le‘{m \?iéz
phong UBND tinh tinh. ;

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

lam viéc
. B0 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tm Phuc | 0,5 ngay
Bue 10| ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -
, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
Bude 11 \ s 1A .
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc

6. Gidi the co sé giao duc mam non, co s¢ giao duc pho thong c¢6 von dau tu nwéc
ngoai tai Viét Nam

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 20 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chuc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buéc 1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh) (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
\ Chuyén vién Phong Kl,em t{a, thE}m d1\nh, xu’le ho so, dl;I 18,5 ngay

Budc 2 X1, X . thao van ban trinh Lanh dao S& A

To chirc - Hanh chinh ., . lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido duc Xem x¢&t, ky duyét van ban 91 ng.aAy
va Pao tao lam viéc
’ Chuyén vién Phong Ch}lyer} hoqscygtrlnb derql B¢ Phan 'Elep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua ctia Van phong 1am viee
UBND tinh :
Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo pl’,lé.l’l tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhéan ho so va chuyén 0.5 nad

Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mén thugc Van : é;m x?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh i

Budc 6 | Chuyén vién phong | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, trinh | 1,5 ngay




81

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi g!?n
cong viéc thwe hién
chuyén moén thudc | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
Van phong UBND
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 naa
Budc7 |chuyén mén Van |trinh Lanh dao Van phong UBND | > fé
phong UBND tinh tinh. ;
Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc
Budc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyé€t van ban 91 ngiy
lam viéc
. B? P lzan t}ep I}han va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
Budc 10 | tra két qua cua Van . . n . A
vu hanh chinh cong tinh lam viéc

phong UBND tinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

7. Chuyén do6i nha tré, trwong miu gido, tredng mam non tw thuc do nha diu tu
nuoéc ngoai dau tw sang nha tré, trwong mau giao, treoéng mam non tuw thuc hoat
dong khong vi lgi nhuin

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét

cua S¢ Giao duc va Dao tao: 15 nga

y lam viée.

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh)

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chirc - Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao h6 so va phiéu
kiém soat qua trinh xtr Iy ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc

0,25 ngay
lam viéc

va Pao tao (do1 véi ho so ti€p nhan
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tur Cklé)i ,tié’p nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du

13,5 ngay

Bude 2 T chuc - Hanh chinh th_alo van l‘)an‘ trich Lénh dgo S6 lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 3 L‘anh‘ dao S¢ Gido duc Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy
va Pao tao lam viéc
, Chuyén vién Phong Ch}lyen‘ hovsoitrlntl der} Bo Phan Elep 0,25 ngay
Budc 4 Té chite - Hanh chinh nhan va tra két qua ctia Van phong 14m viee
UBND tinh :
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo pl}én tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén 0.5 naa

Buéc5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mon thugc Van le‘{m \?iéz
phong UBND tinh phong UBND tinh ;
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 nad

Budc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND : e‘im \?iéscl
phong UBND tinh tinh. ;

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Bu6c 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

lam viéc
: B4 phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tam Phuc | 0,5 ngay

Bude 10} ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & -

, Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh

Bude 11 , oA .
tinh chirc, ca nhan chinh
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Trinh ty

R ‘A Chirc danh, vi tri
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

8. Chuyen doi trlro’ng trung hoc pho thong tu thuc, truong phd thong tuw thuc co
nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong do nha dau tu trong
nuwéc diu tw; co s6 giao duc pho thong tu thuc do nha diu tw nuwéc ngoai diu tu
sang truong phd théng tw thuc hoat ddng khong vi loi nhuén

Trinh tu

A oA Chirc danh, vi tri
cong viéc :

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

cia S& Giao duc va Pao tao: 15 nga

y lam viéc.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
chuyén vién phong T6 chuc - Hanh
chinh, in phiéu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

Budéc1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao ho so va théu (i’aanl :?éacy
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh) (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giﬁy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro Iy do (Mau so 03).
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du :

Buge2 | Chuyen vien Phong |, . = o ban trinh Lanh dao So | o N9y

To chirc - Hanh chinh . s lam viéc
Giao duc va bao tao

Busc 3 | LAnh dao SoGidoduc | oo i 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Budc4 | Chuyén vién Phong | Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép | 0,25 ngay
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"l:rlnh t ¥ Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot gan
cong viéc thwe hién
T6 chtrc - Hanh chinh | nhan va tra két qua cua Van phong | lam viéc
UBND tinh
Hb so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bo p}}én tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhéan hd so va chuyén 0.5 naa

Budc 5 |tra két qua cua Van | Phong, Ban chuyén mén thugc Van : e‘im vgiéz
phong UBND tinh phong UBND tinh ;
Chuyén vién phong 7 ‘

Bude 6 chuyén mon thudc | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, trinh | 1,5 ngay
Van phong UBND | Lanh dao phong chuyén mon lam viéc
tinh
Lanh dao  phong | Xem xét, phé duyét du thao van ban 0.5 nad

Buéc7 |chuyén moén  Van | trinh Lanh dao Van phong UBND 1 e‘;m Vgié)c/
phong UBND tinh tinh. i

Bude 8 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. lam viéc

Buéc 9 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

lam viéc
. B¢ phan tiép nhan va Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

Bue 10| ra ket qua cua Vin vu hanh chinh cong tinh lam viéc
phong UBND tinh - & :

. Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Gio hanh

Bude 11 ) oA ‘
tinh chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

9. Cho phép hoat dong giao duc ddi véi: Co sé dao tao, bdi dudng ngin han; co
s&' giao duc mAm non; co sé gido duc pho thong cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét

Nam
’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan
cong viec : : * thue hién

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho S0 day du theo quy

dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

lwu trit ho so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién Phong T chirc — Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hod so va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, du

18,5 ngay

Budc 2 Té ohitc — Hanh chinh th‘a,o van l‘)an‘ trinh Lanh dao S¢& lam viée
Giado duc va bao tao
Buge 3 | LAnh dao 56 Gido duc | oo et 1o quyét van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc
Buée 4 Chuyén vién Phong Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
T6 chirc — Hanh chinh | PVHCC tinh lam viéc
Bude5 | Trung thm PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ’hanh
chtrc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

10. B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc doi véi: co s&
dao tao, bdi duwong ngin han; co sé gizo duc mam non; co sé gido duc phd thong
¢6 von diu tw nurée ngoai tai Viét Nam

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

0,25 ngay
lam viéc




86

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan s6 héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trir hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién Phong T chirc — Hanh
chinh, in phleu tiép nhin hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién Phong

Kiém tra, thAm dinh, x@r Iy ho so, du

18,5 ngay

Budc 2 T8 chitc — Hanh chinh th_a,o van F)an‘ trinh Lanh dao S& lam viée
Giao duc va Pao tao

Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o yat 1o duyét van ban 01 ngay

va Pao tao lam viéc
Buge4 | Chuyén vien Phong Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay
YOC® 1 T4 chire — Hanh chinh | PVHCC tinh lam viéc

Bude 5 | Trung thm PVHCC Tra} ket qud giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh

chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyc hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

11. Cho phép hoat ddng giso duc tré lai doi véi: Co sé dao tao, bdi dwdng ngin
han; Co sé gido duc pho thong cé von dau tw nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét clia S& Gizo duc va Do tao: 20 ngay lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa ho so theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhat,
lwu trir hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phin mém dén
Chuyén vién Phong T6 chirc — Hanh
chinh, in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (MAu s6 01).

Buoc1l |chinh  cong tinh| In phiéu ban giao ho so va phiéu (i,azrfl C?éacy
(Trung tam PVHCC | ki€ém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va guri ho so gidy tu

Trung tam PVHCC v¢ S¢ Giao duc
va Dao tao (doi voi ho so tiép nhan
truc ti€p hoac qua dich vu BCCI).
- Truong hop ho so khong géy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bd sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
. Chuyén vién Phong Klqem t{a, tha}m dl‘n b, Xu~1y ho so, dL;r 18,5 ngay

Budc 2 21 \ . thdo van ban trinh Lanh dao S& R

To6 chire — Hanh chinh . o lam viéc
Giao duc va bao tao

Buge3 | -Anh dao 8o Gido duc |y et ko duyat van ban 01 ngay
va Pao tao lam viéc

Buge4 | Chuyén vién Phong Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
T6 chirc — Hanh chinh | PVHCC tinh lam viéc

Buée5 | Trung tam PVHCC Tre} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

12. Cham diit hoat ddng co sé dao tao, bdi dudng ngin han c¢é von diu tw nwéc
ngoai tai Viét Nam

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gizo duc va Do tao: 30 ngay lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sé hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
lwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién Phong T chirc — Hanh
chinh, in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01).

0,25 ngay

Buéc 1 |chinh  cong  tinh In phiéu ban giao hd so va phiéu 1am viee
(Trung tam PVHCC | kiém soat qua trinh xu ly ho so i
tinh (Mau s6 05) va gui ho so gidy tu

Trung tam PVHCC vé S¢ Giao duc
va Pao tao (doi vdi ho so ti€ép nhan
truc ti€p hodc qua dich vu BCCI).
- Truong hop hd so khong giéy da
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
’ Chuyén vién Phong Klqem t{a, thz}m d1‘nh, Xu’~1y ho so, d1,qr 27 5 ngay

Budc 2 X1, \ . thao van ban trinh Lanh dao So NRA

To chirc — Hanh chinh ., . lam viéc
Giao duc va Pao tao

Buse3 | anh dao S0 Gidoduc | o et 1o duyét vain ban 02 ngay
va Dao tao lam viéc

Buge4 | Chuyén vien Phong Chuyén két qua dén Trung tdm | 0,25 ngay

©% | T6 chitc — Hanh chinh | PVHCC tinh 1am vige

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} ket’quaAglal quyet TTHC cho t6 | Gio ¥1anh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 30 ngay lam viéc

VII1I. Linh vye thi, tuyén sinh

1. Pang ky dy thi cap chirng chi g dung cong nghé thong tin: Khong quy dinh
thoi gian giai quyét.
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia Trung tAm sat hach (Trung tim Tin hoc,
Trung tim Tin hgc-Ngoai ngir, Trung tim CNTT)

Trung tadm sat hach
(Trung tdm Tin hoc,

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh va cap nhat, luu trit hd so,
in phiéu tiép nhan hd so va hen tra

Buge I | Trung tam Tin hoc- két qua giao cho ca nhan
Ngoai ngit, Trung tdm qua g . ’ i
CNTT) - Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan b6 sung
hoan thién ho so theo ding quy dinh
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do.
Buéc2 | Trung tam sét hach {Fﬁp danh sach thi sinh dang ky du
Bude 3 Giam dbc Trung tam | Ky vin ban phé duyét danh sach thi
sat hach sinh dang ky du thi
- Thong bao cho to chiic, ca nhin
két qua du thi
Budc4 | Trung tAm sat hach - Tra két qua dang ky du thi truc

tiép hodc tra qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc thong bdo trén
website ctia trung tdm sat hach.

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh thoi gian.

2. Xét tuyén sinh vao trwong phod thong dan toc ndi tru (Xeét tuyén sinh vao
trwong PTDTNT): Thyc hi¢n theo huéng dan hang ndm cua S& Giao duc va Pao tao.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Truong phd thong dan
tdc noi tru noi thi sinh
dang ky xét tuyén

Nhép thong tin thi sinh ding ky xét
tuyén, nhap thong tin vé két qua hoc
tap THCS cua thi sinh; to chirc xét
duyét ho so ding ky du thi va théng
bao cong khai nhitng truong hop
khong du diéu kién dy thi
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2

Truong phd théng dan
tdc ndi tra

Quan ly hd so dang ky xét tuyen va
chuyen dir liéu dang ky xét tuyén qua
phan mém quan i thi cho S& Gido
duc va Pao tao

Budce 3

Phong Nghiép vu day
va hoc (BO phan KT
va QLCL)

- Tham muu ké hoach td chuc xét
tuyén.

- Tham dinh ho so, dit liéu thi.

- Tham muu chudn bi cac diéu kién
dé t6 chure xét tuyén.

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co).

- Dy thao cac vin ban to chic xét
tuyén PTDTNT, trinh 1anh dao So.

Budc 4

Phong Nghiép vu day
va hoc (BO phan KT
va QLCL)

- Tham muu xay dyng ké hoach xét
tuyén, trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét.

- Huéng din cong tac xét tuyén
truong PTDTNT.

- Tham muu quyét dinh thanh 1ap hoi
dong tuyén sinh tiép nhan hd so cua
hoi dong tuyén sinh, cac ban cta hoi
d6ng tuyén sinh.

Budce 5

Lanh dao S& Giao duc
va bao tao

Xem x¢ét ky duyét van ban

Budce 6

Hoi dong xét tuyén

- Té chtrc xét tuyén theo ding quy
ché.

- T chuc thanh tra, kiém tra cong tac
xét tuyén PTDTNT.

- Hoi dong tuyén sinh hop dé quyét
dinh danh sach trung tuyén.

- Quyét dinh phé duyét két qua tuyén
sinh.

Budc 7

Truong phd thong dan
tdc noi tru noi thi sinh
dang ky xét tuyén

- Thong béo cho thi sinh két qua xét
tuyén.

- Tra két qua thi truc tiép hoic thong
bao trén website ciia nha truong.
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3. Xét dac cach tot nghiép trung hoc pho théng: Thuc hién theo hudéng dan t6 chirc
thi THPT qudc gia hing nim cua B6 Gido duc va Pao tao.

Trinh tuw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 1

Co s& gido duc THPT
noi thi sinh dang ky
du thi

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh thi tiép nhan sb héa bo hd so,
quét (scan) va cdp nhat, luu trit hd
so 1én phan mém quan 1i thi ciia Bo
GDDT, tich chuyén dit liéu hd so thi
sinh trén 1én phan mém quan li thi
gui S6 GDDT.

Chuyén giao hd so dic cach tir co
s& giao duc THPT vé S& Gido duc
va bao tao.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng din b6 sung
hoan thién hd so theo ding quy
dinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do.

Budce 2

Phong Nghiép vu day
va hoc (BO phan KT
va QLCL)

Phu trach thAm dinh hd so:
- Kiém tra, tham dinh ho so.

- Du thao van ban két qua giai quyét
h6 so, trinh Hoi dong xét cong nhan
t6t nghiép phé duyét quyét dinh giai
quyét.

Budc 3

Hoi dong xét cong
nhan t6t nghiép trung
hoc phd théng (So
Gido duc va Dao tao)

- Xem xét, quyét dinh dic cach cho
thi sinh theo quy dinh.

- Guri két qua dén co sé gido duc
THPT noi thi sinh dang ky du thi.

Budc 4

Co s¢ gido duc THPT
noi thi sinh dang ky
du thi

Thong bao cho thi sinh két qua dugc
cong nhén to6t nghiép THPT.
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4. Ping ky du thi tét nghi¢p trung hoc phd thong: Thuc hién theo hudng dan t6
chtrc thi THPT qudc gia hang nam cia B6 Giao duc va bao tao.

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Co s¢ giao duc THPT
hoic Giam déc Trung
tam GDTX noi thi sinh
ndép Phiéu dang ky du
thi

Hudéng dan thi sinh dang ky du thi,
thu Phiéu diang ky du thi, nhap
thong tin thi sinh dang ky du thi,
nhép thong tin vé két qua hoc tap
cac mon hoc 16p 12 cua thi sinh hoc
16p 12 nam t6 chirc ky thi; to chirc
xét duyét hd so diang ky du thi va
thong bao cong khai nhiing truong
hop khong du diéu kién duy thi.

Budc 2

Truong THPT hodc
Trung tam GDTX

Quan ly ho so dang ky dy thi va
chuyén ho so, dir liéu dang ky du thi
cho S¢ Gi4o duc va Pao tao

Budce 3

Phong Nghiép vu day
va hoc (BO phan KT
va QLCL)

Quan tri dir liéu dang ky dy thi cua
thi sinh va gui dir liéu thi vé Bo
Giao duc va Pao tao.

Budc 4

Cuc Quan ly Chat
lugng - BO Giao duc
va Pao tao

Quan tri dir liéu dang ky dy thi toan
quoc va chuyén dir lidu vé cac Hoi
dong thi (S6 GD&DPT) dé to chuc
thi.

Budc 5

Co s¢ giao duc THPT
hoic Giam dbc Trung
tam GDTX not1 thi
sinh ndp Phiéu ding
ky du thi

Thong béo cho thi sinh dén nhan
gidy bao du thi hodc xem tai website
bang tai khoan da duogc cap.

5. Phiic khio bai thi tot nghiép trung hoc pho thong: 15 ngay k¢ tir ngay hét han
nhéan don phtc khao, Hoi dong thi phai cong bo va guri két qua phuc khao cho thi sinh.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Co s¢ giao duc THPT
noi thi sinh ndp dang
ky du thi

- Co so gido duc THPT tiép nhan
don phuc khéo cua thi sinh.

- Cap nhat, luu triv hd so vao phﬁn
mém quan 1y thi, tich chuyén dir liéu
vé thi sinh dang ky phuc khao trén
phan mém quan 1y thi vé Phong
Nghiép vu day va hoc (B phan KT
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

va QLCL).

Phong Nghi¢p vu day

Chuyén dir liéu thi sinh ding ky

Budc 2 | va hoc (BO phan KT va| phac khao cho Hoi dé)ng thi dé thuc
QLCL) hién.
- Xem xét, phin cong chdm bai thi
phuc khao.
, Truong Ban phtc _ L , .
Bude3 |40 - Trinh Chu tich Hoi dong thi quyét
dinh cong nhan diém cac bai thi
duoc di€u chinh sau phuc khao.
- Xem x¢t, quyét dinh cong nhan
diém cac bai thi duogc diéu chinh sau
_ o _ | phuc khao.
. Chu tich Hoi dong thi o _
Buoc 4 tt nghiép THPT - Cap nhat diém cﬁg thi s‘mh sau
' phuc khao vao hé thong phan mém
quan 1y thi theo quy dinh cua B
Giao duc va Pao tao.
, CG. 59 81a0 dl.lf THVPT Thong bao két qua phic khao cho
Budc 5 | noi thi sinh ndp dang thi sinh

ky du thi

6. Piing ky xét tuyén hoc theo ché @ cir tuyén

Trinh
tw cong | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
viéce
Thong  bao ké hoach cur .. o
Phong Nghiép vu | tuyén (Khoan 1,2, 3, 4, 5, 6 | - Thol han nhan ho so
Buéc 1 |day va  hoc |[Pidu 8 Nghi dinh s6|cua nguoi ding ky xét
(GDCN&GDTX) | 141/ND-CP ngay | tuyén hoc theo ché do cur
08/12/2020) tuyén 1a 30 ngay ké tur
- Tiép nhan ho so, kiém tra ngay thﬁéng béo ke hoach
tinh chinh xé4c, day du cua | ¥ tuyen .Cfmg kflal tre'n
Coéng chirc tai | hd so. phuong tién thong tin
e Trungh‘tillm I;hulcr:1 - Truong hop hd so iy di d(;lAl chgng, ‘Atrenv trarjg
udce vu ta}nh ( 12: 01 theo quy dinh: Tiép nhan sb thqong tin dién t&r hodc
cong tn ung | 16a ho th dinh. | cong thong tin dién tr va
tam PVHCC tinh | g o o0 o0 40y G

quét (scan) va cdp nhat, luu
trt hd so vao phan meém,
tich chuyén ho so trén phan

niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc cua S&
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

mém dén Chuyén vién
(GDCN&GDTX) Phong
Nghiép vu day va hoc, in
phleu tiép nhan ho so va hen
tra két qua giao cho to chic,
c4 nhan (Mau s 01).

In phiéu ban giao ho so
va phiéu kiém soat qua trinh
xtr Iy hd so (Mau s 05) va
gtri ho so gidy tir Trung tim
PVHCC vé S& Gio duc va
Pao tao (ddi véi hd so tiép
nhan truc tiép hoac qua dich
vu BCCI).

- Truong hop hd so khong
day da theo quy dinh:
Huéng dan to chic, ca nhan
bd sung hoan thién hd so
theo ding quy dinh (Mau s6
02).

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: néu 13 1y do
(Mau s6 03).

Buoc 3

Budc 4

Hoi dong ctr tuyén

Tham dinh hd so, xét chon
va d& xuat danh sach nguoi
du tiéu chuan di hoc theo
ché do cu tuyén (Muc ¢
Khoan 7 Piéu 8 Nghi dinh
s6  141/NDP-CP  ngay
08/12/2020)

Phé duyég danh sach nguoi
trang tuyén di hoc theo che

d6 ctr tuyén (Muc ¢ Khoan 7
Piédu 8 Nghi dinh sd
141/NDb-CP ngay

08/12/2020)

Giao duc va bao tao.

- Cham nhat 13 05 ngay
lam viéc trudc ngay xét
tuyén, hoi dong cir tuyén
phai 1ap danh sach nguoi
c6 du tiéu chuan du
tuyen hoc theo che do cu
tuyén va niém yét cong
khai tai tru sé lam viéc
cua S& Giao duc va Pao
tao.
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Trinh
tu cong | Chirc danh, vj tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
viéc
Thong bao két qua xét duyét
ctr tuyén (Muc d Khoan 7
Budc 5 Piéu 8 Nghi dinh sb
141/Nb-CP ngay
08/12/2020)

VII. Linh vue viin bang, chirng chi

1. Cap ban sao vian bang, chirng chi tir s6 goc

Trinh tu

A o Chirc danh, vi tri
cong viéc

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao:

02 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio lam viéc

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

Buéc 1 |chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoéa hod so theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phian mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghiép vu day va hoc, in
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s6 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y hd so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tdm PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi voi ho so tiép nhan
tryc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng din to chiic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

01 gio lam
viéc
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"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thwe hién
Chuyen vien Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho so, du
Budc 2 I(DIE-(I)-I;&QII\I_ Chlzg D\)/u da thao van ban tfinh Lanh dao Séy 13 %Egclam

N g Nghicp vu day Giao duc va Pao tao i

va hoc

Budc 3 L‘anh‘ dao 56 Gido dyc Xem xeét, ky duyét van ban 01 gl.(f lam
va bao tao Viec
Chuyén vién 7

Budce 4 (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tam | 01 gio lam
Phong Nghiép vu day | PVHCC tinh viéc
va hoc

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh

chirc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: Khong qua 16 gio 1am viéc.

a) Ngay trong ngdy co quan, co s& gido duc tiép nhan yéu cu hodc trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid.

Trong trudng hop yéu cau cip ban sao tir s6 goc dugce giri qua buu dién thi thoi han
duoc thuc hién ngay sau khi co quan, co s gido duc nhan du ho so hop 1€ theo dau buu
dién dén;

b) Bdi v6i truong hop cing mot lac yéu cau cap ban sao tir nhiéu sé gbc, yéu cau so
lwgng nhiéu ban sao, ndi dung van bang, chirng chi phire tap kho kiém tra, d6i chiéu ma
co quan tiép nhan yéu cau cip ban sao khong thé dap ung duoc thoi han quy dinh néu
trén thi thoi han cp ban sao duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac
dai hon theo thoa thuin bang vin ban véi ngudi yéu cau cap ban sao.

2. Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi

Trinh tw
cong viéc

Thoi gian

Chirc danh, vi tri thue hién

Noi dung cong viéc

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Pao tao: 05 ngay lam viéc.

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
Cong chirc tai Trung

Budc 1

tam Phuc wvu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tam PVHCC
tinh

- Truong hop ho 50 day du theo quy
dinh: Tiép nhan sd hoa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cip nhat,
lwu trit hd so vao phan mém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghi¢p vu day va hoc, in

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua giao cho t6 chuc, cd nhan (Mau
s0 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau sb 05) va gui hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (ddi véi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Trudng hop hd so khong déy da
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién | . IS, e LA
Kiém tra, tham dinh, xur 1y ho so, du N
Budc 2 I(Dlﬁ-cl)-r?QII\I_ ChLiS D) da thdo van ban trinh Lanh dao S& 4 ng?gclam
X g Nehicp vu day Giado duc va bao tao vis
va hoc

Buge3 | anh dao SoGidoduc | o et ko duyet van ban 0,5 ngay
va Pao tao lam viéc
Chuyén vién w , ’

Budce 4 (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Phong Nghiép vu day | PVHCC tinh lam viéc
va hoc

Bude 5 | Trung thm PVHCC Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ’hanh

chtrc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée.

3. Cong nhan bﬁng tot nghi€ép trung hoc co sé, bz‘mg tot nghlep trung hoc ph6
thong, gidy chimg nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho théng do co sé
gido duc nuéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thud

¢ thim quyén giai quyét ciia S& Gizo duc va Dao tao:

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

0,25 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tiép nhan sb héa hd so theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat,
Iwu trit hd so vao phan meém, tich
chuyén hd so trén phan mém dén
Chuyén  vién (KT&QLCLGD)
Phong Nghiép vu day va hoc, i

phiéu tiép nhan ho6 so va hen tra ket

qua giao cho t6 chirc, ca nhan (Mau
s0 01).

In phiéu ban giao hd so va phiéu
kiém soat qua trinh xir 1y ho so
(Mau s6 05) va gti hd so gidy tir
Trung tim PVHCC vé S¢ Gido duc
va Pao tao (d6i voi ho so tiép nhan
truc tiép hodc qua dich vu BCCI).

- Truong hop hod so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén vién | .z IS, e LA
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho so, du .
Budc 2 gﬁ;‘%QII\I" ChLiéG D‘)/u da thdo van ban trinh Lanh dao S& é?nng{aé{
\ g Nehicp vu day Giao duc va bao tao :
va hoc

Buge3 | anh dao SoGidoduc | o et ko duyet van ban 1,5 ngay
va Pao tao lam viéc
Chuyén vién w ’ ,

Budce 4 (KT&QLCLGD) Chuyén két qua dén Trung tam | 0,25 ngay
Phong Nghiép vu day | PVHCC tinh lam viéc
va hoc

Bude5 | Trung tam PVHCC Tra} két ’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio yanh

churc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, S¢ Gido duc va Pao tao c6 trach nhi¢m tra két qua
cong nhan van bang cho ngudi dé nghi cong nhan vin bang. Trudng hop cin xac minh
thong tin vé vin bang tir co s& gido duc nudc ngoai hodc don vi xac thuc nudc ngoai,
thoi han tra két qua cong nhan vin bang khong vuot qua 45 ngay lam viéc ké tir ngdy
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

ti€p nhan ho so cong nhan van bang.

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Linh vwe gido duc mam non

1. Thanh lap tru’(rng mau gido, tru’o’ng méam non, nha tré cong 1ap hoac cho phép
thanh lap trweong mau giao, treo'ng mam non, nha tré dan lap, tw thuc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia Phong Gio duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.

Budce 1

Bo p}lén tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhadn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gidao duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan t6 chic,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi ,tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Giédo
duc va Pao tao

Chuyén hd so dén chuyén vién
Phong Gido duc va Pao tao phu
trach xur 1y

0,25 ngay
lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong
Giao duc va Pao tao

Kiém tra, thim dinh, xr Iy ho so, du
thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao

18,5 ngay
lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Giao
duc va DPao tao

Xem xét du thao van béq trinh Lanh
dao Van phong UBND cap huyén

01 ngay
lam viéc

Ho6 so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cip huyén: 05 ngay lam viéc.

Budc 5

Lanh dao Van phong
UBND cap huyén

Xem xét du thdo van ban trinh Lanh
dao UBND cap huyén.

03 ngay
lam viéc
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Lanh dao UBND cap

01 ngay

Budc 6 huyén Xem x¢ét, ky duyét van ban lam viée
Chuyén wviéen Van| . . ..z P SR A
Buéc7 |phong UBND  cép B9 phéan }1ep nhfln va tra két qua cua Ql ngiy
o UBND cap huyén lam viéc
huyén
BO phan tiép nhdn VA | 1. e s oisi quyt TTHC cho 6 | Gid hanh
Budc 8 | tra két qua cia UBND | 12 ¥t qua glat quy ,
chirc, ca nhan chinh

cap huyén

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay 1am viéc

2. Cho phép truwong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong giso duc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc thaim quyén giai quyét ciia Phong Giao duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phi€u tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
. .| nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Bo phan tiép nhan va | 1 544 dao Phong Gido duc va Pao | g 25 ngay
Budc 1 | tra két qua cia UBND | ¢ v 1% R
P A ao xu ly. lam viéc
cap huyén X N i
- Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
, Lanh dao Phong Gido | SuYen ho so dén chuyén wvien | o0
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu NI
duc va Pao tao . - lam viéc
trach xur ly
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du \
Busc3 | CNUYen vien Phong | . " an ban trinh Lanh dao Phong | o "98Y
Giao duc va Pao tao ., . lam viéc
Giao duc va DPao tao
Busc4 | LAnh dao Phong Giao | v et 1 duyét vin ban 01 ngay
duc va Pao tao lam viéc
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Chuyén két qua cho Bo phan tiép

Budce 5 Chu yen Vle‘n Ph ong nhan va tra két qua cia UBND cap O"25 ngay
Giao duc va bao tao A lam viéc
huyén
B6 phan tiép nhan va 2 1 A s e X 2 s
Bude 6 | tra két qua ctia UBND Tra} két qud gidi quyét TTHC choto | Gio ,hanh
chtrc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

3. Cho phép trudng miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré

lai

Trinh tuw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia Phong Gio duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho Sy day du theo quy
dinh: in phi€u ti€p nhén ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o .| nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Bo phan tiép nhan va | 1 554 dao Phong Gido dyc va Pao | g 25 ngay
Buge 1 | tra két qua cia UBND | (o0 v 1y. 1’2‘1m vide
cap huyén ' . . '
- Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
\ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho S0 del‘l cl}uyen Ve | o 5 ngay
Budc 2 s Phong Gido duc va Pao tao phu . A
duc va bao tao . . 1 lam viéc
trach xu ly
A . | Kiém tra, tham dinh, xtt Iy hd so, du :
Busc3 | CNUYen vien Phong | . " an ban trinh Lanh dao Phong | o "98Y
Giao duc va Pao tao ., . lam viéc
Giao duc va Dao tao
Busc4 | LAnh dao Phong Gido | v et 1 duyét vin ban 01 ngay
duc va Pao tao lam viéc
, Chuyén vién Phong | Chuyen ket qua cho Bo phan tiép | g o5 ) ay
Budce 5 . . nhan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va Pao tao n lam viéc
huyén
Bugc 6 | BO phan tiép nhan va | 1u4 14 qua giai quyét TTHC cho 6 | Gid hanh




102

tra két qua cua UBND | chtrc, c4 nhan chinh
cap huyén
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée
4. Sap nhap, chia, tich trwong miu gido, truéng mam non, nha tré
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia Phong Giao duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhén hd so, kjém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o | nhédn (Mau so 01), chuyén ho so cho
B0 phan tiép nhan va | 1 5nh da0 Phong Gido duc va Dao | g o5 ngay
Bude 1 | tra két qua cua UBND | ¢ 1% A
£ n ao xu ly. lam viéc
cap huyén . N
- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién 0,25 ngay
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu . A
duc va Pao tao , -y lam viéc
trach xu 1y
o . | Kiém tra, thdm dinh, xtr 1y ho so, du \
Bugc3 | Chuyen vien Phong | o ban trinh Lanh dao Phong | ~or° N9&Y
Giao duc va bPao tao ., \ A lam viéc
Giao duc va bao tao
Budce 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo van ban trinh Lénh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND cip huyén: 05 ngay lam viéc.
Buée 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Budc 6 Lantl dao UBND cap Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR A
Buéc7 |phong UBND  cép B9 phéan }1e1}31 nhAan va tra két qua cua 191 ngiy
huyén UBND cap huyén am vige
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B6 phan tiép nhan va
tra ket qua cia UBND
cap huyén

Buéde 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chirc, ca nhan

Gid hanh
chinh

Téng thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay 1am viéc

5. Gidi thé truong miu gido, trudong mam non, nha tré

Trinh tw Chirc danh, vi tri

cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia Phong Gio duc va Pao tao: 05 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o .| nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Bo phan tiép nhan va | 1 554 dao Phong Gido duc va Pao | g 25 ngay
Bude 1 | tra két qua cua UBND | ¢ 1% A
X A ao xu ly. lam viéc
cap huyén . N
- Truong hop h6 so khong day du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién 0,25 ngay
Budc 2 s Phong Gido duc va Pao tao phu \ Ta
duc va bao tao . . 1 lam viéc
trach xu ly
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du .
Budce 3 Ch}Jyen V!en \ Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 3"5 ng.aAty
Giao duc va Pao tao ., . lam viéc
Giao duc va Pao tao
Buée 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lénh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc
Ho6 so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cip huyén: 05 ngay lam viéc.
Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}} dao UBND cap Xem x&t, ky duyét van ban 91 ngiy
huyén lam viéc
Bude 7 Chuyén vién Van | B phén giép nhan va tra két qua cua .
phong UBND cép | UBND cap huyén 01 ngay
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huyén lam viéc
Bd phéan tiép nhan va . 1A . £ 2 1
Buéc8 | trd két qua ciia UBND Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
chtrc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

Il. Linh vuc gido duc ti€u hoc

1. Thanh lap trudng tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap truomg tiéu hoc tw

thuc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc thaim quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.

Budce 1

Bo p}lén tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan t6 chic,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Gido
duc va Pao tao

Chuyén hd so dén chuyén vién
Phong Gido duc va Pao tao phu
trach xur 1y

0,25 ngay
lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong
Giao duc va Pao tao

Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du
thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va DPao tao

13,5 ngay
lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Giao
duc va DPao tao

Xem xét du thao van béq trinh Lanh
dao Van phong UBND cap huyén

01 ngay
lam viéc

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

ciia UBND cép huyén: 05 ngay lam viéc.

Budc 5

Lanh dao Van phong
UBND cap huyén

Xem xét du théo van ban trinh Lanh
dao UBND cap huyén.

03 ngay
lam viéc
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Lanh dao UBND cap

01 ngay

Budc 6 huyén Xem x&t, ky duyét van ban lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR A
Buée7 |phong UBND cp B6 phan }1ep l’lh:c_ll’l va tra két qua cua Ql ngﬁy
A UBND cép huyén lam viéc
huyén
BO phin tiép nhdn VA | 1.y e s oisi quyét TTHC cho t | Gic hanh
Budc 8 | tra két qua cia UBND | 1o €€t dua gial quy :
X . chirc, ca nhan chinh
cap huyén
Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay 1am viéc
2. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién

Ho so thudc thaim quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhén hé so, kjém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o .| nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
B0 phan tiép nhan va | 1 3np dao Phong Gido duc va Dao | (.25 ngay
Bude 1 | tra ket qua cua UBND | ¢ 1% A
£ n ao xu ly. lam viéc
cap huyén . N X .
- Truong hop hé so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién 0,5 ngay
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu . A
duc va Dao tao , Y 1 lam viéc
trach xu 1y
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du \
Budc 3 Ch,uyen vien Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 1‘3 ngay
Giao duc va Pao tao ., s lam viéc
Giao duc va bao tao
Busc4 | -anh dao Phong Gido |y« 1o duyat van ban 01 ngay
duc va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}l yen ke} qua C%IO qBQ phan tl?p 0,25 ngay
Budce 5 s N nhén va tra két qua cua UBND cap A
Giao duc va Pao tao lam viéc

huyén
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Budc 6

B6 phan tiép nhan va
tra ket qua cia UBND
cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
churc, ca nhan

Gid hanh
chinh

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay 1am viéc

3. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giso duc tré lai

Trinh tuw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o .| nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Bo phan tiép nhan va | 1 554 dao Phong Gido dyc va Pao | g 25 ngay
Bude 1 | tra két qua cua UBND | ¢ 1% A
P A ao xu ly. lam viéc
cap huyén . N i
- Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so0 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién 0,5 ngay
Budc 2 s Phong Gido duc va Pao tao phu . A
duc va bao tao . . 1 lam viéc
trach xu ly
A . | Kiém tra, tham dinh, xtt Iy hd so, du :
Budce 3 Ch}Jyen V!en \ Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong ]:3 ng.aAy
Giao duc va Pao tao ., . lam viéc
Giao duc va Pao tao
Busc4 | @nh dao Phong GIdo | o o vy duyet van ban 01 ngay
duc va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}l yen ke7t qua C%IO 7BQ phan tlfp 0,25 ngay
Budce 5 . A nhan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va Pao tao n lam viéc
huyén
Bd phan tiép nhan va L 1A e X 2 s
Bude 6 | tra két qua ctia UBND TrE} két qud gidi quyét TTHC chot6 | Gio yanh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
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4. Sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Trudng hop hd so ddy du theo quy
dinh: in phiéu ti€p nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o .| nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Bo phan tiép nhan va | 1 554 dao Phong Gido duc va Pao | g 25 ngay
Bude 1 | tra két qua cua UBND | ¢ 1% N
X A ao xu ly. lam viéc
cap huyén . \
- Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Hudéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Truong hop tir chdi ,tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO de{l cl}uyen vién 0,25 ngay
Budc 2 NN Phong Gido duc va Pao tao phu . A
duc va Pao tao . e lam viéc
trach xu ly
A . | Kiém tra, thdm dinh, xtr 1y h6 so, du :
Budce 3 Ch}Jyen V!en \ Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 1:‘3’5 n.gAay
Giao duc va Pao tao ., N lam viéc
Giao duc va Pao tao
Buée 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lénh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc
Ho so thudc thaim quyén giai quyét ciia UBND cip huyén: 05 ngay lam viéc.
Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xet dy thao van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Budc 6 Lantl dao UBND cap Xem x¢ét, ky duyét van ban 91 ngfaAy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van|_,. .. ..z PP SR 5
Buéc7 |phong UBND  cp B0 phéan }1ep nhfln va tra két qua cia Ql ngiy
A UBND cap huyén lam viéc
huyén
Bd phan tiép nhan va \ 1A . n X 2 s
Budc 8 | trd két qua ctia UBND Tra} ket qud giai quyet TTHC cho t6 | Gio ¥1anh
X A chirc, ca nhan chinh
cap huyén
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Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viée

5. Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi ciia to chirc, ca nhin dé nghi thanh lap
truong tieu hoc)

Trinh tuw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho6 so thudc thim quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.

Budce 1

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xu ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

0,25 ngay
lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong Gido
duc va Pao tao

Chuyén hd so dén chuyén vién
Phong Gido duc va Pao tao phu
trach xur 1y

0,25 ngay
lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong
Giao duc va Dao tao

Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho so, du
thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao

13,5 ngay
lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Giéo
duc va Pao tao

Xem xét duy thao van béq trinh La&nh
dao Van phong UBND cap huyén

01 ngay
lam viéc

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

ciia UBND cép huyén: 05 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Busc6 | anh dao UBND cdp |y e kg duyet van ban 01 ngay
huyén lam viéc

Chuyén viéen Van |, .. ..z PP S 5
. \ 2| BO phan tiép nhan va tra két qua cua | 01 ngay
Bude 7| phong - UBND  cap UBND cap huyén lam viéc

huyén
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B6 phan tiép nhan va
tra ket qua cia UBND
cap huyén

Buéde 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
churc, ca nhan

Gid hanh
chinh

Téng thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay 1am viéc

6. Chuyén truomg doi véi hoc sinh tiéu hoc

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

* PGi v6i hoc sinh tiéu hoc chuyén trwdong trong nuée

Budc 1 Truong noi chuyén | Hiéu truong truong cd v kién dongy | 03 ngay
den tiép nhan vao don lam viéc

Budc 2 Truong noi chuyén di | Kiém tra va tra hd so cho hoc sinh 03 ngay
lam viéc

Budc 3 Truong noi chuyén | Hiéu truong trudng noi dén tiép | 03 ngay
den nhan va xep hoc sinh vao l6p lam viéc

* Poi voi hoce sinh trong d¢ tuoi tieu hoc chuyén truwdong tir nwéc ngoai vé nuée

Budc 1 Truong noi chuyén | Hiéu truong truong ¢d y kién dongy | 03 ngay
dén tiép nhan vao don lam viéc

Budce 2 Truong noi chuyén | Trong trudng hop dong ¥ tiép nhan \
£ ; . , : i 07 ngay
dén hoc sinh, hiéu truedong treong noi dén 1am viec

tiép nhan va xép hoc sinh vao 16p

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Dbi vai hoc sinh tiél} hoc chuyén truong trong nuoc: Tong thoi gian giai quyét khong
qué 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

b) Pdi véi hoc sinh trong do tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nude ngoai vé nudc: Tong
thot gian giai quyét khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

I11. Linh vuc gido duc trung hoc

1. Thanh lap truwong trung hoc co sé cong lap hoac cho phép thanh lap truwong

trung hoc co sé tu thuc

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ctia Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
Bd phan tiép nhan va | chinh xac, day du cua ho so. .
Buéc 1 | tra két qua cia UBND L 0.25 ngay
, ! - Truomg hop ho so day du theo quy | 1am viéc

cap huyén

dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 churc, ca
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nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tur Cklé)i ,tié’p nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gidao duc va Pao tao phu O"ZS ngAa y
duc va bao tao . . s lam viéc
trach xu 1y
A n . Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so, du X
Busc3 | Chuyen vien Phong | 7 an ban trinh Lanh dao Phong | ~or° N9&Y
Giao duc va Dao tao . N lam viéc
Giao duc va Pao tao
Buée 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyé¢n lam viéc

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

ciia UBND cép huyén: 05 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thdo van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Bugc 6 | -anh dao UBND cdp | v« k¢ duyét van ban 01 ngay
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR .
Buéc7 |phong UBND cp B6 phan }1ep nh?n va trd két qua cua Ql ngiy
A UBND cép huyén lam viéc
huyén
Bo phan tiép nhan va , 1A . en X 2 s
Buoc8 | tra két qua ctia UBND Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh
£ . chirc, ca nhan chinh
cap huyén
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viée
2. Cho phép truomng trung hoc co sé hoat dong gido duc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Giao duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.

Budc 1

Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so ddy dua theo quy

0,25 ngay
lam viéc
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dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xtur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gido duc va Pao tao phu O\’5 nga}y
duc va DPao tao , y 1 lam viéc
trach xur 1y
. .| Kiém tra, thAm dinh, xtr 1y ho so, du .
Busc3 | Chuyen vien Phong | " an ban trinh Lanh dao Phong | > "9
Giao duc va bPao tao ., s A lam viéc
Giao duc va bao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
duc va bao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong ChP yen kef qua C%lo OBQ phan tlfp 0,25 ngay
Budc 5 - s nhéan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va bPao tao n lam viéc
huyén
Bd phéan tiép nhan va \ 1 A . ea £ 2 1
Budc 6 | tra két qua ctia UBND Tra} ket qua giai quyét TTHC chot6 | Gio panh
chtrc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

3. Cho phép trudong trung hoc co sé hoat dong tré lai

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.
B6 phan tiép nhan va | - Truong hop ho so day du theo quy \
Bude 1 | trd két qua cia UBND | dinh: in phiéu tiép nhan hd so va 01,‘25 ngay
am viec

cap huyén

hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.
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- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

0,5 ngay

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qurao duc va Pao tao phu lam viéc
trach xu 1y
A = R Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du .
Budc 3 Ch,uyen V‘Ien . Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong ]:3 ng.aAy
Giao duc va bao tao ., N, lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Giao Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy
duc va bao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}l yen kfft qua CI}O WBQ phan tlfp 0,25 ngay
Budce 5 ., A nhéan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va bao tao n lam viéc
huyén
B6 phéan tiép nhan va ) 1A x g X 2 s
Bude 6 | trd két qua ctia UBND Tra} két qua gidi quyét TTHC cho t6 | Gio panh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

4. Sap nhap, chia, tich trwdomg trung hoc co sé

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ctia Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.

Budc 1

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao xu ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd

0,25 ngay
lam viéc
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s0: néu rd 1y do (Mau s6 03).

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gido duc va Pao tao phu O"ZS ng:’:l y
duc va Pao tao , Y 1 lam viéc
trach xu 1y
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du \
Busc3 | Chuyen vien Phong | " an ban trinh Lanh dao Phong |~ N9y
Giao duc va bao tao ., T A lam viéc
Gido duc va bao tao
Bude 4 Lanh dao Phong Gido | Xem xét du thao van ban trinh L&nh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc

Ho6 so thudc thAim quyén giai quyét ciia UBND cip huyén: 05 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}} dao UBND cap Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR 5
Buéc7 |phong UBND  cép B0 phan }1ep nhfln va tra két qua cua Ql ngiy
. UBND cap huyén lam viéc
huyén
B6 phéan tiép nhan va ) 1A . - 1 2 s
Budc 8 | trd két qua ctia UBND Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh
chtrc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc

5. Gidi thé trudomg trung hoc co sé (theo dé nghi ciia ca nhan, té chirc thanh 1ap

truong)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 10 ngay lam

viéc.

Budc 1

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan bd sung hoan thién hd so

0,25 ngay
lam viéc
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theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Giao

Chuyén ho so dén chuyén vién

0,25 ngay

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qulao duc va Pao tao phu lam viée
trach xu ly
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du .
Budc 3 Ch}Jyen V!en . Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 8"5 ng.a}y
Giao duc va Pao tao ., N lam viéc
Gido duc va bao tao
Bude 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va bao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

ciia UBND cap huyén: 05 ngay lam viéc.

Budce 5 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thdo van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Busc 6 | anh dao UBND ¢dp | v« k¢ duyét van ban 01 ngay
huyén lam viéc
Chuyén wvién Van| . .. ..z A o n enz LAp n o \
Buéc7 |phong UBND cp B6 phan }1ep nh:fm va trd két qua cua Ql ngiy
R UBND cap huyén lam viéc
huyén
Bo phan tiép nhan va . 1A . as X 2 1
Buéc8 | tra két qua ciia UBND Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio ’hanh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

6. Tuyén sinhv trung hoc co s6¢: Chua c6 quy dinh cu thé thuc hién theo K& hoach va
Thongbao tuyén sinh hang nam.

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Truong Trung hoc co
86 noi hoc sinh déang
ky xét tuyén

Nhép thong tin hoc sinh dang ky xét
tuyen nhap thong tin vé két qua hoc
tap tiéu hoc cta hoc sinh; to chirc
xét duyét ho so dang ky tuyén sinh.

- Quan ly ho6 so dang ky tuyén sinh
va chuyén dir liéu ding ky tuyén
sinh cho Phong Gido duc va Pao tao

- Trong trudong hop sé hoc sinh di
dang ky vao hoc 16p 6 nhiéu hon sb
chi tiéu tuyén sinh, Hiéu truong
truong THCS xady dung phuong én
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tuyén sinh, bdo cdo vé phong Giao
duc va bao tao.

Budc 2

Phong Gido duc va
Pao tao

- Tham muu xay dung ké hoach
tuyén sinh, trinh UBND cép huyén
phé duyét; huéng dan, kiém tra cong
tac tuyén sinh cia cac trudng trung
hoc co so trén dia ban quan ly; thuc
hién théng ke, thong tin, bao cao Ve
cong tac tuyen sinh vé1 UBND cap
huyén va S Gido duc va Pao tao.

- Trong truong hop sb hoc sinh di
ding ky vao hoc 16p 6 nhiéu hon sd
chi tiéu tuyén sinh, Hiéu truong
truong THCS x4y dung phuong an
tuyén sinh, bao cdo vé phong GDPT
va phong GDDT bao cao UBND
cap huyén quyét dinh phuong an
tuyén sinh.

- Phé duyét két qua tuyén sinh cta
cac truong THCS.

Budce 3

Truong Trung hoc co
80 noi hoc sinh déang
ky xét tuyén

Théng bao két qua tuyén sinh

7. Tiép nhian doi twong hoc bd tic trung hoc co sé

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Trung tdm Giao duc

Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho

Budc 1 . A so va chuyén hd so cho Hiéu truong
thuong Xuyén \
truong Trong
n \ A ngay lam
Budc 2 Hicu truong trung tam Xem xét, ky duyét viéc theo
GDTX :
quy dinh
Budc 3 Tr“f‘ g tamA Gido due Thomg béo két qua cho c& nhan
thuong xuyén
Tong thoi gian thue hién: Trong ngay 1am viée theo quy dinh
8. Thuyén chuyén ddi twong hoc bo tiic trung hoc co sé
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian

cong viéc

thuc hién

Budc 1

Céc co s¢ gido duc co

Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho

0,5 ngay
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16p b6 tic THCS so va chuyén ho so cho Hiéu truong | lam viée
truong
Budc 2 Hiéu truong truong Xem xét ky duyét 1,5 ngay
lam viéc
Budc 3 Cac co s¢ gido duc co | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Gid hanh
16p bo tic THCS nhan chinh
Téng thoi gian thue hién: 02 ngay lam viéc
9. Chuyén truwdong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thuc hién

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao:

02 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio’ lam viéc

B6 phan tiép nhan va

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho

b Lanh dao Phong Giao duc va Pao iS5 13
Budc 1 | trd két qua ciia UBND | (0 s 1« 01 gio lam
£ n d y. viéc
cap huyén . N
- Truong hop hé so khong day du
theo quy dinh: Huong dan to chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
. Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho 59 der‘l cl}uyen ViIen | o gid lam
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu A
duc va Pao tao , Y 1 viéc
trach xu 1y
. . | Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho so, dy -
Budc 3 Ch}Jyen vien Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 09 g9 lam
Giao duc va bPao tao ., s A viéc
Giao duc va bao tao
Buoc 4 | LAnh dao PhOng GIdo | v e 16 quyét viin ban 02 1o lam
duc va bao tao viéc
, Chuyén vien Phong | Suyen ket qud cho BO phan tép | o) oo 1a )
Budce 5 s N nhén va tra két qua cua UBND cap A
Giao duc va Pao tao viéc

huyén
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Bo phan tiép nhan va

Budc 6 | tra két qua ctia UBND Tra} ket qud gidi quyét TTHC chot6 | Gio ,hanh
X n chirc, ca nhan chinh
cap huyén
Téng thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 16 gio 1am viéc.
10. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuée
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian

cong viéc

thue hién

B6 phan tiép nhan va

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao

Buoc 1 '[I'fl két uné cua UBND tao xir 1.
cap huyén . N
- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
. , Khong quy
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién dinh
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu
duc va Dao tao . y 1
trach xu 1y
Chuven vien Phong | Ki¢m tra, tham dinh, xur 1y ho so, dy
Budce 3 . y s 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va bPao tao ., C e
Giao duc va bao tao
Bugc 4 | 4nh dao Phong Gido | o 4o dquyet vin ban
duc va Pao tao
. Chuyén vién Phong Ch}l yen kelt qua C?O qBQ phan tl?p
Budce 5 s N nhén va tra két qua cua UBND cap
Giao duc va Pao tao A
huyén
B6 phéan tiép nhan va \ 1 A . ias £ 2
Bude 6 | tra két qua ctia UBND TI‘EIL két qud gidi quyét TTHC cho t6
X n churc, ca nhan
cap huyén
11. Tiép nhin hoc sinh trung hoc co sé ngwdi nwée ngoai
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién
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- Tiép nhén hé so, kjém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: in phi€u tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
o | nhan (Mau so 01), chuyén ho so cho
BO phan tiép nhan va | | a4h da0 Phong Gido duc va Pao
Bude 1 | tra két qua cua UBND | (.0 vir 1y
cap huyén ' . .
- Truong hop hoé so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so6 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu
duc va Pao tao , y 1,
trach xur 1y
Chuvén vien Phon Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, dy
Budc 3 . y N 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va bPao tao ., C e
Giado duc va bao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Giao Xem xét, ky duyét van ban
duc va bao tao
. Chuyén vién Phong Ch}l yen kelt qua C?O qBQ phan U?p
Budc 5 . A nhéan va tra két qua cia UBND cap
Giao duc va Pao tao .
huyén
B6 phéan tiép nhan va 2 1 A g 4 2
Bude 6 | tra két qua ctia UBND TI’% két qud gidi quyét TTHC cho t6
£ n chirc, ca nhan
cap huyén

Khéng quy
dinh

IV. Linh vue gido duc dan toc

1. Cho phép truwong phé thong dan tdc ndi tri cé cip hoc cao nhit la trung hoc co

s¢ hoat dong gido duc

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Giao duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.

Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

Budc 1

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so ddy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va

0,25 ngay
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hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.

- Trudng hop hd so khong déy da
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong lelao duc va Pao tao phu| 0,5ngay
trach xur 1y
Chuvén vién Phon Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho so, dy
Budc 3 Iy . 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong | 13 ngay
Giao duc va Pao tao ., Y e
Giao duc va bao tao
. Lanh dao Phong Giao . e s 1es N
Budc 4 duc va Do tao Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
A n \ Chuyén két qua cho B¢ phan tiép
Budc 5 Chu yen vien Ph ong nhan va tra két qua cia UBND cip | 0,25 ngay
Giao duc va Pao tao A
huyén
B6 phéan tiép nhan va 2 1 A g 4 2 1
Bude 6 | tra két qua ctia UBND Tre} két qud gidi quyét TTHC cho t6 | Gio panh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

2. Thanh lap truwong pho thong dan toc ban tri

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Giao duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
o .| - Truong hop ho S0 day du theo quy
) B? p}lan 'Elefz nhan va | dinh: in phleu tiép nhéan ho SO va | 025 ngay
Bude 1| tra két qua cua UBND | hen tra két qua giao cho 6 chirc, ¢d | |3 viac

cap huyén

nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong diy du
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theo quy dinh: Huong dan t6 chure,
cd nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu rd Iy do (Mau so 03).

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

Busc2 | anh dao Phong Gido | ool " Giss due va Dao tao phy | 22> N9
duc va bao tao . . s lam viéc
trach xu 1y
A = . Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du .
Busc3 | Chuyen vien Phong | an ban trinh Lanh dao Phong | —or> N9y
Giao duc va bao tao . . i~ lam viéc
Giao duc va Pao tao
Bude 4 Lanh dao Phong Gido | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyé¢n lam viéc

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

ciia UBND cép huyén: 15 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lanh | 12 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}} dao UBND cap Xem xét, ky duyét van ban 92 ngiy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR 5
Buéc7 |phong UBND  cép B0 phan }1ep nhf,m va tra két qua cua Ql ngiy
A UBND cép huyén lam viéc
huyén
Bd phéan tiép nhan va L 1A . e £ 2 N
Buoc8 | tra két qua ctia UBND Tra} ket qud giai quyét TTHC cho t6 | Gio panh
£ . chtrc, ca nhan chinh
cap huyén
Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: 30 ngay lam viée
3. Cho phép trwong phd thong din tdc ban tri hoat dong gido duc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.
Bude 1 B? lfPan FleFf HE%N‘;;‘ - Trudng hop hd so day du theo quy | 0,25 ngay
woe 1| tra ket qua cua dinh: in phiéu tiép nhan hd so va | lam viéc

cap huyén

hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4
nhan (Mau so6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
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tao xur ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu rod 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

0,5 ngay

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qulao duc va Pao tao phu lam viée
trach xur ly
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du \
Busc3 | Chuyen vien Phong | " an ban trinh Lanh dao Phong | L5 "9
Giao duc va bPao tao ., T A lam viéc
Giao duc va bao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Giao Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
duc va bao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong ChP yen kef qua C%lo OBQ phan tlfp 0,25 ngay
Budce 5 ., A nhéan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va bao tao n lam viéc
huyén
BO phan ticp nhan va | 1y e s oisi quydt TTHC cho t6 | Gid hanh
Budc 6 | tra két qua cia UBND | 1o <c" qua slalquy .
chtrc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

4. Sap nhap, chia, tach trudong phé thong dan toc ban tru

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.

Budc 1

Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so ddy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s6 02).

0,25 ngay
lam viéc
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- Truong hop tur Ckléi ,tié'p nhan ho
so: néu rd ly do (Mau so6 03).

Lanh dao Phong Giao

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

0,25 ngay

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qurao duc va Pao tao phu lam viéc
trach xu 1y
A = . Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du .
Busc3 | Chuyen vien Phong | 7 an ban trinh Lanh dao Phong |~ N9y
Giao duc va bao tao ., N, lam viéc
Giao duc va Pao tao
Buée 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va Dao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc

Ho6 so thudc thaim quyén giai quyét

ciia UBND cép huyén: 05 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thdo van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}} dao UBND cap Xem xét, ky duyét van ban Ql ngiy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z A N en VA 5
Buéc7 |phong UBND  cdp B0 phan }1ep nhffm va tra két qua cua Ql ngiy
A UBND cép huyén lam viéc
huyén
B6 phan tiép nhan va y 1A . en X 2 s
Buéc8 | tra két qua ciia UBND Trz} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
£ n chirc, ca nhan chinh
cap huyén
Tong thoi gian thyce hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc
5. Chuyén do6i trwomg pho thong dan tdc ban tri
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét

cua Phong Giao duc va Pao tao:

Budc 1

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so ddy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng din to chic,
ca nhan bd sung hoan thién hd so

Khéng quy
dinh
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theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qulao duc va Pao tao phu
trach xu ly
Chuvén vién Phon Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so, du
Budc 3 Iy N 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao ., N
Gido duc va bao tao
, Lanh dao Phong Giao | Xem xét du thao van ban trinh Lanh
Budc 4

duc va bao tao

dao Vin phong UBND cép huyén

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

ciia UBND cap huyén

Budc 5

Lanh dao Van phong
UBND cap huyén

Xem xét du théo van ban trinh Lanh
dao UBND cép huyén.

Budce 6

Lanh dao UBND cap
huyén

Xem x¢t, ky duyé€t van ban

Budc 7

Vian
cap

Chuyén vién
phong UBND
huyén

B0 phéan !tiép nhan va tra két qua cta
UBND cap huyén

Budce 8

Bo p,héln tiép nhan va
tra két qua cua UBND

cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
churc, ca nhan

Khdng quy
dinh

V. Linh vie gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé gido

duc khac

1. X4c nhan hoat ddng gido duc ky ning séng va hoat dong gido duc ngoai giv

chinh khoa

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Giao duc va Pao tao: 05 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.
Bo phan tiép nhan va |- Truong hOp ho S0 day du theo quy .
Buéc 1 | tra kit qua ctia UBND | dinh: in phiéu tiép nhan ho so va | 0,25ngay
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca lam viée

cap huyén

nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.
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- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

0,5 ngay

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qurao duc va Pao tao phu lam viéc
trach xu 1y
Chuvén vién Phon Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du 3 noav 1am
Budc 3 . y s 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong g }/
Giao duc va Pao tao . N viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Giao Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy
duc va bao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}l yen kfft qua CI}O WBQ phan tlfp 0,25 ngay
Budce 5 ., A nhéan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va Pao tao n lam viéc
huyén
B6 phéan tiép nhan va ) 1A x g X 2 s
Bude 6 | trd két qua ctia UBND Tra} két qua gidi quyét TTHC cho t6 | Gio panh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc

VI. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din

1. Chuyén d6i nha tré, truong miu gido, trrong mam non tw thuc do nha diu tu
trong nudc dau tw sang nha tré, trueong mau gido, treong mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuin

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop hd so diy du theo quy
B¢ phan tiép nhan va dinh: in phiéu tiép nhan hd so va .
Bude 1 | tra ké’t'qué ctia UBND | hen trd két qua giao cho t6 chirc, cd 0,25 ngay
nhan (MAu sé 01), chuyén hd so cho | lam viée

cap huyén

Lanh dao Phong Gido duc va Pao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan t6 chuc,
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c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gido duc va Pao tao phu 0"25 ngfl y
duc va Pao tao , \ 1 lam viéc
trach xu ly
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du \
Busc3 | CNUYen vien Phong | . 0 n ban trinh Lanh dao Phong | ~or° "9
Giao duc va bao tao ., T A lam viéc
Gido duc va bao tao
Bude 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo van ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén: 05 ngay lam viéc.

Budce 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Ldnh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}} dao UBND cap Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR 5
Buéc7 |phong UBND  cép B9 phéan }1ep nhfln va tra két qua cua Ql ngiy
R UBND cap huyén lam viéc
huyén
B6 phéan tiép nhan va 1A . o Z 2 1
Bude 8 | tra két qua ctia UBND Tra} ket’quaAglal quyét TTHC cho t6 | Gio panh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyuc hién thii tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

2. Chuyén doi truwong tiéu hoc tw thuc, trudng trung hoc co sé tw thuc va trudong
pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé do nha
dau tw trong nwéc dau tw sang truwong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi

nhuin

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

H6 so thudc thim quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
B¢ phan tiép nhan va chinh xac, day Cltu cua ‘ho SO. 0,95 r
Budce 1 tra ket qua cia UBND | - Truong hop ho SO day du theo quy l’ém V?écy

cap huyén

dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau so6 01), chuyén ho so cho
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Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhin bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu rd Iy do (Mau so 03).

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gido duc va Pao tao phu O"ZS ng:’:l y
duc va Pao tao , Y 1 lam viéc
trach xu 1y
. .| Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho so, du .
Budc 3 Chyyen V‘Ien \ Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 1:‘3’5 ngay
Giao duc va Pao tao ., N, lam viéc
Giao duc va bao tao
Budce 4 Lanh dao Phong Gido | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyé¢n lam viéc

Ho so thudc thim quyén giai quyét

ciia UBND cap huyén: 05 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Busc 6 | -Anh dao UBND cdp | oo s 1y duyét van ban 01 ngay
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z N S ;
Buéc7 |phong UBND  cép B9 phéan }1ep nhAan va tra két qua cua Ql ngiy
n UBND cap huyén lam viéc
huyén
B6 phéan tiép nhan va 1A . o Z 2 1
Bude 8 | tra két qua ctia UBND Tra} két qud giai quyét TTHC cho t6 | Gio banh
£ n chtrc, ca nhan chinh
cap huyén
Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc
3. Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwée ngoai
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian

cong viéc

thue hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam

viéc.

Budc 1

Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so ddy du theo quy
dinh: in phi€u ti€p nhan ho6 so va

0,25 ngay
lam viéc




127

hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gidao duc va Pao tao phu O"5 ng.a}y
duc va bao tao . . s lam viéc
trach xur 1y
N .| Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho so, du \
Budc 3 Ch}Jyen vien Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 1‘8 ngay
Giao duc va Dao tao . N lam viéc
Giao duc va bao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
duc va bao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong ChP yen kef qua C%lo OBQ phan tlfp 0,25 ngay
Budce 5 ., A nhéan va tra két qua cia UBND cap A
Giao duc va bao tao A lam viéc
huyén
Bo phan tiép nhan va 2 1A e X 2 s
Bude 6 | tra két qua ctia UBND Tre} két qud gidi quyét TTHC cho t6 | Gio panh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyuc hién thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

4. H6 trg doi véi gido vien mam non 1am vigc tai co' sé gido duc mam non din lap,
tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 12 ngay lam

viéc.
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.
B¢ phan tiép nhan va | - Truong h(_)p hd S0 dﬁy du theo quy .
Buéc 1 | tra két qua ctia UBND | dinh: in phiéu tiép nhan hé so va | 0,25ngay
lam viéc

hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xu ly.

cap huyén
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- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhian bd sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

0,25 ngay

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qurao duc va Pao tao phu lam viée
trach xu 1y
A = . Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du .
Budc 3 Ch,uyen vien Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 19’5 ngay
Giao duc va bao tao ., N, lam viéc
Giao duc va Pao tao
Buée 4 Lanh dao Phong Giao | Xem xét dy thdo vén ban trinh Lanh | 01 ngay
duc va Pao tao dao Van phong UBND cap huyén lam viéc

Ho so thudc thaim quyén gidi quyét

ciia UBND cép huyén: 05 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét dy thdo van ban trinh Lanh | 03 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}) dao UBND cap Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ngiy
huyén lam viéc
Chuyén wvién Van| . . ..z A N en VA s
Buéc7 |phong UBND cp B6 phan }1ep nh?n va trd két qua cua Ql ngiy
n UBND cép huyén lam viéc
huyén
Bo phan tiép nhan va , 1A . en X 2 s
Buoc8 | tra két qua ctia UBND Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh
chirc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thyce hién thi tuc hanh chinh: 17 ngay lam viée

5. Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién, @6 dung hoc tap dung riéng

cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co

s gido duc

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

cua Phong Giao duc va Pao tao

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

Budc 1

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
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tao xur ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chic,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAu s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu rod 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qulao duc va Pao tao phu
trach xu ly
Chuvén vién Phon Kiém tra, thAm dinh, xir 1y hd so, du
Budc 3 . y N 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va bPao tao ., C e
Giao duc va bao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Giao Xem xét, ky duyét van ban
duc va bao tao
. Chuyén vién Phong ChP yen kef qua C%lo OBQ phan tlfp
Budc 5 . A nhéan va tra két qua cia UBND cap
Giao duc va Pao tao A
huyén
B6 phéan tiép nhan va .1 A s i X 2
Bude 6 | trd két qua ctia UBND Tra két qua giai quyét TTHC cho t6

cap huyén

churc, ca nhan

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéc chi tra hoc bong va hd trg chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tap dung riéng
cho nguoi khuyét tat duoc thuc hién 2 lan trong nam: lan 1 chi tra vao thang 9 hoac
thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hoac thang 4, thang 5. Viéc chi tra hoc
béng va hd tro chi phi mua phuong tién, dd dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho
nguoi khuyét tat di hoc. Trudng hop nguoi hoc chua nhan duogc ché d6 theo thoi han
quy dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

6. P¢ nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién déng hoc phi ddi
v6i ngudi hoc tai cac co sé gido duc mam non, gido duc phé théng, gido duc
thwong xuyén, gido duc nghe nghiép va gido duc dai hoc:

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét

cua Phong Giao duc va Pao tao

Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

Budc 1

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho S0 day du theo quy

dinh: in ph1eu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4
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nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tur Cklé)i ,tié’p nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Lanh dao Phong Giao

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qurao duc va Pao tao phu
trach xu 1y
Chuvén vién Phon Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho so, dy
Bugc3 | - YeN VIEN FNONG | 45 van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao ., N,
Giao duc va Pao tao
Busc4 | -anh dao Phong Gido |y« 1 duyat van ban
duc va Pao tao
, Chuyén vién Phong | Chuyen ket qua cho Bo phan tiép
Budc 5 . < A nhan va tra két qua cia UBND cap
Giao duc va Pao tao A
huyén
Bo phén tiép nhan va e X 2
Bude 6 | tra két qua ciia UBND Tra két qua giai quyét TTHC cho t6

cap huyén

churc, ca nhan

Téng thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh:

Kinh phi cAp bu mién, giam hoc phi; hd tro dong hoc phi dugc cap theo thoi
gian hoc thuc té nhung khong quéa 9 thang/nam hoc ddi véi tré em mam non, hoc sinh
phé thong, hoc vién tai co so gido duc thudng xuyén va 10 thang/ndm hoc d6i vai hoc
sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ gido duc nghe nghi¢p, gido duc dai hoc va thuc hi¢n

chi tra cho ngudi hoc 2 1an trong nam vao dau cac hoc ky ctia nam hoc.

Nha nude thye hién hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cac d6i tugng quy dinh
tai Piéu 18 Nghi dinh sé 81/2021/NP-CP véi muc 150.000 dong/hoc sinh/thang dé
mua sach, v va cac d6 dung hoc tap khac. Thoi gian dugc hudng theo thdi gian hoc
thuc té va khong qua 9 thang/1 nam hoc va thuc hién chi tra 2 lan trong ndm vao dau

cac hoc ky ctia nam hoc.

Truong hop cha me (hoic ngudi gidm ho), hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai
co s& gido duc thuong xuyén, hoc sinh, sinh yién hoc tai cac co s& giao duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc chua nhan duoc tién cap bu hoc phi va hé tro chi phi hoc tap

theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

7. Xét, duyét chinh sach hd trg @i véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cic trudong

tiéu hoc, trung hoc cé' sé ¢ x4, thon dic biét khé khiin
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho6 so thudc

thAm quyén giai quyét

cua Phong Giao duc va Pao tao

B6 phan tiép nhan va

- Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao

Budc 1 tl‘fl két uné cua UBND tao xt 1y,
cap huyén . N
- Truong hop ho so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu
duc va Pao tao , y 1,
trach xu 1y
Chuvén vien Phon Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, dy
Budc 3 . y s 91 thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va bao tao ., C e
Giao duc va bao tao
. Lanh dao Phong Giao | Xem xét du thao van ban trinh Lanh
Budce 4

duc va Pao tao

dao Vin phong UBND cap huyén

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén: 03 ngay lam viéc.

Buée 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 1,5 ngay
UBND cap huyén dao UBND cép huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}) dao UBND cap Xem x¢&t, ky duyét van ban 91 ng.aAy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van| . . ..z P SR 5
Buéc7 |phong UBND cép B9 phéan }1ep nhAan va tra két qua cua 0‘,5 ng:’i\y
A UBND cap huyén lam viéc
huyén
Bo phén tiép nhan va | .., .« . .. 2 N
Budc 8 | tra két qua ctia UBND Tre} két qud gidi quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh:

- Kinh phi hd tro tién dn va tién nha ¢ cho hoc sinh duoc chi tra, cAp phéat hang thang.
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- Gao dugc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 l1an/hoc ky.

8. Hb tro hoc tap ddi voi tré mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s6,
sinh vién cac dan toc thiéu s6 rat it nguoi

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Giso duc va Dio tao

B6 phan tiép nhan va

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao

Budce 1 trfl két uné cua UBND tao xir 1.
cap huyén . \
- Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc,
ca nhan bd sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau so 02).
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro Iy do (Mau so 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu
duc va Dao tao . , 1
trach xu 1y
Chuvén vién Phon Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho so, du
Buge3 | -ooyen VIEN "FRONG | .o van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va bPao tao o, .
Giao duc va bao tao
Busc4 | Lanh dao Phong Gido | o e 1o duyet van ban
duc va Pao tao
, Chuyén vien Phong | Suyen ket qud cho BO phan tiép
Budc 5 . T A nhan va tra két qua caia UBND cap
Giao duc va bPao tao N
huyén
Bo phan tiép nhan va A A X X
Buéc 6 | tra kit qua ctia UBND Tra két qua giai quyet TTHC cho t6

cap huyén

churc, ca nhan

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Pbi voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so gido duc cong l1ap: Thoi
han ra quyét dinh 1a 10 ngay Iam viéc ké tir ngay hét han nhan don.

- P6i vai tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong lap:
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Thoi han ra quyét dinh 1a 40 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang nim hoc.

9. H6 trg dn trua doi véi tré em miu gido

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia Co’ sé gido duc mam non: 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay hét han nhan hd so.

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 07 ngay lam

viéc.

Budce 1

Bo p}lén tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhdn h6 so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho S0 day du theo quy
dinh: in phleu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Gido
duc va Pao tao

Chuyén hd so dén chuyén vién
Phong Gido duc va Pao tao phu
trach xur 1y

0,25 ngay
lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong
Giao duc va Pao tao

Kiém tra, thim dinh, xr Iy ho so, du
thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao

5,5 ngay
lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Giéo
duc va Pao tao

Xem xét dy thao van ban trinh Lanh
dao Van phong UBND cap huyén

01 ngay
lam viéc

Ho6 so thudc thim quyén gidi quyét

ciia UBND cép huyén: 07 ngay lam viéc.

Bude 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 05 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Budc 6 Lan}} dao UBND cap Xem x&t, ky duyét van ban l"5 ngéy
huyén lam viéc
Bude 7 Chuyén vién Van | B0 phan Fiép nhan va tra két qua ctia | 0,5 ngay
phong UBND cép | UBND cap huyén lam viéc
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huyén

Budc 8

B6 phén tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
churc, ca nhan

Gid hanh
chinh

Tong thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: Téi da 24 ngay lam viéc

(Viéc chi tra kinh phi hd tro dn trua duoc thyc hién 2 1an trong nim hoc do co s gido
duc mam non chi tra: lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hodc thang 12 hang nam; lan
2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoac thang 4 hang nam).

10. Tro cap dbi v6i tré em mAm non 1a con cong nhin, ngudi lao dong lam viéc tai
khu cong nghiép

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia Co sé gido duc mam non: 10 ngay lam viéc,
ke tir ngay hét han nhan ho so.

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va Pao tao: 07 ngay lam

viéc.

Buodc 1

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap huyén

- Tiép nhan ho so, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop hd so diy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Gido duc va bao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng dén to chic,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so
theo ding quy dinh (Mau s6 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Giao
duc va DPao tao

Chuyén hd so dén chuyén vién
Phong Gido duc va Pao tao phu
trach xu 1y

0,25 ngay
lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong
Giao duc va bPao tao

Kiém tra, thim dinh, xir 1y ho so, dy
thao van ban trinh Lanh dao Phong
Giao duc va bao tao

5,5 ngay
lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Giéo
duc va Dao tao

Xem xét du thao van ban trinh Lanh
dao Van phong UBND cap huyén

01 ngay
lam viéc
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Ho so thudc thim quyén giai quyét cia UBND céap huyén: 07 ngay lam viéc.

Buée 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 05 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Budc 6 Lan? dao UBND cap Xem x&t, ky duyét van ban 1\’5 ng.éy
huyén lam viéc
Chuyén viéen Van|_ . .. ..z NI X
Buéc7 |phong UBND  cép B6 phan }1ep l’lh:c_ll’l va tra két qua cua O‘,5 ng'&Aly
A UBND cép huyén lam viéc
huyén
Bd phéan tiép nhan va . 1A . e £ 2 e
Buéc8 | tra két qua ciia UBND Tra} két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio ,hanh
X . chtrc, ca nhan chinh
cap huyén

Tong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: Téi da 24 ngay lam viéc

(Co s& giao duc mam non thuc hién chi tra 2 1an trong nam hoc: 1an 1 chi tra di 4 thang
vao thang 11 hoac thang 12 hang ndm; 1an 2 chi trd du cac thang con lai vao thang 3

hodc thang 4

hang nam).

11. P& nghi danh gi4, cong nhan “Pon vi hoc tip” cip huyén

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Ho so thudc

thAm quyén giai quyét

cua Phong Giao duc va Pao tao:

Bd phéan tiép nhan va

- Tiép nhadn ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Gido duc va DPao

Bude | | tra ket qua cia UBND | 40 xyy [y,
cap huyén ' . .
- Truong hop ho6 so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
’ Lanh dao Phong Gido Ch}lyen ho SO der‘l cl}uyen vién
Budc 2 N Phong Gido duc va Pao tao phu
duc va bao tao . \ s
trach xur ly
Buée 3 | Chuyen vién Phong | Kiém tra, thim dinh, xir Iy ho so, duw

Giao duc va bPao tao

thao van ban trinh Lanh dao Phong
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Giao duc va Pao tao

Lanh dao Phong Giao

Budce 4 NN
oe duc va Pao tao

Xem xét du thao van ban trinh Lanh
dao Van phong UBND cap huyén

Ho so thudc tham quyén giai quyét

ciia UBND cép huyén: 03 ngay lam viéc.

Buée 5 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 1,5 ngay
UBND cap huyén dao UBND cap huyén. lam viéc
Budc 6 Lantl dao UBND cap Xem xét, ky duyét van ban Ql ng.aAy
huyén lam viéc
Chuyén vién Van | . A o4 ga .z ., \
Buéc7 |phong UBND  cép B6 phan }1ep l’lh:c_ll’l va tra két qua cua O‘,5 nga}y
A UBND cép huyén lam viéc
huyén
Bd phén tiép nhan va y 1A . e £ 2 s
Buéc8 | tra két qua ciia UBND Trz} két qua gial quyét TTHC cho t6 | Gio ?anh
chirc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Cac Pon vi giri ho so dé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cip huyén dén
Phong Gido duc va Pao tao trude ngay 15 thang 01 hang nam.

b) Thoi gian hoan thanh viéc danh gia, cong nhan don vi dat “DPon vi hoc tap” cép huyén

trude ngay 15 thang 02 hang nim.

VII. Linh vie hé thong vin bing, chirng chi

1. Thi tuc cap ban sao vian bang, chirng chi tir s6 goc

Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thue hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cua Phong Giao duc va Pao tao:
02 (ngay lam viéc) x 08 gio = 16 gio' lam viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop ho so day du theo quy
B dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
Bo phén ti€p nhdn va | hen tra két qua giao cho td chirc, ca VP
. r LAe o " ol > AR 01 gio lam
Buoc 1 | tra keét qua cua UBND | nhan (MAu sb 01), chuyén hé so cho vide

cap huyén

Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xu ly.

- Truong hop hd so khong diy du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién hd so
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theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Chuyén ho so dén chuyén vién

Lanh dao Phong Gido 01 gio lam

Budc 2 duc va Dio tao Pl}ong qulao duc va Pao tao phu viée
trach xu ly
A o R Kiém tra, thim dinh, xr Iy hd so, du 1
Budc 3 Ch}Jyen V!en . Phong thao van ban trinh Lanh dao Phong 08 g0 lam
Gido duc va Dao tao . N viéc
Gido duc va bao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Xem xét, ky duyét van ban 01 gl0 lam
duc va bao tao viéc
, Chuyén vién Phong | Chuyen ket qua cho Bo phan tiep | oy oo 13y
Budc 5 . A nhéan va tra két qua cia UBND cap A
Gido duc va Dao tao viéc

huyén

Bo p}lén tiép nhan va
Budc 6 | tra két qua cuia UBND
cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC chotd | Gid hanh
chtrc, ca nhan chinh

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong qua 2 ngay lam viéc (16 gio
lam viéc).

a) Ngay trong ngiy co quan, co sé gido duc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc
ti€p theo, néu ti€p nhén yéu cau sau 15 gio.

Trong trudng hop yéu cau cip ban sao tir s6 géc duoc giri qua buu dién thi thoi han
dugc thuc hién ngay sau khi co quan, co s¢ gido duc nhan du ho so hop 1€ theo dau buu
dién dén;

b) Bdi v6i truong hop cung mot lac yéu cau cip ban sao tir nhiéu sé gbe, yéu cau sb
lugng nhiéu ban sao, ndi dung van bang, chiing chi phire tap kho ki€m tra, doi chiéu ma
co quan tiép nhén y€u céu cap ban sao khong thé dap tmg duoc thoi han quy dinh néu
trén thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac
dai hon theo thoa thuan bing vin ban voi ngudi yéu cau cip ban sao.

2. Thii tuc chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thue hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét cia Phong Gido duc va Pao tao: 05 ngay lam
viéc.

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
B6 phéan tiép nhan va | chinh x4c, d'ﬁy du cua hd so.

Budc 1 | tra két qua cuia UBND
cap huyén

0,25 ngay
- Truong hop ho S0 day di theo quy | 1am viéc
dinh: in ph1eu tiép nhéan ho SO va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
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nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Giao duc va Pao
tao xur ly.

- Truong hop hd so khong day du
theo quy dinh: Huéng dan t6 chirc,
c4 nhin bod sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (MAau s 02).

- Truong hop tur Cklé)i ,tié’p nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).

Chuyén ho6 so dén chuyén vién

Budc 2 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Phong Gido duc va Pao tao phu O"ZS ngay
duc va bao tao . . s lam viéc
trach xu 1y
N = . Kiém tra, thim dinh, x Iy hd so, du s
Busc3 | Chuyen vien Phong | " an ban trinh Lanh dao Phong | 0o "9
Giao duc va Dao tao . N lam viéc
Giao duc va Pao tao
Budc 4 Lanh ‘dao‘ Phong Gido Xem x¢t, ky duyé€t van ban Ql ng.aAy
duc va Pao tao lam viéc
. Chuyén vién Phong Ch}l yen kfft qua CI}O 7BQ phan tep 0,5 ngay
Budce 5 ., A nhan va tra két qua cia UBND cap S
Giao duc va bao tao n lam viéc
huyén
B6 phan tiép nhan va .1 A s i X 2 s
Bude 6 | trd két qua ctia UBND Tra} két qud gidi quyét TTHC cho t6 | Gio ’hanh
churc, ca nhan chinh

cap huyén

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc.

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Linh vie gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé gido

duc khac

1. Cho phép co s& giao duc khac thue hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Bd phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap xa

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so.

- Truong hop hd so dy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan (Mau s6 01), chuyén ho so cho
B¢ phan chuyén moén xur ly.

- Truong hop hd so khong gﬁy da
theo quy dinh: Hudng dan t6 churc,

0,5 ngay
lam viéc
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c4 nhin bo sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).

Budc 2 Bo phan chuyén mén | Thim dinh hd so, dy thao vin ban | 13,5 ngay
xur ly ho so lam viéc
Buoc 3 Lanh dao UBND cap | Xem xét ky duyét vin ban 01 ngay
xa lam viéc
Budc 4 B) phén tiép nhan va | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | Gid hanh
tra két qua churc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc
2. Thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido doc lap
Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién

Buéc 1 | Bo phan tiep nhan va | . Tigp nhan hd so, kiém tra tinh
tra ket qua cua UBND | chinh x4c, ddy du cua ho so.
cap xa 3 5
P - Truong hop ho so day du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan whé SO va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau so6 01), chuyén ho so cho 0.5 g
B6 phan chuyén mon xir 1y. N ng,a}y
. . lam viéc
- Truong hop hé so khong day du
theo quy dinh: Hudng dan to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién ho so
theo dung quy dinh (Mau s6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Budc 2 B0 phan chuyén mén | Tham dinh hd so, du thdo van ban | 18,5 ngay
xtr 1y ho so lam viéc
Budc 3 Lanh dao UBND cap | Xem xét ky duyét vin ban 01 ngay
Xa lam viéc
Buéce 4 Bo phan tiép nhan va | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gid hanh
tra két qua chtrc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc
3. Cho phép nhém tré, 16p mau giso doc 1ap hoat dong gido duc tré lai
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thue hién

Budc 1

BJ phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh

0,5 ngay
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cap xa chinh xéac, day du cua ho so. lam viéc
- Trudng hop hd so ddy du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhdn hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau so6 01), chuyén ho so cho
B0 phan chuyén mon xur 1y.
- Truong hop ho so khong giéy da
theo quy dinh: Huong dan to chuec,
cd nhan b6 sung hoan thién hd so
theo dung quy dinh (Mau so6 02).
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho
so: néu rd 1y do (Mau so 03).
Buéc2 | Bophan chuyén mon | Tham dinh ho so, du théo van ban | 18,5 ngay
xtr 1y ho so lam viéc
Budc 3 Lanh dao UBND cap | Xem xét ky duyét vin ban 01 ngay
Xa lam viéc
Budc 4 Bo phan tiép nhan va | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Gio hanh
tra két qua churc, ca nhan chinh
Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc
4. Sap nhp, chia, tich nhém tré, 16p miu gido dc 1ap
Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian

cong viéc

thuc hién

Buodc 1

Bd phéan tiép nhan va
tra két qua cua UBND
cap xa

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan (Mau sb 01), chuyén hd so cho
B9 phan chuyén mon xir 1y.

- Trudng hop hd so khong day du
theo quy dinh: Hudng din to chirc,
ca nhan b6 sung hoan thién hd so
theo diing quy dinh (Mau s 02).

- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro Iy do (Mau so 03).

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

B¢ phan chuyén mon

Tham dinh hd so, du thao vin ban
xtr 1y ho so

18,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Lanh dao UBND cap
Xa

Xem xét ky duyét van ban

01 ngay
lam viéc

Budc 4

B6 phéan tiép nhan va

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6

Gi0 hanh
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tra két qua

churc, ca nhan

chinh

Tong thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc

5. Giai thé nhém tré, 16p mau gido doc lap (theo yéu cau cua to chirc, ca nhan deé

nghi thanh lap)
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian
cong viéc thue hién
Buace 1 B?’ PP@H ’Eiéfz nhan va | - Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
tra két qua cua UBND | chinh x4c, ddy du cta hd so.
cap xa ; ,
P - Truong hop ho so day du theo quy
dinh: in phiéu tiép nhan vhé SO va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nh&n (Mau so6 01), chuyén ho so cho
B9 phan chuyén mon xir 1y.
- Truong hop hé so khong giéy da
theo quy dinh: Huong dan t6 chuc, A
ca nhén b6 sung hoan thién ho so Khong quy
theo dung quy dinh (Mau so 02). dinh
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho
so: néu ro 1y do (Mau so 03).
Budc 2 B6 phan chuyén mon Tham dinh ho so, du thao vin ban
xtr ly ho so
Buéc 3 Lanh dao UBND cap | Xem xét ky duyét vin ban
Xa
Budc 4 Bo phan tiép nhan va | Tra két qua giai quyét TTHC cho to

tra két qua

chirc, ca nhan

Tong thoi gian thuc hién: Khong quy dinh thoi gian giai quyét
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