CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN 11

quan 1y nha nwéc cia S¢'Y té tinh Ninh Thuan

|. CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA
1.1. CAP TINH
1. Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hoic tam thoi cach ly tré em khéi méi truong hoic ngudi gay ton hai

finh ni b giai quyét thi tuc hanh chinh sira @i, bd sung linh vuc Tré em thudc pham vi chike néing

cho tré em
Trinh tw Chwc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budéc 1 Néu phat hién hozc c6 thdng tin vé hanh vi xam hai tré em hoic tré em c6 nguy co bi xam hai ¢
To chirc, cd nhén trach nhiém thong bao ngay cho Tong dai dién thoai quoc gia bao vé tre em hodc Dang ky, dang
nhap, tao va gui ho so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budc 2 Pang nhap Hé théng théng tin mot cira dién tir cap tinh va kiém tra ho so
dién tur to chuc, ca nhan gui den. Sau khi kiém tra, neu dam bao day du cac
Trung tdm Phuc vu hanh | thanh phan ho so thuc,hién tiep nhan, cap mé ho so va chuyén ho so den 01 gis
chinh coéng tinh Lanh dao Phong Dan so, Tré em va Xa hoi. Truong hop ho so chua day du, g
dang quy dinh, thong bao, hudng dan cho t6 chic, ca nhan biét théng qua tai
khoan cua t6 churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
Budc 3 Ghi chép day du théng tin vé hanh vi xam hai tré em, tré em bi xam hai hoac
: an sé : ¢6 nguy co bi xam hai .
Phong Déan so, Tré em guy . : 8,5 gio

va Xa hoi

Kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang mat an toan, muac do
nguy co gay ton hai doi vai tré em




Trinh tw Chirc danh, vij tri Noi dung cong viéc Thai gian thuc hién
Tham muu Lanh dao S& xem xét, ky duyét quyét dinh tam thoi cach ly tré
em khoi cha me, nguoi cham soc
Bu6c4 | Lanhdao So Y té Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 02 giod
Busc 5 Ph9ng Déan so, X& hoi va CAap nhat va tra két qua giai quyet TTHC vé Trung tam Phuc vu hanh chinh 0.5 gio
Tré em cong
Bugc 6 | Trung tdm Phuc vu hanh | Tra két qua cho to chuc, ca nhan
chinh cong tinh
Tong thoi gian thuc hién 12 gior

2. Cham diit viéc chim séc thay thé cho tré em

Trinh tyw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Busc 1 | T6 chuc, ca nhan Ping ky, dang nhap, tao va guii ho so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Ding nhap Hé thong thong tin mot cira dién twr cap tinh va kiém tra ho so
dién tu tQ ChL'l"C, ca nhan guri déﬁ. Sau khi kiém tra, néu dam bép déy du CE:iC
Budc 2 Trung tdm Phuc vu hanh | thanh phan ho so thuc hién tiep nhan, cap ma ho so va chuyén ho so den 0.5 naav 1am viec
chinh c6ng tinh Lanh dao Phong Dan so, Tre em va Xa hoi. Truong hop ho so chua day du, 2 NGay i
dung quy dinh, thong bdo, huéng dan cho to chuc, ca nhan bict thong qua tai
khoan cua t6 churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
. Phong Dan sb, Xa hoi va | Tham dinh hd so va du thao van ban trinh Lanh dao So xem xét, ky duyét T
Budce 3 \ 03 ngay lam viéc
Tré em
Buéc 4 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Buse 5 CAhuy§n y_len‘ Ph9ng Dan Ca,p nhe}t va?chuyen ket qua giai quyet TTHC vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay lam viéc
S0, Xa hoi va Tré em chinh cbng tinh
Bugc 6 | Trung tim Phyc vy hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh tinh




Téng thai gian thuc hién

05 ngay lam viéc

1.2. CAP HUYEN
1. Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hoic tam thoi cach ly tré em khéi méi truwdong hodc ngudi gay ton hai

cho tré em
Trinh tw Chwc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Budc 1 7 Néu phat hién hoic c6 thdng tin vé hanh vi xam hai tré em hogc tré em c6 nguy co bi xam hai ¢6
To chirc, cd nhén trach nhiém thong bao ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hoic Piang ky, dang
nhap, tao va gui ho so truc tuyén trén cng dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budc 2 bang nhap Hé théng théng tin mot cura dién tu cap huyen va kiém tra hd
’ ‘ so dién ta to g:hﬁ:q, ca nhan gui dér). Sau khi l;iém tra, néu dam bég déy du
B¢ phan ti€p nhan ho so | cac thanh phan ho so thuc hién tiep nhan, cap ma ho so va chuyén ho so 01 qio
va tra két qua cap huyén | dén Lanh dao Van phong UBND huyén. Truong hop ho so chua day du, g
dung quy dinh, thdng béo, huéng dan cho to chirc, ca nhan biét thong qua
tai khoan cua to chiic, ca nhan trén Cong dich vu cong.
Budc 3 Lanh dao Van phong Chuyén hd so dén Chuyén vién xt ly hd so 0.5 qis
HDND-UBND cép huyén Y
Budc 4 Ghi chép day du thong tin vé hanh vi xam hai tré em, tré em bi xam hai
hodc c6 nguy co bi xam hai
Chuyén vién duoc giao | Kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi x&m hai, tinh trang mat an toan, mirc do 07 gid
Xt Iy ho so nguy co gay ton hai doi vai tré em g
Tham muu Lanh dao UBND huyén xem xét, ky duyét quyét dinh tam thoi
cach ly tré¢ em khoi cha me, ngudi cham séc
Buge5 | LAnh dao Van  phong Tham dinh, trinh 1anh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét 01 gio
HPND-UBND cip huyén | TTHC g
Buéc6 |Lanh dao UBND cip | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio




Trinh tw Chirc danh, vij tri Noi dung cong viéc Thai gian thuc hién
huyén
Buoc 7 | Chuyén vién duoc giao | Cap nhat va tra két qua giai quyét TTHC ve Bo phan tiép nhan ho so va 0.5 gid
xt ly ho so tra két qua cap huyén 9
Buoc 8 | B phan tiép nhan ho so | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan
va tra két qua cap huyén
Tong thoi gian thuc hién 12 gior

2. Cham durt viée cham séc thay thé cho tré em

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Budc1 | To chirc, ca nhan Ping ky, dang nhap, tao va giri ho so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Ping nhap Hé thong thong tin mot ctra dién tir cip huyén va kiém tra hd
so dién tir to gh&q, cd nhan guri déq. Sau khi kiém tra, n@:u dém bao day du
N A ik A 1A cac thanh phan ho so thyc hién tiép nhan va chuyén ho so dén Lanh dao
, Bo phan Ti€p nhan ho so | ,. \ ; R . N A 30 as T A
Budc 2 va Tra két qud cAo huvén Vian phong UBND cap h9y¢n. Truong hop ho so chua day du, ding quy | 0,5 ngay lam viéc
d P huye dinh, thong bao, hudng dan cho t6 chiic, ca nhan biét thong qua tai khoan
cua to phl’J:C, ca qhén trén Cong dich vu cong Huong dan, kiém tra, tiép
nhan ho so, chuyén cho can b phu trach
, Lanh dao Van phong A 1A 2 1A N NUTTUTA
Budce 3 HBND-UBND c4p huyén Nhén ho so, chuyén ho so cho chuyén vién xu ly 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 C’hu?/en vién dugc giao xu | Kiém Era, t}}am dinh ho so, du thdo két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh 25 ngay lam viéc
1y ho so dao Van phong.
. Lanh dao Vian phong | Tham dinh, trinh 1anh dao UBND cép huyén phé duyét két qua giai quyét U
BuoeS | HDND-UBND cép huyén | TTHC 0,25 ngay lam vice
Buéc6 |Lanh dao UBND cap | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian thyc hién
huyén
Bude 7 C’huglen vién dugc giao xu Ca}p ?hat, qch.uqyen k?t qua giai A,quyet TTHC vé B0 phan ti€ép nhan ho so va 0,5 ngay 1am viéc
1y ho so trd két qua giai quyét TTHC cap huyén
Bugc§ | D0 phan tiep nhan ho sova | 4 qua giai quyét TTHC cho t6 churc, ca nhan
tra két qua cap huyén
Thoi gian thyc hién 05 ngay lam viéc
1.3. CAP XA
1. Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hoic tam thoi cach ly tré em khéi méi trwdong hodc ngudi gay ton hai
cho tré em
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian thuc hién
Néu phét hién hozc c6 théng tin vé hanh vi xam hai tré em hogc tré em c6 nguy co bi xam hai ¢6
Buéc 1 To chirc, cd nhén trach nhiém thong bao ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hoic Piang ky, dang
nhap, tao va giri hd so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Dang nhap H¢ thdng thong tin mot cia dién tu cap x& va kiém tra ho SO
, ‘ dién tu to ch}’rc, qé nhan gui dén. Sau khi k!ém tra, ‘néu dam béq déy du
Budc 2 B phan ti€p nhan ho so | cac thanh phan ho so thuc hién tiep nhan, cap ma ho so va chuyén ho so 01 qio
va tra két qua cap xa dén Lanh dao Van phong UBND tinh. Truong hop ho so chua day du, g
dung quy dinh, thong bao, huéng dan cho t6 chuc, ca nhan bict thong qua
tai khoan cua to chire, ca nhén trén Cong dich vu cong.
Ghi chép ddy du thdng tin vé hanh vi xam hai tré em, tré em bi xam hai
Chuvén vién duoc giao hodc c6 nguy co bi xam hai
I cn vien .2 , . AL A N £ N A
Buéc 3 Xulll;] hd :0 g Kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang mat an toan, mac do 8,5 gio
nguy co gay ton hai doi vai tré em
Tham muu Lanh dao UBND x& xem xét, ky duyét quyét dinh tam thoi




Trinh tw Chirc danh, vij tri Noi dung cong viéc Thai gian thuc hién
cach ly tré¢ em khoi cha me, ngudi cham soc
Bugc 4 | Lanh dao UBND cap x3 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio
. Chuyén vién dugc giao | Cap nhat va tra két qua giai quyét TTHC vé Bo phan tiép nhan hd so va .
Budc 5 1o LA 0,5 gio
xt ly ho so tra két qua cap xa
, Bo phan tiép nhan ho so | Tra két qua cho td chirc, ca nhan
Budc 6 o e . £ A
va tra ket qua cap huyén
Tong thoi gian thuc hién 12 gior

2. Cham durt viée cham séc thay thé cho tré em

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thet gian thuc hién

Budc 1

To churc, ca nhan

Pang ky, ding nhap, tao va guai hd so tryc tuyén trén céng
dichvucong.ninhthuan.gov.vn

Bo6 phan Tiép nhan hd so

béng nhap Hé thng thong tin mot ctra dién tir cap huyén va kiém tra hd
so dién tir to chuc, c4 nhan giri den Sau khi kiém tra, néu dam bao day du
cac thanh phan hd so thuc hién tlep nhan va chuyen ho so dén Lanh dao

Budc 2 N T S Vin phong UBND cép huyén. Truong hop hd so chwa day du, dang quy
va Tra két qua cap xa dinh, vthéng bao, hudng dan qho to chirc, cd nhan biét thong qua tai khoé}n

cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan ho so, chuyén cho can b phu trach

Bude 3 Céin bo phu trach Kiém tlraZ thaNm dinh ho so, du thdo két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh
UBND cap xa

Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC

Bude S Céin bo phu trach Cap nhat, chuyén ket qua giai quyet TTHC vé Bo phén tiép nhan hd so va

tra két qua giai quyét TTHC cép xa

Khong quy dinh thoi
gian




Trinh tw Chirc danh, vj tri Noi dung cong viéc Thai gian thyc hién

B6 phan t1ep nhan ho so va

tra két qua cdp xi Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan

Budc 6

Il. CAP XA

3. Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bi xam hai hodc cé6 nguy co bi bao luc, boc 16t, b roi va tré
em c0 hoan canh dic biét

Trinh tyu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién
Budc 1 | T chirc, ca nhan Ping ky, ding nhap, tao va gui hd so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budc 2 Dang nhép He thong thong tin mot cira dién tir cap Xd va kiém tra ho so

dién tir to chtrc, c4 nhan gti dén. Sau khi klem tra, néu dam bao day dua
B phan Tiép nhan hd so va | cac thanh phan ho so thuc hién tiép nhan, cdp ma hd so va chuyén hd so
Tra két qua cap xa dén Can bo phuy trach. Truong hop hd so chua day du, dang quy dinh,
thong bao, huéng din cho t6 chirc, ca nhan biét thong qua tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong

0,5 ngay lam viéc

Budce 3 Cén b6 phu trach Xem xé’t, tham dinh, kjém tra, X ly hd so va trinh Lanh dao UBND Ky 04 naav 1am viac
> Pt duyét két qua giai quyet TTHC gay i

Budc4 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc

Budce 5 Cén bd phy tréch queg) Crgll)a;,échuyen van ban dé nghi vé BO phan ti€p nhan ho so va tra két 0,5 ngay 1am viéc

B0 phan tiép nhan ho so va

tra két qua cip XA Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chue, ca nhan

Budc 6

Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc
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4. Pang ky nhin chiam séc thay thé cho tré em doi véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé
khéng phai la ngwoi than thich cia tré em

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
Budc 1 | To chirc, ca nhan Ping ky, dang nhap, tao va gt hd so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budc 2 Dang nhap He thng thong tin mot cira dién tir cap Xd va kiém tra ho so
dién tir t6 chirc, c4 nhan giri dén. Sau khi klem tra, néu dam bao day du
Bo ph;in T iép nhan ho so va ca}c thanh phan hd so thuc hién tlep nhan, cap ma ho SO va chuyen hd so 01 naav 1am viac
Tra ket qua cap xa dén Can bo phu trach. Truong hop hd so chua day du, ding quy dinh, gay :
thong bao, huéng dan cho t6 chure, c4 nhan biét thong qua tai khoan cua
to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong
Bude 3 Cén b6 phu trach Xem xé}, tham dinh, kjém tra, X ly ho so va trinh Lanh dao UBND Ky 10 naav 1am viec
> Pt duyét két qua giai quyet TTHC gay :
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Budce 5 Cén bd phu tréch CaP nAhat,Nchuyen van ban dé nghi vé B) phan ti€ép nhan ho so va tra két 01 ngay Iam viéc
qua cap xa
Buge 6 | B0 phan tiep nhin ho so v Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

tra két qua cap xa

Thoi gian thuce hién

15 ngay lam viéc

5. Thong bao nhan chiim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan chim séc thay thé 1a
ngwoi than thich caa tré em

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
Budc 1 | To chirc, ca nhan Ping ky, dang nhap, tao va gui ho so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budce 2 B6 phén Tiép nhan hd so va | Pang nhap He thdng thong tin mot cira dién tir cap Xa va kiém tra hd so

Tra két qua cap xa

dién tir to chtrc, c4 nhan gti dén. Sau khi kiém tra, néu dam bao day du

01 ngay lam viéc
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cac thanh phan ho so thuc hién tiép nhan, cip ma ho so va chuyén ho so
dén Can bo phu trach. Truong hop hd so chua diy du, dang quy dinh,
thong bao, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan biét thong qua tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong

Budce 3 Cén bd vhu trach Xem xét, tham dinh, lgiém tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao UBND ky 10 naav 1am viac
> Pt duyét két qua giai quyeét TTHC gay :
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Budc 5 Can bd phu trach Cap nhat, chuyén van ban dé nghi vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két R -
. X x 01 ngay lam viéc
qua cap xa
Bugc6 | DO Phan ticp nhdn ho so va Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan

tra két qua cap xa

Thoi gian thuc hién

15 ngay lam viéc

6. Chuyén tré em dang duoc chim soc thay thé tai co sé tro gitip xa hdi dén ca nhén, gia dinh nhan chim séc thay thé

6.1. Trwong hep ndp hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Trinh ty Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc Thaoi gian thuwe hién
Budc 1 | T chirc, ca nhan Ping ky, dang nhap, tao va gti hd so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budc 2 Trung tdm Phuc vu hanh | Dang nhap H¢ thong thong tin mot cira dién tir cap tinh va kiém tra ho so
chinh c6ng tinh dién tir to chtic, c4 nhan gui dén. Sau khi klem tra, néu dam bao day du
cac thanh phan ho so thuc hién tiép nhan, cip ma hod so va chuyén ho so TR
: < ) ) ) 0,5 ngay lam viéc
dén Phong Dan s6, Xa hoi va Tré¢ em. Truong hop ho so chwa day du,
dang quy dinh, théng bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan biét thong qua
tai khoan cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong
Bude 3 Phong Dan s6, X4 hoi va | Xem xét, thim dinh, kiém tra, xir ly hd so va trinh Lanh dao S¢ Y té

Tré em

chuyén van ban dén UBND cip x4

07 ngay lam viéc
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Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thuwe hién
Budc4 | Lanh dao So'Y té Xem xét, ky duyét van ban giri UBND cép xa 02 ngay lam viéc
Budc 5 | Phong Dan s, Xahoi va TE | Cap nhan, chuyén van ban dén Bo phan tiép nhan hd so va trakét quacdpxa | 0,5 ngay lam viéc
bang nhap He thong thong tin mot cira dién tir cap xd va kiém tra ho so
dién tir to chtic, c4 nhan gti dén. Sau khi klem tra, néu dam bao day du
Budce 6 B6 phén t1ep nhan ho so va cac thanh phan ho so thyc hién tiép nhan, cAp ma ho so va chuyén ho so 01 naav 1am viac
tra két qua cap xa dén Can bo phu trach. Truong hop hd so chua day du, dung quy dinh, gay i
thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan biét thong qua tai khoan cua
to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong
, A , Xem xét, thAm dinh, kiém tra, xir 1y hd so va trinh Lanh dao UBND ky T
Budce 7 Cén bo phu trach duyét két qua gidi quyt TTHC 10 ngay lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Budc 9 Cén bd phu tréch t(ljrellﬁ nhat, chuyén van ban dé nghi vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 01 ngay lam viéc
. Trung tdm Phuc vu hanh . 1A i X F LA
Budce 10 chinh cong tinh Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, ca nhan
Thaoi gian thye hién 25 ngay lam viéc
6.2. Truong hop ndp ho so tai B phan Tiép nhan ho so va tra két qua cap huyén
Trinh tu Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe hién
Budc | T6 chtic, ca nhan Ping ky, dang nhap, tao va gui ho so truc tuyén trén cong dichvucong.ninhthuan.gov.vn
Budc 2 béng nhap Hé théng thong tin mot ctra dién tir cip huyén va kiém tra hd

B phan tiép nhan ho so va
tra két qua cap huyén

so dién tir to chuc, ca nhan guri den Sau khi klem tra, néu dam bao day du
cac thanh phan hd so thuc hién tlep nhan, cap m3 hd so va Chuyen hd so
dén Vin phong UBND huyén. Truong hop ho so chua day di, ding quy
dinh, thong bao, hudng dan cho t6 chic, c4 nhan biét thong qua tai khoan

0,5 ngay lam viéc
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Trinh tw Chire danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian thye hién
cua to6 chure, cd nhan trén Cong dich vy cong
Budce 3 Lanh dao VP HDND- | Nhén hd so, chuyén ho so cho chuyén vién xir 1y 0.5 naav 1am viac
UBND huyén > Ngay :
Budc 4 Chuyén vién dugc giao xtr | Xem xét, thim dinh, kiém tra, xtr 1y hd so va tham muu van ban trinh 06 naav 1am viac
Iy hd so Lanh dao UBND cAp huyén chuyén van ban dén UBND cAp xa gay :
Budce 5 Lanh dao Vian phong | Tham dinh, trinh lanh dao UBND cap huyén ban hanh vin ban gui 0.5 naav 1am viac
HPND-UBND tinh UBND cip xi 2 Ngay :
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén Xem xét, ky duyét vin ban giri UBND cép x4 02 ngay lam viéc
Bude 7 %nsgen vién dugc giao xur Iy | Cap nhén, chuyén van ban dén B phan tiép nhan ho so va tra két qua cap xa 0,5 ngay lam viéc
bang nhap He théng thong tin ‘mot cua dién tur cap xd va kiém tra hé SO
, ‘ dién tu to ch}’rc, gé nhan guri dén. ’Sau khi k@ém tra, ‘néu dam béq déy du
Bude 8 B6 phan ti€ép nhan ho so va | cac thanh phan ho so thuc hién ti€ép nhan, cap ma ho so va chuyén hoé so 01 naav 1am viee
trd két qua cap xa dén Can bo phuy trach. Truong hop ho so chua day du, diung quy dinh, gay :
thong bao, hudng dan cho t6 chire, ca nhan biét thong qua tai khoan cua
to chure, ca nhan trén Cong dich vu cong
. A , Xem xét, thim dinh, kiém tra, xu ly ho so va trinh Lanh dao UBND ky N .
Budc 9 Cén bd phu trach duyét két qua gidi quyt TTHC 10 ngay lam viéc
Budc 10 | Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Budc 11 | Can b phu trach Cap nhat, chuyén vin ban dé nghi vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | 01 ngay lam viéc
Buge 12 | Lrung tm Phuc vu hanh | L. .\ qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan

chinh cong tinh

Thoi gian thue hién

25 ngay lam viéc
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